PRO
ESPECIES
‘\ Todos contra a extincao

CARTA CONVITE

Brasilia-DF, 11 de junho de 2024

Prezado (a),

Solicitamos a gentileza de apresentar proposta de gerenciamento de midias sociais e producao de
conteudo digital para divulgacdo das agdes do Plano de A¢do Territorial para Conservagado de Espécies
Ameacadas de Extincao do PAT Cerrado Tocantins, para o Projeto “Pr6-Espécies: Estratégia Nacional

para a Conservacao de Espécies Ameacadas”.

1. Contextualizacdo e justificativa do trabalho

No sentido de minimizar os impactos sobre as espécies ameagadas, especialmente sobre aquelas que
ndo estdo contempladas por instrumentos de conservacado existentes, o Ministério do Meio Ambiente
e Mudanga do Clima (MMA), em colaborag¢io com suas agéncias vinculadas e organizacdes parceiras,
desenvolveu o Projeto “Estratégia Nacional para a Conservacao de Espécies Ameagadas de Extincdo -
Pré-Espécies: Todos contra a extingdo”, que busca alocar recursos ao Pro-Espécies para adotar a¢des
de prevencio, conservagido, manejo e gestdo que possam reduzir o impacto das ameagas e o risco de
extingdo de espécies. A expectativa é que, até 2024, sejam tomadas medidas para protecio de todas as
espécies ameacadas do pais, em especial para as 290 que estdo em situagdo mais critica, visando o

envolvimento de 13 estados brasileiros.

O Projeto Pré-Espécies é coordenado pelo Governo Federal por meio do MMA e financiado pelo Fundo
Global para o Meio Ambiente (Global Environment Facility -GEF). A agéncia implementadora do
projeto é o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (Funbio) e o WWF-Brasil foi selecionado para atuar
como a agéncia executora, sendo, portanto, o responsavel pela execucdo técnica e financeira dos
recursos do Projeto. O Pr6-Espécies integra Unido, estados e municipios na implementagao de politicas

publicas em pelo menos 12 dreas-chave para conservacio de espécies ameacadas de extincao.

O Plano de Ac¢do para a Conservagdo das Espécies Ameacadas de Extingdo do Territério Cerrado

Tocantins (PAT Cerrado Tocantins) surgiu no ambito do Projeto Pré-Espécies: Todos contra a extingao



e é coordenado pelo Nucleo Operacional do Projeto no Estado, localizado no Instituto Natureza do

Tocantins (NATURATINS) e assessorado por instituicdes e membros da comunidade.

O Objetivo V do PAT Cerrado Tocantins é voltado para o engajamento de pessoas para potencializar
suas ag¢des. A implementacdo deste objetivo requer competéncias especializadas de elaboragdo e
implementagdo de Planejamento de Comunicagdo Estratégica com a definicdo e monitoramento
mensal de suas iniciativas, metas e objetivos a serem alcan¢ados até dezembro de 2024. O alcance dos
resultados almejados neste objetivo requer a contratacao de servicos especializados para assessorar

a coordenacao e implementagdo desta iniciativa.

Desta forma, justifica-se a contratacdo de uma empresa especializada no gerenciamento e producao
de contetdos digitais relativos ao PAT Cerrado Tocantins, o qual foi considerado prioritario para a
conservacdo de espécies ameacadas, compreendendo 22 municipios que vao do extremo leste do
estado, regido das Serras Gerais do Tocantins, passando pela regido de Natividade até as proximidades
do rio Tocantins, onde o acompanha do municipio de Peixe até Miracema do Tocantins, totalizando
uma 4rea de 3.721.203,59 hectares ou mais de 37 mil km?. A producdo de conteudos digitais e sua
divulgagdo contribuird para a divulgacdo das agdes do PAT Cerrado Tocantins, bem como de uma

regido pouco conhecida para fins de pesquisa e conhecimento cientifico.

2. (Critérios para Habilitacdo de Fornecedores
Esta contratacdo devera ser do tipo: Pessoa Juridica

O Proponente deve prever a incidéncia de encargos sobre a contratacdo. Os valores devem constar na

proposta do fornecedor.

Para participacdo da concorréncia o fornecedor devera apresentar junto da proposta os documentos

abaixo. Serdo consideradas validas as certidoes com até 90 (noventa) dias da data de emissao.

Eventualmente, conforme necessidade do processo, pode ser solicitado por e-mail pela equipe de
compras apos o processo de selecao de fornecedor documentos como: Faturamento médio mensal nos
ultimos 12 meses carimbado e assinado pelo Contador, Declaracao do Imposto de Renda P] vigente,

comprovante bancdrio, entre outras.

Para proponente Pessoa Juridica (exceto MEI)
1) Orgamento contendo:

a. Nome da empresa;

b. CNPJ;

c. Contato do responsavel pela proposta;



d. Cédigo de Prestacdo de Servigo que sera informado na Nota Fiscal;
e. Informar o local da prestacao de servico e aliquota;
f. Orcamento deve ser enviado em formato PDF.
2) Cartao CNP] da Empresa;
3) Inscricdo Estadual e Inscrigdo Municipal;
4) Copia do Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social) e ultima alteracdo - OBS: a dltima
alteracdo deve conter os representantes legais e o endereco atualizado;
5) Procuracido do representante, se houver;
6) Certidao Negativas de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
7) Certificado de Regularidade do FGTS;
8) No caso de isencao fiscal, encaminhar a declara¢do de isen¢do com a legislacdo pertinente;
9) Apresentacao dos curriculos bem como das certiddes especificas da especialidade do profissional

que ira prestar o servico, conforme Secdo 12 desta Carta Convite.

3. Objetivo do trabalho

O objetivo deste convite é a contratacdo para gerenciamento de midias sociais e producio de
contetido digital, conforme a A¢do 5.2 do PAT Cerrado Tocantins “Elaborar e implementar
estratégias de comunicacdo”, a fim de divulgacio das a¢des e producdo de conhecimento sobre o
territdrio, conforme consta na Matriz de Planejamento disponivel no Sumario Executivo do PAT

Cerrado Tocantins. (Disponivel em: https://central.to.gov.br/download /245553 )

4. Escopo do trabalho

O conteudo digital a ser produzido, assim como o direcionamento das postagens deverdo abordar as
espécies e regides que correspondem ao Territério Cerrado Tocantins, preferencialmente em suas

maiores cidades, Palmas, Porto Nacional e Diané6polis.

A divulgacdo das a¢des do PAT Cerrado Tocantins serd primordial para o cumprimento das agodes e
metas de conservacao presentes no PAT. Por ser uma acdo transversal que permeia todos os objetivos
estratégicos e acdes planejadas, essa iniciativa precisa estar alinhada com o avanco destas estratégias
e oportunidades dos contextos locais, nacionais e internacionais. Tanto a producao de contetido para
redes sociais, como as atividades de implantacdo e gestdo dos resultados serdo acompanhadas e
validadas pela equipe do Naturatins alocada em Palmas (TO) e as reunides de equipe podem ser

realizadas online ou presencialmente.


https://central.to.gov.br/download/245553

Os temas prioritarios contemplam, mas ndo se restringem a: espécies-alvo e beneficiadas;
fitofisionomias prioritarias, mobiliza¢cdo e resultados das acoes PAT - expedicoes de coleta das
espécies focais do PAT (Agdo 4.6 e 4.1 do PAT Cerrado); visitas as coleces para analise de material
botanico (A¢do 4.6 do PAT Cerrado); construcdo da lista estadual de espécies ameacadas de extin¢ao;
e a analise e valida¢do do Cadastro Ambiental Rural - CAR); divulgacdo do aplicativo “Eu Pescador”;
e diversos outros temas, como: identificacdo, valorizacdo e conservacdo do Cerrado e sua
biodiversidade associada, datas comemorativas relativas ao calendario ambiental e tocantinense.
Por fim, deve ser realizado um gerenciamento das metas alcancadas e acompanhamento do
engajamento do publico-alvo com a marca PAT Cerrado Tocantins nos seus canais digitais. Para isso
deve ser elaborado um relatério mensal objetivo com os resultados alcangados nas midias sociais e

sugestdes de acoes de melhoria.

5. Periodo do trabalho

O periodo de trabalho sera aproximadamente 5 meses (periodo estimado de julho a novembro/2024).
Qualquer prorrogacdo deste prazo devera ser concedida e aprovada previamente, por escrito, de
comum acordo entre as partes contratada e contratante, sem custo adicional ao contratante e

mediante um Termo Aditivo ao contrato a ser assinado.

6. Plano de trabalho

As atividades a serem executadas com vistas ao cumprimento dos objetivos deste Convite, estio
sinteticamente expostas no Quadro I:

Quadro I: Atividades a serem realizadas pela contratada

Tempo estimado para execuc¢io da

Item Atividades . .
atividade

Participar da reunido de alinhamento 7 horas
(pode ser online) com a equipe técnica
do NATURATINS e WWF-Brasil para

1 alinhamento sobre o Plano de Trabalho,
requisitos e restricdes do projeto e
acordo de qualidade das entregas. (duas
horas de preparagdo e até duas horas de
reuniao)

Elaborar planejamento estratégico para 5 dias
2 contetido dos canais em redes sociais do
PAT Cerrado Tocantins

Elaborar e validar designs e contetido 12 dias
3 para pecas de divulgacdo do PAT
Cerrado Tocantins (esta previsto ao




menos 3 publicacdes original por
semana).

Publicar, programar, monitorar e 7 dias
gerenciar as midias sociais, o

4 engajamento do publico-alvo e alcance
da marca PAT Cerrado Tocantins nos
canais digitais do PAT

Elaborar e enviar relatdrios sucintos 18 horas
5 com resultado de implementacao e
performance mensal

Participar das reunides mensais (pode 12 horas
6 ser online) para apresentac¢ido dos
resultados do trimestre e propor ajustes
na estratégia.

Elaborar e revisar contetudo; criar 40 dias
7 projeto grafico digital; e diagramar
publicacdo de divulgagao cientifica de
até 60 paginas.

Estruturar e disponibilizar diretério 10 dias
8 organizado com as imagens levantadas
do PAT Cerrado Tocantins e suas
respectivas autorizacoes de uso.

Participar da reunido final (pode ser 18 horas
online) com a equipe do projeto para

9 validac¢do das entregas, indicadores de
desempenho. (Trés horas de elaborag¢ao
e até duas horas de reuniao).

7. Produtos esperados, cronograma de entrega

Os produtos a serem entregues com vistas ao cumprimento dos objetivos e das atividades previstas
neste Convite, estdo sinteticamente expostas no Quadro II:

Quadro II: Produtos a serem entregues pela contratada

Ne do Prazo de Entrega Periodo de Aprovacio
Descricao dos Produtos
produto (previsto) (previsto)

Planejamento de contetido
para redes sociais com
foco nas ac¢des

1 estratégicas, espécies-alvo
do PAT Cerrado Tocantins.
(formato aberto
(word/excel) e fechado

(pdf).

Até 25 dias ap6s a data
de assinatura do
contrato.

Até 7 dias ap0s a entrega
do produto

Relatério mensal No. 1
2 com desempenho de
gerenciamento de redes
sociais sobre ag¢oes




estratégicas, engajamento
de publico-alvo do
PAT Cerrado Tocantins.

Além do relatorio é
importante que sejam
encaminhadas as pecas
visuais em uma pasta com
os arquivos abertos e
fechados. (ao menos 3
publicacdes por semana)
conforme descrito no item
5.

Até 60 dias apds a data
de assinatura do
contrato.

Até 7 dias ap0s a entrega
do produto

Relatério mensal No. 2
com desempenho de
gerenciamento de redes
sociais sobre ag¢des
estratégicas, engajamento
de publico-alvo do

PAT Cerrado Tocantins.

Além do relatério é
importante que sejam
encaminhadas as pecas
visuais em uma pasta com
0s arquivos abertos e
fechados. (ao menos 3
publicacdes por semana)
conforme descrito no item
5.

Até 90 dias apds a data
de assinatura do
contrato.

Até 7 dias ap6s a entrega
do produto

Projeto grafico digital para
publicacdo de até 60
paginas e diagramacao de
publicacdo. Entrega dos
produtos aberto (idml)
fechado (pdf)

Até 100 dias ap6s a data
de assinatura do
contrato.

Até 7 dias ap0s a entrega
do produto

Relatério mensal No. 3
com desempenho de
gerenciamento de redes
sociais sobre ag¢oes
estratégicas, engajamento
de publico-alvo do

PAT Cerrado Tocantins.

Além do relatério é
importante que sejam
encaminhadas as pecas
visuais em uma pasta com
os arquivos abertos e
fechados. (ao menos 3
publicagcdes por semana)

Até 120 dias ap6s a data
de assinatura do
contrato.

Até 7 dias ap6s a entrega
do produto




conforme descrito no item
5..
Relatério final com a
sintese dos trabalhos de Até 150 dias apds a data
6 instalacdo do sistema de de assinatura do
monitoramento pesqueiro. contrato. Até 7 dias ap6s a entrega
do produto
Diretério com as imagens Até 7 dias ap6s a entrega
levantadas do Até 150 dias apds adata | do produto
7 PAT Carreado Tocantins e de assinatura do
suas respectivas contrato.
autorizagoes de uso

Todos os produtos devem ser validados e aprovados pela equipe técnica do projeto. A realizacdo de
modifica¢des sugeridas devera estar contemplada na proposta financeira, bem como no prazo de

entrega definido.

Os prazos aqui apresentados sdo uma referéncia, podendo sofrer alteracdoes conforme a duragdo do
processo de selecdo e elaboragdo de contrato ou acordo entre a Contratada e equipe técnica. O prazo

final para entrega do dltimo produto é: 30/11/2024.

8. Especificacoes
a. Especificacbes sobre as atividades a serem desenvolvidas

e Produzir conteddos digitais (fotos e videos) e gerenciar as principais midias sociais do

PAT Cerrado Tocantins (Instagram, Facebook, Youtube);

e Produzir contetdo relativo ao PAT Cerrado e seu alcance, contendo fotos, informagdes dos
relatdrios, expedicdes de campo, territério, espécies-alvo, espécies beneficiadas,
objetivos, resultados alcancados, pesquisas desenvolvidas, dentre outros contetidos

relacionados ao tema de conservacdo das espécies

e Para a produ¢do dos contetidos serdo necessarios a producdo de midias, como fotos e
videos. Desta forma, a empresa devera realizar o levantamento deste material junto aos
pesquisadores, grupo técnico e atores locais. Reunides serdo realizadas de modo

preferencialmente online.

b. Especificagdes dos produtos/ Forma de apresentacao da entrega.

e O Planejamento de conteddo para redes deve ser enviado 48h antes do inicio da

reunido de modo que a equipe avalie o contetido previamente.



e O Relatdrio mensal deve consolidar as iniciativas realizadas, desempenho (metas e
engajamento). O relatério deve apresentar recomendac¢des de melhoria e pontos
fortes (se houver) e destacar ao menos 12 pegas originais produzidas, aprovadas e

publicadas no periodo.

e A entrega das pegas de divulgacido abrange seu contetido textual conforme as normas
da ABNT (DOCX/ PDF) e artes abertas (PSD/ Al) e fechadas (JPG/ PNG/ PDF) das
pecas de divulgacdo criadas e aprovadas no més, acompanhadas da evidéncia de

agendamento de sua publicacao (telas do agendamento).

e Os canais nas redes sociais do PAT Cerrado Tocantins, contetidos e pecas criadas sao
de propriedade do PAT. As contas criadas em seu nome devem ter como

administrador principal a equipe do NATURATINS.

e Todas as imagens, fotos e elementos graficos utilizados nas pecas devem ter sua
respectiva autorizacdo de uso para o uso proposto e caso as imagens sejam cedidas

solicitar o Termo de Cessao de Uso de Imagem do Projeto Pré-Espécies

e Deve ser priorizado o trafego organico (SEO, metadados, palavras-chave) das
publicac¢oes, caso seja necessario o impulsionamento pago, esse deve ser previamente

aprovado estrategicamente pela equipe técnica do NATURATINS.

e Acelaboragdo do contetido e projeto grafico da publicacao de divulgacao cientifica deve
ser elaborado a partir das informacdes cientificas compartilhadas pela equipe do

NATURATINS.

e A revisdo do contetdo deve estar conforme as normas da ABNT e garantir que o

conteddo aprovado seja o mesmo diagramado.

e A publicagdo de divulgacdo cientifica sera colorida e com até 48 pdaginas. A
diagramacdo deve ser entregue em duas versdes, uma em alta resolugio para ser

impressa, e outra em baixa para distribui¢do online.

e O diretério com as imagens deve conter todas as imagens utilizadas nas divulgacoes,
bem como as levantadas junto aos articuladores das a¢des do PAT Cerrado Tocantins,
todas acompanhadas de suas respectivas autorizagdes de uso. Deve ser entregue no

formato compactado (ZIP/RAR).

NOTA: O WWEF-Brasil, o Projeto Pré-Espécies e os Beneficidrios estio comprometidos com a

privacidade das pessoas. Em sendo registradas imagens/fotos de pessoas, a Contratada devera

garantir a autorizacio das pessoas fisicas. Se for o caso, a Contratada deverd considerar a mesma

recomendacio e reforcar os cuidados com a privacidade para a coleta de dados pessoais em




formularios de entrevistas com pessoas fisicas, observando sempre os principios da necessidade e
utilizando sempre que possivel, a anonimizacio.

c. Materiais disponibilizados para a execuc¢do da atividade (caso haja)
e Sumario Executivo do PAT Cerrado Tocantins
e Logomarca do PAT Cerrado Tocantins

e Acesso as contas criadas para divulgacdo das atividades do PAT Cerrado

Tocantins

e Imagens de espécies, territério e outros registros de agcbes que foram

elaboradas no &mbito do PAT Cerrado Tocantins
e Manual de Identidade do Projeto Pré-Espécies
d. Seguranca do trabalho e prevencao de acidentes em casos de atividades de campo

i. Deverdo ser apresentadas as autorizacGes para todos os participantes das atividades de
campo, preferencialmente emitida pelo Orgio Responsivel (ex. Unidade de
Conservacio onde a atividade sera realizada). Caso o Orgio Responsavel nio emita,
devera ser entregue declaracdo do participante evidenciando sua relagdo com a Contratada,

a ciéncia dos riscos envolvidos e a auséncia de vinculo com o Projeto Pro-Espécies;

ii. Deverd ser apresentada a carteirinha do Plano de Sadde e/ou previsto na Proposta

Financeira Seguro Viagem para todos os participantes das atividades de campo; e

iii. Deverd ser apresentada a Avaliacdo de Risco, com levantamento do local contendo
diagndstico de riscos potencialmente envolvidos nas atividades e medidas de mitigacdo

identificadas (ex. uso de Equipamentos de Prote¢do Individual).

9. Condig¢oes de desembolso

A previsdo de pagamento conforme entrega e aprovacdo de produtos esta apresentada no Quadro III:

Quadro III: Condi¢des de desembolso.

Condicao de Data de pagamento % paga por
Parcela .

desembolso (prevista) produto
Medi ;
coi(ii‘zr;;ejrslzza;u;a do Até 15 dias ap6s a data de

1 . & aprovacdo do Produto e 10%
aprovacao do Produto 1 e )
. entrega de Nota Fiscal.

entrega da Nota Fiscal.




Mediante entrega e
aprovacgao do Produto 2
e entrega da Nota Fiscal.

Até 15 dias ap6s a data de
aprovacao do Produto e
entrega de Nota Fiscal.

15%

Mediante entrega e
aprovacgdo do Produto 3
e entrega da Nota Fiscal.

Até 15 dias apds a data de
aprovacao do Produto e
entrega de Nota Fiscal.

20%

Mediante entrega e
aprovacdo do Produto 4
e entrega da Nota Fiscal.

Até 15 dias apds a data de
aprovacao do Produto e
entrega de Nota Fiscal.

15%

Mediante entrega e
aprovacgao do Produto 5
e entrega da Nota Fiscal.

Até 15 dias apds a data de
aprovacao do Produto e
entrega de Nota Fiscal.

10%

Mediante entrega e
aprovagdo do Produto 6
e entrega da Nota Fiscal.

Até 15 dias apds a data de
aprovagdo do Produto e
entrega de Nota Fiscal.

20%

Mediante entrega e
aprovacdo do Produto 7
e entrega da Nota Fiscal.

Até 15 dias ap6s a data de
aprovacao do Produto e
entrega de Nota Fiscal.

10%

Total

100%

IMPORTANTE:

e A quitacdo dos valores das parcelas ocorrera no periodo aproximado de 15 dias do

recebimento da Nota Fiscal e considerando que os pagamentos sdo realizados somente as

segundas e quintas.

e A Nota Fiscal devera ser emitida exclusivamente apds solicitagdo da equipe do WWF-Brasil.

e A Nota Fiscal sera solicitada ao fornecedor somente apds a aprovacao formal por parte da

equipe técnica da ultima versao dos produtos referidos na parcela.

10. Orcamento

O proponente devera informar ao WWF-Brasil: detalhes técnicos que julgar necessarios, precos com

memoria de cdlculo detalhado (ex.: hora, valor por hora, valor por produto, etc), condi¢des de

pagamento, prazo e demais informacgdes adicionais e/ou diferenciais que se fizerem necessarias.

Memoéria de calculo por categoria (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

Memadria de calculo por

categoria Quantidade

Valor Unitario

Valor Total

Prestacao de servigo

Viagens




Diarias

Seguro-viagem

Etc.

Valor total previsto

Memoéria de calculo por Produto (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

Memaria de calculo Tempo horas | Valor total das Insumos Valor total dos
por Produto gastas horas gastos Insumos

Produto 01

Produto 02

Produto 03

Produto 04

Produto 05

Produto ...

A proposta de or¢amento deverd contemplar todas as atividades e produtos conforme itens 6 e 7
apresentar obrigatoriamente as memorias de calculo por categoria e por produto. As duas memorias

devem ter o mesmo valor.

Sobre a proposta financeira incidirdo, ainda, os encargos e impostos, que serdo descontados dos

valores a serem pagos.

No caso de consultor que resida fora do (Q. 302 Norte Alameda 1, s/n - Lote 3 - Plano Diretor Norte,
Palmas - TO, 77006-336), o orcamento devera incluir o valor de passagens e didrias a serem utilizadas
para reunides com as equipes do Naturatins e eventuais viagens necessarias para conclusdo dos
produtos. Devem ser previstas, no minimo, 2 viagens a Tocantins (Q. 302 Norte Alameda 1, s/n - Lote
3 - Plano Diretor Norte, Palmas - TO, 77006-336) ou Territorio Cerrado Tocantins, preferencialmente
em suas maiores cidades, Palmas, Porto Nacional e Diandpolis (a definir com a equipe de Naturatins).
Todos os custos de transporte, alojamento e alimentagdo para reunides com a Contratante ou outras

institui¢des deverdo correr por parte da contratada e constar na proposta a ser apresentada.

Qualquer tipo de servico terceirizado devera ser expressamente informado na Proposta Financeira.
Para tais servigos, deverdo ser observadas as regras expressas no item 16. Disposicdes Gerais desta
Carta Convite. A qualquer tempo podera ser solicitada a comprovagio de vinculo entre a contratada e

o terceirizado.
11. Perfil da equipe a ser contratada

Profissionais com capacidade técnica e experiéncia em projetos/acdes/trabalhos voltados a criacao e
gestdo de conteido para midia e redes sociais, além de experiéncia na criacdo de projeto grafico,

editoracdo e diagramagao.



A equipe devera ser composta por profissionais com formacio (graduacio e/ou poés-

graduacio) em comunicacgio, jornalismo, relacées-piblicas ou areas afins.

O proponente devera apresentar, na Proposta Técnica, a equipe que fara a execucdo dos trabalhos,

suas atribui¢des e um planejamento de tempo de dedicacdo de cada membro, conforme modelo

abaixo:
Composicao da Equipe, Atribuicdo de Responsabilidades e Planejamento de tempo
Tempo de dedicagao
Areade Atividade(s)/
Nome Cargo Responsabilidade(s) Horas por |% de contribuicao
Especialidade -, s
Atribuida(s) semana individual com o
projeto
Total X Horas 100%

Caso o proponente tenha interesse na participacdo de mais processos seletivos no ambito do Projeto
Pro6-Espécies, devem ser apresentadas informagdes especificas, conforme Item III das Disposic¢des

Gerais desta Carta Convite.

O Projeto Pro-Espécies estimula a participacdo de mulheres na composicdo das equipes a participarem
dos processos seletivos, sempre em busca de um equilibrio de género nas diferentes fases de

implementacdo do projeto.

12. Critérios de selec¢io
A modalidade de selecdo desta contratagdo serd a de técnica e preco.
A avaliacdo se dara pelas seguintes etapas:

A. Etapa I: Andlise Técnica

B. EtapaIl: Andlise de Preco

C. Etapalll: Analise Final

As condicgoes e critérios para avaliagio de cada etapa estdo descritos a seguir.



A. Etapal: Andlise Técnica

Esta etapa considera o somatério dos pontos associados aos critérios técnicos, garantindo a
comprovacao da capacidade técnica de execucdo do contratado. Sera considerada somente formacao

e experiéncia nas areas afins conforme definido no item anterior e Quadro IV abaixo.

Abaixo estdo listados os requisitos que devem ser cumpridos para participa¢do no processo seletivo
desta carta convite (obrigatérios/eliminatérios), bem como os requisitos desejaveis. A avaliacdo dos

critérios e pontuacgio se dara conforme o Quadro IV.

Requisitos obrigatdorios/eliminatoérios:
e Experiéncia em producio de contetido digital
Requisitos desejaveis:
e Experiéncia em gerenciamento de redes sociais
e Experiéncia em produgdo audiovisual para canais digitais

e Experiéncia em design editorial

Quadro IV. Tabela de pontuacao.

. _ Pontuacao Pontuacao
Criterio Pontuagao L. ..
minima maxima
Experiéncia comprovada em
producdo de contetdo digital 10 pontos por projeto
(Ex.: publicagdes em redes comprovando 30 pontos 50 pontos
sociais, artigos, noticias, experiéncia
publicacdes, etc.)
Experiéncia em gerenciamento
) 05 pontos por projeto
de redes sociais (Ex. relatérios,
) comprovando 05 pontos 20 pontos
analises de perfil, campanhas
experiéncia
implementadas, etc)
05 pontos por projeto
Experiéncia em produgao
comprovando 0 pontos 10 pontos
audiovisual para canais digitais .
experiéncia




05 pontos por projeto

Experiéncia em design editorial | comprovando 0 pontos 20 pontos
experiéncia

Total 100 pontos

0 proponente devera enviar, junto com a Proposta Técnica, os documentos comprobatorios das
formacdes e experiéncias descritas no Quadro IV. Caso nido haja envio das comprovacoes
juntamente com a Proposta Técnica, o proponente pode ser desconsiderado do processo.

Apenas serao aceitos como documentos comprobatorios:

e contratos de trabalho, prestacdo de servicos ou consultoria firmados entre contratante e

contratado, devidamente assinados.
e atestados ou declaracées de capacidade técnica emitidos pelo contratante;

e portfélio com descri¢do de atividade e responsavel técnico que comprovem critérios de

selecao.

Os documentos comprobatdrios devem conter o nome do profissional /prestador de servicos, o
objeto da contratacio e as atividades realizadas ou atribui¢des do profissional, bem como a data
de inicio e previsdo de término dos trabalhos realizados/servigos prestados emitidas por
entidade competente para tal, ndo sendo aceitas declara¢des de proprio punho ou experiéncias
obtidas durante a graduacdo. Nio serdo aceitos termos de referéncia ou editais de contratacio
nos quais o profissional membro da equipe responsavel pela execucdo dos trabalhos tenha
apenas concorrido, assim como apenas a descricdo da respectiva experiéncia na proposta

técnica entregue pela proponente ou no curriculum vitae do profissional.

Para subsidiar e otimizar os trabalhos da equipe contratante na avaliacdo do cumprimento dos
requisitos previstos no Quadro IV e respectivos documentos comprobatérios, a proponente
devera incluir em sua Proposta Técnica quadro em que conste a referéncia completa dos
projetos/acdes/experiéncias e link para acesso (em diretério virtual ou nuvem) aos
respectivos documentos comprobatérios de cada requisito previsto nos quadros citados
(replicando as informagdes para os casos de perfis com mais de um profissional), seguindo o

modelo do Quadro V a seguir.

Quadro V: Quadro-modelo para organizacdo e apresentacdo dos documentos comprobatdrios da
formacio e experiéncia profissional da institui¢do e dos membros da equipe responsavel pela execugdo

dos trabalhos na Proposta Técnica



Descricdo Requisito (Formacao ou

Experiéncia)

Relacdo dos documentos

comprobatorios

1. Critério 1 Experiéncia comprovada em
producgdo de conteddo digital (Ex.: publicacdes

em redes sociais, artigos, noticias, publicagdes,

1.1. Nome completo do
projeto/acdo/trabalho/experiéncia “X” +

Instituicdo contratante ou parceira “X” +

- Nome do arquivo do documento

comprobatério correspondente formato +

etc) local de acesso (link de acesso em diretério
virtual/nuvem)
1.2...
2.1. Nome completo do

2. Critério 2 Experiéncia em gerenciamento de
redes sociais (Ex. relatérios, andlises de perfil,

campanhas implementadas, etc)

projeto/acdo/trabalho/experiéncia “X” +

Instituicdo contratante ou parceira “X” +

- Nome do arquivo do documento
comprobatério correspondente formato +

local de acesso (link de acesso em diretério

3. Critério 3 Experiéncia em producio

audiovisual para canais digitais

virtual/nuvem)
2.2 ..
3.1. Nome completo do

projeto/acdo/trabalho/experiéncia “X” +

Instituicdo contratante ou parceira “X” +

- Nome do arquivo do documento
comprobatdrio correspondente formato +

local de acesso (link de acesso em diretério

4. Critério 4 Experiéncia em design editorial

virtual/nuvem)
3.2...
4.1. Nome completo do

projeto/acdo/trabalho/experiéncia “X” +

Instituicdo contratante ou parceira “X” +

- Nome do arquivo do documento

comprobatdrio correspondente formato +




local de acesso (link de acesso em diretério

virtual/nuvem)

4.2. ..

Sera classificado para a Etapa II (Analise de Pre¢o) os proponentes que comprovarem o0s
requisitos obrigatdrios, obtiverem a pontuacio minima de 60 (sessenta) pontos do total de
100 (cem) pontos da andlise técnica (Etapa I) e, quando houver nota minima no item, os
proponentes devem obter pontuacio igual ou acima das notas minimas dos referidos itens

para classificacao para a seguinte etapa.

B. Etapa II: Andlise de Prec¢o

Os proponentes classificados na Etapa I terdo as suas propostas de preco avaliadas de acordo com

os critérios apresentados abaixo.
Para o calculo da Nota da Analise de Preco (NAP(;)) sera utilizada a seguinte férmula:

100 x MinPP
Ppi

NAPy =
Onde:
e NAP(; = Nota da analise de preco;
e MinPP = Proposta de menor preco; e

e Ppi=Proposta de preco em avaliagao.

A proposta de menor prego terd a nota 100 (cem).

C. Etapa III: Analise Final

A pontuacdo final (NF(;)) serd asoma da Nota da Analise Técnica (sendo a nota maxima 100 pontos)

vezes 70% e da Nota da Andlise de Preco (sendo a nota maxima 100 pontos) vezes 30%, totalizando

100 pontos.

Para o calculo da Nota Final (N F(i)) sera utilizada a seguinte férmula:

NF; = NAT;) x 0,7+ NAP; x 0,3
Onde:

e NF(; = Nota final;



e NAT(; = Nota da analise técnica;

e NAP;) = Nota da analise de prego.

Sera selecionado o proponente que obtiver a maior pontuacio do total de 100 (cem) pontos,
tendo como premissa o cumprimento de todas as exigéncias de documentacgdes e

comprovacoes solicitadas nesta Carta Convite e o orcamento disponivel no projeto.

13. Avaliac¢ao

A selecdo se dara unica e exclusivamente pelo Naturatins e WWF-Brasil e ndo sera admitido recurso

ou impugnacio neste processo seletivo por parte dos Proponentes.

Qualquer modificacdo, adicdo ou ordem de mudanga a qualquer um dos requisitos ou disposi¢coes
desta Carta-Convite quando da apresentacio da proposta devera ser avaliado e aprovado pelo WWEF-

Brasil.

O responsavel pelo acompanhamento deste trabalho serd informado posteriormente, no contrato.

14. Condicdo de Pagamento

O pagamento da primeira parcela ndo podera ser superior a 30% do valor do trabalho e seguira o
cronograma apresentado no item 9 (Condi¢cdes de Desembolso). Ndo serdo realizados pagamentos

sem entrega e aprovacao de produtos pela equipe técnica do WWF-Brasil e Naturatins.

A quitacdo dos valores das parcelas ocorrerd em até 15 dias apés o cumprimento do recebimento da
Nota Fiscal. A Nota Fiscal sera solicitada em momento posterior a aprovagao formal dos produtos, por

parte da equipe técnica do WWF-Brasil.

15. Sigilo e Confidencialidade

O Proponente, uma vez selecionado e contratado, deverd garantir a seguranca de toda e qualquer
informacao de natureza institucional ou pessoal da Contratante e se compromete a ndo divulga-las ou
fornecé-las a terceiros desde o momento de selecio até todo o curso da prestagdo dos servigos, a
menos que autorizado formalmente e por escrito para tal. Tal obrigacdo estender-se-a apés findo o

prazo de vigéncia do Contrato, conforme clausula a constar neste instrumento.

16. Disposicoes Gerais



I1.

I11.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XL

E de exclusiva responsabilidade do proponente acompanhar os canais oficiais de
comunicag¢do deste processo, inclusive para ciéncia de possiveis alteracdes, prorrogacao
de prazos, bem como de divulgacdo do resultado;

Ao final do processo, todos os proponentes serdo comunicados por e-mail sobre o
resultado da selecdo, sendo selecionados ou nio.

Caso haja participacdo ou interesse do proponente em outros processos seletivos ou ja
esteja contratado para execucdo de servigos no ambito do Projeto Pré-Espécies:

o Deve ser informado na Proposta Técnica em quais outros processos a
proponente tem interesse em concorrer, estd concorrendo ou ja foi
contratada;

o Devem ser apresentados na Proposta Técnica equipes e tempo de
dedicacio compativeis com o escopo da presente consultoria e de
eventuais outras.

As despesas de elaboracdo de propostas sdo de responsabilidade exclusiva do
proponente;
Quanto aos questionamentos, a todos os participantes serdo dadas as informacdes

pertinentes ao processo, seguindo Secdo 20 desta Carta Convite;

Nao serao permitidas subcontrata¢cbes para execucido deste trabalho, salvo se
expressamente indicado pelo Proponente na proposta e de forma justificada, além

de igualmente expressamente autorizado pelo WWF-Brasil.

Nio sera admitido qualquer tipo de trabalho voluntario para execucio das

atividades previstas nesta Carta Convite.

Para execucdo de Consultorias que envolvem atividades técnicas e intelectuais nio serdo

aceitos fornecedores qualificados como Microempreendedor Individual - MEL

Considera-se MEI o empresario individual que se enquadre na definicdo da Lei niimero
10.406 de 10 de janeiro de 2002 e Lei Complementar nimero 123 de 14 de dezembro
de 2006. As atividades permitidas na categoria MEI se encontram disponiveis em:
<http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/quero-ser/formalize-

se/atividadespermitidas>

0 WWF-Brasil se reserva do direito de alterar ou cancelar este processo seletivo a
qualquer momento;
O Proponente deve prever a incidéncia de encargos sobre a contratacdo. Os valores

devem constar na proposta do fornecedor;

Ao responder a Carta Convite o Proponente consente em ceder ao WWF-Brasil os dados
pessoais as informac¢des necessarias para a assinatura e para garantir a divulgacio e

transparéncia ao processo. Ao participar desta selecio apresentando proposta



XIL

XIII.

comercial, o Proponente DECLARA que os dados pessoais informados sdo veridicos e
foram legitimamente coletados pelo WWF-Brasil para fins pré-contratuais e serdo
tratados no ambito do Processo de Compras do WWF-Brasil - o tratamento de dados
pessoais o que abrange quaisquer operacdes que se referem a coleta, produgao,
recepcao, classificagdo, utilizacdo, acesso, reproducio, processamento, armazenamento,
eliminacdo, avaliagio ou controle da informacdo, modificacdo, comunicacio,
transferéncia ou extracdo de dados pessoais se dara pelo prazo maximo de 10 (dez) anos.
O WWF-Brasil se compromete a adotar as medidas necessarias para assegurar os
direitos e principios previstos nas leis de prote¢ao de dados pessoais. A qualquer tempo,
o Proponente podera solicitar ao WWF-Brasil a retificacao, a alteracdo, bem como a
exclusdo de seus dados pessoais do banco de dados, sem qualquer 6nus, observando,
entretanto, que a exclusdo de dados pessoais pode ndo ser feita de imediato,
considerando que o WWF-Brasil pode estar obrigado a cumprir com a legislacdo
aplicavel. O Proponente também CONSENTE que os dados pessoais recolhidos no
presente instrumento poderao ser processados e armazenados em meio fisico e digital.
0 WWF-Brasil é a instituicdo responsavel pelo tratamento dos dados pessoais, os quais
serdo tratados de forma sigilosa e utilizados, exclusivamente, para os fins descritos na
Politica de Compras do WWF-Brasil, podendo, ainda, ser transferidos a terceiros para o
cumprimento deste fim, inclusive aqueles decorrentes de obrigacdes legais e

transparéncia do processo de selecio. O Proponente também CONSENTE livre e

expressamente, conforme assinatura na proposta a ser apresentada, que, em

determinados tipos de tratamento, os dados pessoais podem envolver a sua

transferéncia para os Beneficiarios do Projeto Pré-espécies, para o Fundo Brasileiro para

a Biodiversidade (Funbio), para o Ministério do Meio Ambiente (MMA) e para fora do
Brasil em razdo da Rede WWF Internacional e do Global Environmet Facility Trust Fund
(GEF), caso no qual o WWF-Brasil compromete-se em assegurar o cumprimento de
disposicdes legais aplicaveis, especialmente quanto a determinacdo da adequabilidade
de tal pais no tocante a protecdo de dados pessoais e aos requisitos aplicaveis a tais

transferéncias;

Prezando pela transparéncia dos Processos de Sele¢ao do Pré-Espécies, os resultados do
Processo Seletivo serdo disponibilizados na pagina da chamada do Site do projeto. Ao
responder a Carta Convite o Proponente consente a divulgacdo de informag¢des como

valor da proposta financeira e nome da empresa proponente;

A proposta devera indicar, se houver, a existéncia de qualquer potencial Conflito
de Interesse com colaboradores do WWEF-Brasil, familiares ou terceiros a ele
vinculados, em conformidade com o Cédigo de Conduta do WWEF-Brasil (disponivel em:

https://www.wwf.org.br/wwf brasil/organizacao/codigo de conduta do wwf brasil/);



https://www.wwf.org.br/wwf_brasil/organizacao/codigo_de_conduta_do_wwf_brasil/

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

Para efeitos de assinatura do Contrato, o Proponente declara estar ciente de que
devera assegurar-se de riscos profissionais, durante o periodo de duragio deste
trabalho/servico, exonerando o WWF-Brasil de qualquer percal¢o que lhe ocorra no
cumprimento das atividades do dito contrato;

O WWF-Brasil ndo aceitard, em hipotese alguma, futuras alegagdes de omissdo, na
proposta, de servicos necessarios a execu¢do do instrumento contratual, ou de
inexatiddo relativamente a quantidade contratada, com o objetivo de alterar o preco
proposto na proposta aprovada; e

O proponente ndo sera elegivel a participar da selecdo caso esteja em processo de
faléncia, recuperacdo judicial, dissolug¢ao, concurso de credores ou liquidacdo da Pessoa
Juridica.

O contetido técnico apresentado nesta Carta Convite é de responsabilidade do
Naturatins.

Uma vez que a finalizagdo do processo de selecao nao implica na garantia de contratagao,
somente apds a assinatura formal do contrato entre o proponente selecionado e 0 WWF-

Brasil os servicos previstos por esta Carta Convite poderdo ser iniciados.

17. Condicdes para assinatura do contrato

A efetivacdo da contratacdo pelo WWF-Brasil est4 condicionada a:

1)
2)

3)

4)
5)

Aprovacgado do processo e selecdo pelo Funbio, se for o caso;

Ter sido selecionado pelos “Critérios de Selecdo”, conforme descrito na Sec¢do 12 desta
Convite, Etapas I, Il e I1];

Ter apresentado toda a documentagio necessaria, conforme Se¢io 2 e as comprovagoes
solicitadas na Secdo 12 desta Carta Convite;

Valor da Proposta estar dentro do or¢ado pelo projeto;

ACT do Projeto Pro-Espécies com o Beneficiario prorrogado até 2024.

18. Prazo de entrega da proposta

A Proponente deve enviar sua proposta, considerando os itens e condi¢des acima até 23h59 (horario

de Brasilia, UTC-3) do dia 01/07 /2024, com tolerancia de 10 minutos para processamento de envio

de arquivos.

19. Prazo de selecao



O prazo previsto para finalizacdo do processo de selecdo é de aproximadamente um més apds a
publicacdo da Carta Convite, podendo este ser prorrogado pelo WWF-Brasil. Caso haja reabertura de

processo, todos os participantes serdo comunicados.

20. Contato para envio da proposta ao WWF-Brasil e demais questionamentos

A proposta deve ser enviada em dois arquivos - Proposta Técnica (que deve vir sem valores e
preco) e Proposta Financeira (que deve conter o orcamento detalhado) - para os e-mails

compras@wwf.org.br e proespecies@wwtf.org.br com o seguinte assunto: [Pr6-Espécies] Proposta

Carta Convite :: SC002168. S6 serdo consideradas no processo de selecdo as propostas que
apresentarem este assunto. A proposta devera ser direcionada ao WWF-Brasil, com indicagdo do nome
do responsavel pela Proposta e contatos (e-mail e telefone), vir datada e assinada e apresentada

preferencialmente em papel timbrado.

Duvidas podem ser enviadas até 17/06/2024 para os e-mails: compras@wwf.org.br
e proespecies@wwf.org.br com o seguinte assunto: [Pré-Espécies] Duvida Carta Convite :: SC002168.
Todos os questionamentos serdo respondidos em um documento Unico de perguntas e respostas e
divulgado como anexo na pagina da chamada no dia 21/06/2024. Caso a atualizagdo ndo aconteca,

ndo houve questionamentos.
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