PRO
ESPECIES
£ “ Todos contra a extingao

CARTA CONVITE

--------------------------- PRORROGACGAO DE PRAZO

Brasilia-DF, 17 de abril de 2024

Prezado (a),

Solicitamos a gentileza de apresentar proposta de assessoria para implementacao de a¢des previstas
no Plano de Comunicacdo do PAT Campanha Sul e Serra do Sudeste, no ambito do Projeto Estratégia
Nacional para a Conservacdo de Espécies Ameacadas de Extingdo - Pr6-Espécies: Todos contra a

extincao.

1. Contextualizacio e justificativa do trabalho

No sentido de minimizar os impactos sobre as espécies ameacadas, especialmente sobre aquelas que
ndo estdo contempladas por instrumentos de conservagao existentes, o Ministério do Meio Ambiente
e Mudanga do Clima (MMA), em colaboracdo com suas agéncias vinculadas e organizag¢des parceiras,
desenvolveu o Projeto “Estratégia Nacional para a Conservacdo de Espécies Ameacadas de Extincao -
Pré-Espécies: Todos contra a extingdo”, que busca alocar recursos ao Pré-Espécies para adotar agdes
de prevencdo, conservagdo, manejo e gestdo que possam minimizar as ameacas e o risco de extincdo
de espécies. A expectativa é que, até 2024, sejam tomadas medidas para prote¢do de todas as espécies
ameacadas do pais, em especial para as 290 que estdo em situacdo mais critica, visando o

envolvimento de 13 estados brasileiros.

O Projeto Pro-Espécies é coordenado pelo Governo Federal por meio do MMA e financiado pelo Fundo
Global para o Meio Ambiente (Global Environment Facility -GEF). A agéncia implementadora do
projeto é o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (Funbio) e o WWF-Brasil foi selecionado para atuar
como a agéncia executora, sendo, portanto, o responsavel pela execuc¢io técnica e financeira dos
recursos do Projeto. O Pré-Espécies integra Unido, estados e municipios naimplementacio de politicas

publicas em pelo menos 12 areas-chave para conservacdo de espécies ameacadas de extingio.

Dentre as a¢des apoiadas pelo Projeto Pré-Espécies estd o Plano de Acdo Territorial para Conservagao
de Espécies Ameacadas de Extingdo da Campanha Sul e Serra do Sudeste - PAT Campanha Sul e Serra
do Sudeste. O PAT é um instrumento de planejamento, elaborado de forma participativa, que contém
acoes de conservacdo prioritdrias a serem executadas por atores de diferentes segmentos da

sociedade comprometidos com a conservagao e o uso sustentavel da biodiversidade.



O PAT Campanha Sul e Serra do Sudeste foi consolidado através da Portaria SEMA n? 123/2021. Um
dos objetivos deste PAT é “Fortalecer a protecdo legal, a fiscalizacdo, o fomento a pesquisa e a
popularizacdo do conhecimento das espécies-alvo e seus ambientes” sendo prevista a agdo 7.2 de
“Elaborar e implementar um plano de comunica¢do para popularizacdo do conhecimento técnico-
cientifico e das agdes planejadas para conservacdo das espécies-alvo. A elaboracdo do Plano de
Comunicacdo foi definida como prioridade pela equipe de coordenagido junto com o Grupo de
Assessoramento Técnico. Esse Plano foi elaborado através de uma consultoria especifica que em 2023

concluiu o trabalho.

0 Plano de Comunicacdo do PAT Campanha Sul e Serra do Sudeste contemplou publico-alvo, objetivos,
linguagem, universo da marca, mensagens-chave, narrativa e ferramentas e canais de comunicacio.
Foi também entregue o Manual da Identidade do PAT Campanha Sul e Serra do Sudeste, sugestoes de

templates e aplicagdes da marca.

Com essa contratagdo pretendemos dar continuidade a agdo 7.2 e implementar o Plano ja elaborado,
aproveitando as diretrizes planejadas. Esses materiais devem servir de subsidio para direcionar
implementacdo o Plano de Comunicagdo, contando ainda como diretriz fundamental a
instrumentalizacdo de uma capacidade de continuidade da comunicacio pela equipe de coordenagio
do PAT e/ou seus parceiros, posteriormente ao contrato de assessoria, envolvendo a transmissdo

basica de conhecimentos para a geracao de contetdos alinhados ao Plano de Comunicacao.

2. Critérios para Habilitacido de Fornecedores
Esta contratacdo devera ser do tipo: Pessoa Juridica

0 Proponente deve prever a incidéncia de encargos sobre a contratacdo. Os valores devem constar na

proposta do fornecedor.

Para participacdo da concorréncia o fornecedor devera apresentar junto da proposta os documentos

abaixo. Serdo consideradas validas as certiddes com até 90 (noventa) dias da data de emissao.

Eventualmente, conforme necessidade do processo, pode ser solicitado por e-mail pela equipe de
compras apds o processo de selecdo de fornecedor documentos como: Faturamento médio mensal nos
ultimos 12 meses carimbado e assinado pelo Contador, Declaragdo do Imposto de Renda P] vigente,

comprovante bancario, entre outras.

Para proponente Pessoa Juridica (exceto MEI)
1) Orgamento contendo:

a. Nome da empresa;

b. CNPJ;

c. Contato do responsavel pela proposta;

d. Cédigo de Prestagdo de Servico que sera informado na Nota Fiscal;



e. Informar o local da prestacio de servico e aliquota;
f. Orcamento deve ser enviado em formato PDF.
2) Cartao CNP] da Empresa;
3) Inscricdo Estadual e Inscricdo Municipal;
4) Copia do Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social) e Ultima alteracdo - OBS: a dltima
alteracdo deve conter os representantes legais e o enderecgo atualizado;
5) Procuragdo do representante, se houver;
6) Certidao Negativas de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
7) Certificado de Regularidade do FGTS;
8) No caso de isencdo fiscal, encaminhar a declaracdo de iseng¢do com a legislacdo pertinente;
9) Atestados de Capacidade Técnica;
10) Apresentagdo dos curriculos bem como das certiddes especificas da especialidade do profissional

que ird prestar o servico.

3. Objetivo do trabalho

O objetivo deste convite é a contratacdo de assessoria para apoiar a equipe de Coordenag¢ido na
implementacdo de parte do Plano de Comunicagdo, incluindo a elaboragdo de ferramentas de
comunicagdo para publicos-alvo prioritarios, transferéncia de conhecimento para a continuidade de
veiculacdo de mensagens-chave pela coordenacdo do PAT e a viabilizagdo de produtos com a marca

do PAT.

4. Escopo do trabalho

O trabalho envolve o territério da regido sul do Rio Grande do Sul, incluindo os seguintes municipios:
Acegud, Arroio Grande, Bagé, Cacapava do Sul, Candiota, Cangugu, Cerrito, Dom Pedrito, Encruzilhada
do Sul, Herval, Hulha Negra, Jaguarao, Lavras do Sul, Pedras Altas, Pedro Osério, Pinheiro Machado,
Piratini e Santana da Boa Vista (figura 1). Pela amplitude do territério, hd que se considerar a capital
do Estado, Porto Alegre, também nas agdes (seja para realizacdo de reunides/entrevistas ou para a
busca de meios de comunicacdo e divulgacdo do trabalho). Boa parte dos pesquisadores e
colaboradores do PAT estdo sediados em Porto Alegre. Também ha de se considerar que o Bioma
Pampa é abrangido pelo PAT e pela amplitude e fragilidade algumas acées podem envolver o Bioma

como um todo.

O PAT tem como alvo de conservacdo, 30 espécies, sendo elas 16 plantas e 14 animais. Dos animais,
um mamifero (gato-palheiro-pampeano), um anfibio (sapinho-da-barriga-vermelha-do-pampa) e 12
peixes-anuais (peixes da familia Rivulidae, com ciclos de vida associados a pogas d'agua nos campos).
Das plantas, estdo incluidas espécies de cactos, bromélias, ervas campestres e do interior da floresta

estacional e arbustos.



O Objetivo geral do PAT é melhorar o estado de conservacdo dessas espécies alvo e seus ambientes,
por meio da valorizacdo e promocdo de praticas sustentaveis e da participacdo social. O PAT tem como

objetivos especificos:
e Gerar, ampliar e difundir o conhecimento técnico-cientifico sobre as espécies-alvo;

e Promover boas praticas de manejo pecudrio e fortalecer cadeias produtivas sustentaveis,

integrando comunidades locais, entidades governamentais e demais setores;

e Contribuir para a criagio e fortalecimento de mecanismos e instrumentos legais de protecdo
ambiental e ordenamento agricola visando a conservagao e recuperagao das espécies-alvo e

seus ambientes no territorio;

e Prevenir e mitigar os impactos das espécies exdticas invasoras sobre as espécies-alvo e seus

ecossistemas;

e Subsidiar a qualificacao do planejamento e gestdo ambiental de atividades de infraestrutura

para agricultura, silvicultura, transporte, mineragao, gera¢ao e transmissao de energia;

e Estimular e promover a¢des de ordenamento, conscientizagdo e boas praticas do turismo no

territoério;

e Fortalecer a protecdo legal, a fiscalizagdo, o fomento a pesquisa e a popularizacdo do

conhecimento das espécies-alvo e seus ambientes.
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Figura 1 Localiza¢do do PAT no RS

A Matriz de Planejamento do PAT Campanha Sul e Serra do Sudeste esta disponivel no link:

https://docs.google.com/spreadsheets/d /1ujvIWCn LWtKPM3E4wmwQB9KpuH52zjv4 /edit?usp=sh
aring&ouid=109216985216741702255&rtpof=true&sd=true

Vale ainda ressaltar que para elaborar as mensagens-chave do PAT Campanha Sul e Serra do Sudeste é
necessario entender o universo da sua marca, conceito elaborado durante o Plano de Comunicagio. A
marca é como uma célula composta por: produto, beneficios e universos. O produto, no caso do PAT,
é aquilo que vendemos, os tépicos que queremos comunicar. A parte de beneficios, tanto praticos
quanto emocionais, é o que o PAT quer despertar nas pessoas com quem dialoga. E, por fim, os
universos sdo os assuntos macro a que o PAT estd ligado, uma perspectiva generalizada das tematicas

a que fazemos parte para, sempre que for possivel, estarmos inseridos nestas "bolhas".
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ujvlWCnLWtKPM3E4wmwQB9KpuH52zjy4/edit?usp=sharing&ouid=109216985216741702255&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ujvlWCnLWtKPM3E4wmwQB9KpuH52zjy4/edit?usp=sharing&ouid=109216985216741702255&rtpof=true&sd=true

Figura 2 Universo da Marca do PAT Campanha Sul e Serra do Sudeste, elaborado pelo Plano de

Comunicac¢ao

5. Periodo do trabalho

O periodo de trabalho serd de aproximadamente seis meses (periodo estimado de abril a
setembro/2024). Qualquer prorrogacdo deste prazo devera ser concedida e aprovada previamente,
por escrito, de comum acordo entre as partes contratada e contratante, sem custo adicional ao

contratante e mediante um Termo Aditivo ao contrato a ser assinado.

6. Plano de trabalho

As atividades a serem executadas com vistas ao cumprimento dos objetivos deste Convite, estdo
sinteticamente expostas no Quadro I:

Quadro I: Atividades a serem realizadas pela contratada

Tempo estimado para execucdo da
Item Atividades
atividade (dias)

Analise do Plano de Comunicac¢do do PAT 10
Campanha Sul e Serra do Sudeste e
elaboracdo de plano de trabalho
contendo cronologia de execucdo de
1 atividades de comunica¢do e processos
de transferéncia de conhecimentos para
a equipe do PAT e seus parceiros,
incluindo reunides remotas e/ou outros
processos de monitoria e avaliagdo do
desempenho do Plano

Participar de reunides remotas 15
periddicas e de didlogos com equipe de
coordenagdo do PAT Campanha Sul e

2 Serra do Sudeste assim como
comunicar-se com equipe de
coordenacgdo através de ferramentas

diversas

Elaborar modelo de newsletter em 7
3 formato software livre (como

Mailchimp)




Elaborar o contetdo textual e visual de 15
4 duas newsletters sobre o PAT e enviar a

rede de contatos

Elaborar contetddo para redes sociais 35
5 (Instagram e Facebook) para divulgacdo

dos resultados do PAT

Elaborar videos curtos (para veiculagao 60
em Instagram) sobre o PAT, as espécies,
as agoes, entrevistas com atores

participantes do PAT.

Elaborar levantamento de radios e 10
7 jornais dos municipios abrangidos pelo

PAT e envio de press release

Elaborar modelo de press release para 8
8 meios de comunicacao (radio, TV) e

elaborar 2 press releases.

Elaborar portfélio com o resumo do PAT 15
9 e das acdes em andamento visando

fontes de captacdo de recursos.

Capacitar equipe de coordenacao técnica 5
do PAT para elaborar a newsletter
10 aplicando a estrutura entregue pela
contratada. (Serdo atualizados os

conteudos)

7. Produtos esperados, cronograma de entrega

Os produtos a serem entregues com vistas ao cumprimento dos objetivos e das atividades previstas
neste Convite, estao sinteticamente expostas no Quadro II:

Quadro II: Produtos a serem entregues pela contratada

N2 do Prazo de Entrega Periodo de Aprovacao
Descriciao dos Produtos
produto (previsto) (previsto)

Plano de Trabalho
contendo a cronologia de
execucdo de atividades de
comunicacio, ferramentas contrato.
a serem usadas e processos

Até 10 dias apds a data

. Até 7 dias ap0s a entrega
de assinatura do P &

do produto




de transferéncia de
conhecimentos a equipe do
PAT

Estruturar uma newsletter
com a identidade do PAT
Campanha Sul e Serra do
Sudeste e elaborar 1°
edicdo com os resultados
do PAT.

Obs. Usar plataforma estilo
Mailchimp

Até 45 dias apds a data
de assinatura do
contrato.

Até 7 dias apés a entrega
do produto

Elaborar 1 Press Release
do PAT e lista de contatos
para ativa¢do na midia do
release

Até 60 dias apds a data
de assinatura do
contrato

Até 7 dias apés a entrega
do produto

Elaborar 1 Portf6lio com o
resumo do PAT e das agoes
em andamento visando
fontes de captagdo de
recursos.

Até 70 dias ap6s a data
de assinatura do
contrato

Até 7 dias ap0s a entrega
do produto

Producao de contetido
para divulgac¢do do PAT.
para redes sociais como
Instagram e Facebook.:

30 posts de engajamento
relacionadas as acoes e
resultados, atores locais,
rede de apoio, espécies-
alvo do PAT Campanha Sul
e Serra do Sudeste.

Obs. Serao entregues os
arquivos em formato
fechado (pdf. png.) e
aberto (ai/psd/idml).

Até 120 dias ap6s a
data de assinatura do
contrato

Até 7 dias apés a entrega
do produto

Produgio de contetido
para divulgag¢do do PAT.
para redes sociais como
Instagram e Facebook:

15 videos curtos aprox. de
30 a 60 segundos. O
contetido sera definido
com a equipe técnica do
PAT Campanha Sul e Serra
do Sudeste.

Obs. Serdo entregues os
arquivos em formato
fechado (mp4.) e aberto

150 apés a data de
assinatura do contrato

Até 7 dias ap6s a entrega
do produto




(mov.) para futuros
ajustes.

Elaborar 2° edicao da
Newsletter com os Até 7 dias ap0s a entrega

7 resultados do PAT. 170 apos a data de do produto
assinatura do contrato
Dbs. Usar plataforma estilo

Mailchimp
Elaborar 2° Press Release Até 7 dias ap6s a entrega
8 do PAT.e 1is~ta de co,n'.catos 170 apds a data de do produto
para ativacdo na midia do assinatura do contrato
release
Relatorio técnico sobre a
capacitacdo realizada a
p ¢ - Até 180 dias apds a . . ,
Coordenacio do PAT para . Até 10 dias ap6s a
9 data de assinatura do

elaboracdo da Newsletter
em plataforma tipo
Mailchimp.

entrega do produto
contrato.

Todos os produtos devem ser validados e aprovados pela equipe técnica do projeto. A realizacao de
modificacdes sugeridas devera estar contemplada na proposta financeira, bem como no prazo de

entrega definido.

Os prazos aqui apresentados sdo uma referéncia, podendo sofrer alteragdes conforme a duracdo do
processo de selecdo e elaboragdo de contrato ou acordo entre a Contratada e equipe técnica. O prazo

final para entrega do dltimo produto é: 30/09/2024.

8. Especificacoes
a) siEspecificagcdes sobre as atividades a serem desenvolvidas

e Para fins de dimensionamento das reunides, deve-se considerar a equipe do PAT e seus
parceiros composta por 2 a 6 colaboradores, incluindo ai a coordenacgdo do PAT, eventuais
estagiarios da SEMA-RS e membros de entidade do Grupo de Assessoramento Técnico do
PAT. Todas as reunides poderao ser em formato virtual.

e A fim de viabilizar a produ¢do do contelido para redes sociais deverao ser feitas reunides
remotas com a coordenacdo, detalhamento de especificacdes padrao, aquisicdo e entrega dos
produtos definidos.

e Deverio ser elaborados videos para veiculacdo em Instagram, através de entrevistas com
pesquisadores e parceiros do PAT, visita ao Jardim Botanico de Porto Alegre e laboratérios

de pesquisa em Porto Alegre e no interior, acompanhamento de expedi¢des a campo.



Também poderio ser usadas as imagens ja existentes. Podera ser realizada uma viagem pelo
Territério para realizacdo de imagens e entrevistas.

Os videos deverao ter aplicagao dalogo do PAT Campanha Sul e Serra do Sudeste na abertura
e nos créditos, adi¢cdo de créditos de todos os participantes, aplicagcdo da identidade do PAT,
edicdo p6s-producao.

Devera ser criada uma newsletter, em ferramentas gratuitas para elaborag¢do/edicao de
newsletter, a ser implementada. Deverao ser realizadas as duas primeiras e orientada a
equipe do PAT sobre os procedimentos para sua continuidade.

Devera ser feito um levantamento de midias locais, no territério do PAT e em POA, para
elaboracio de dois press releases conforme orientado no Plano de Comunicagao.

Devera ser elaborado um portfolio, ilustrado e para publico geral, a fim de apresentar o PAT,

apresentar seus resultados e divulgar o andamento e a conservagao de espécies.

b) tsiEspecificagées dos produtos/ Forma de apresenta¢ao da entrega.

Os produtos do tipo documento deverao ser disponibilizados por email em formato word e pdf.

Os videos deverao ser de 30 até 60 segundos, com os contelidos direcionados pelo Plano de
Comunicacdo. Os roteiros deverao ser alinhados com a equipe de Coordenagdo. O formato
a ser entregue sera discutido entre a coordenacio e a contratada. Ndo é necessaria a

divulgacdo dos mesmos. Deverdo manter identidade visual e se comunicar com o publico.
ii. Instagram
Videos no feed
Dimensao recomendada: 1080px x 1080px
Formatos recomendados: .MP4 e MOV
Videos no story (flashbacks do video sem reedicio)
Dimensao recomendada: 1080px x 1920px

Formatos recomendados: .MP4 e . MOV

A newsletter devera ser criada em plataforma, com disponibilizacdo de senha de acesso a
coordenacdo. O conteddo das newsletter devera ser elaborado pela Contratada com base em
informacdes disponibilizadas pela equipe de Coordenacao.

O Press Release devera ser em formato digital, word e pdf e devera ser encaminhado as
midias locais. A lista de contatos deve ser entregue em formato excel.

O portfélio devera ser ricamente ilustrado, entregue em versao digital.



c)Materiais disponibilizados para a execuc¢ao da atividade

e Plano de Comunicagdo do PAT Campanha Sul e Serra do Sudeste em pdf

e Manual da Marca do PAT em PDF e pacote de arquivos de iconografia, tipografia e logotipos
em formato PNG e editavel.

e Templates de aplicacdo da marca para midias sociais, relatorio e apresentacdo em arquivo
editavel do tipo Google/Canva.

e Imagens

e Emails de contatos com equipes do PAT e parceiros

¢ Conta de Instagram ja existente (@patcampsss)
d. Seguranca do trabalho e prevencio de acidentes em casos de atividades de campo

i. Deverdo ser apresentadas as autoriza¢des para todos os participantes das atividades de
campo, preferencialmente emitida pelo Orgdo Responsavel (ex. Unidade de
Conservacio onde a atividade sera realizada se necessario). Caso o Orgio
Responsavel nio emita, devera ser entregue declaragdo do participante evidenciando sua
relacdo com a Contratada, a ciéncia dos riscos envolvidos e a auséncia de vinculo com o
Projeto Pré-Espécies;

ii. Deverd ser apresentada a carteirinha do Plano de Sadde e/ou previsto na Proposta

Financeira Seguro Viagem para todos os participantes das atividades de campo; e

iii. Deverd ser apresentada a Avaliacdo de Risco, com levantamento do local contendo
diagnostico de riscos potencialmente envolvidos nas atividades e medidas de mitigacao

identificadas (ex. uso de Equipamentos de Protecdo Individual).

garantir a autorizacdo das pessoas fisicas. A Contratada deverd considerar a mesma recomendacio e

reforcar os cuidados com a privacidade para a eventual coleta de dados pessoais em formularios de

entrevistas com pessoas fisicas, observando sempre os principios da necessidade e utilizando sempre

gue possivel, a anonimizacdo. Da mesma forma, devera garantir as respectivas autorizaces para uso de

imagem/voz quando for o caso.

9. Condig¢oes de desembolso

A previsdo de pagamento conforme entrega e aprovacgdo de produtos estd apresentada no Quadro III:

Quadro III: Condi¢des de desembolso.



Condicao de Data de pagamento % paga por
Parcela .
desembolso (prevista) produto
Mediante assinatura do
contrato, entrega e Até 15 dias ap6s a data de
1 aprovacao do Produto 1 aprovacdo do Produto e 15%
e 2 e entrega da Nota entrega de Nota Fiscal.
Fiscal.
Medlantfz entrega e Até 15 dias ap6s a data de
aprovacgao do Produto 3 ~
2 aprovacdo do Produto e 20%
e 4 e entrega da Nota .
. entrega de Nota Fiscal.
Fiscal.
Mediante entrega e Até 15 dias apds a data de
3 aprovagdo do Produto 5 aprovacdo do Produto e 15%
e entrega da Nota Fiscal. entrega de Nota Fiscal.
Mediante entrega e Até 15 dias ap6s a data de
4 aprovacao do Produto 6 aprovacdo do Produto e 15%
e entrega da Nota Fiscal. entrega de Nota Fiscal.
Medlant? entrega e Até 15 dias ap6s a data de
aprovacdo do Produto 7 -
5 aprovacdo do Produto e 20%
e 8 e entrega da Nota )
. entrega de Nota Fiscal.
Fiscal.
Mediante entrega e Até 15 dias apds a data de
6 aprovagdo do Produto 9 aprovacdo do Produto e 15%
e entrega da Nota Fiscal. entrega de Nota Fiscal.
Total 100%
IMPORTANTE:

® A quitacdo dos valores das parcelas ocorrera no periodo aproximado de 15 dias do
recebimento da Nota Fiscal e considerando que os pagamentos sdo realizados somente as

segundas e quintas.
e A Nota Fiscal devera ser emitida exclusivamente apés solicitagdo da equipe do WWF-Brasil.

e A Nota Fiscal serd solicitada ao fornecedor somente ap6s a aprovagdo formal por parte da

equipe técnica da dltima versao dos produtos referidos na parcela.

10. Or¢camento

O proponente devera informar ao WWF-Brasil: detalhes técnicos que julgar necessarios, precos com
memoria de cédlculo detalhado (ex.: hora, valor por hora, valor por produto, etc), condi¢bes de

pagamento, prazo e demais informagdes adicionais e/ou diferenciais que se fizerem necessarias.



Memoria de calculo por categoria

Memoria de calculo por

. Quantidade Valor Unitario Valor Total
categoria

Prestacdo de servico

Viagens

Diarias

Seguro-viagem

Etc.

Valor total previsto

Memoria de calculo por Produto

Memodria de calculo Tempo horas | Valor total das Insumos Valor total dos
por Produto gastas horas gastos Insumos

Produto 01

Produto 02
Produto 03
Produto 04
Produto 05
Produto ...

A proposta de orcamento devera contemplar todas as atividades e produtos conforme itens 6 e 7
apresentar obrigatoriamente as memorias de calculo por categoria e por produto. As duas memorias

devem ter o mesmo valor.

Sobre a proposta financeira incidirdo, ainda, os encargos e impostos, que serdo descontados dos

valores a serem pagos.

No caso de consultor que resida fora do Rio Grande do Sul, o orgamento devera incluir o valor de
passagens e didrias a serem utilizadas para reunides com as equipes da SEMA RS e eventuais viagens
necessarias para conclusio dos produtos. Devem ser previstas, no minimo, uma viagem a Porto Alegre
e uma a algumas localidades do PAT para entrevistas e captacdo de imagens. Todos os custos de
transporte, alojamento e alimentagdo para reunides com a Contratante ou outras institui¢des deverdo

correr por parte da contratada e constar na proposta a ser apresentada.

Qualquer tipo de servigo terceirizado devera ser expressamente informado na Proposta Financeira.
Para tais servi¢os, deverdo ser observadas as regras expressas no item 16. Disposi¢coes Gerais desta
Carta Convite. A qualquer tempo podera ser solicitada a comprovagio de vinculo entre a contratada e

o terceirizado.

11. Perfil da equipe a ser contratada




A equipe devera ser suficiente para o atendimento das solicitagdes previstas nesta Carta Convite. Devera
haver, no minimo, um profissional (coordenador), com graduacio e experiencia. Outros profissionais

poderio ser envolvidos.

Profissionais com capacidade técnica e experiéncia em comunicacdo aplicada a area ambiental, com
formacdo nas areas de Jornalismo, Comunicacdo Social, Marketing ou afins. O proponente devera
apresentar, na Proposta Técnica, a equipe que fara a execucdo dos trabalhos, suas atribui¢cées e um

planejamento de tempo de dedica¢do de cada membro, conforme modelo abaixo:

Composicao da Equipe, Atribuicdo de Responsabilidades e Planejamento de tempo

Tempo de dedicacao
Area de Atividade(s)/
Nome Cargo Responsabilidade(s) Horas por (% de contribuic¢ido
Especialidade -, individual
Atribuida(s) semana individual com o

projeto

Total X Horas 100%

Caso o proponente tenha interesse na participacdo de mais processos seletivos no ambito do Projeto
Pré-Espécies, devem ser apresentadas informacdes especificas, conforme Item IIl das Disposicdes

Gerais desta Carta Convite.

O Projeto Pré-Espécies estimula a participacdo de mulheres na composi¢do das equipes a participarem
dos processos seletivos, sempre em busca de um equilibrio de género nas diferentes fases de

implementagio do projeto.

12. Critérios de selecio
A modalidade de selecdo desta contratacio serd a de técnica e preco.
A avaliagdo se dara pelas seguintes etapas:

A. Etapal: Andlise Técnica

B. Etapall: Anélise de Precgo

C. Etapalll: Andlise Final

As condigdes e critérios para avaliacdo de cada etapa estdo descritos a seguir.



A. EtapaI: Analise Técnica

Esta etapa considera o somatério dos pontos associados aos critérios técnicos, garantindo a
comprovacao da capacidade técnica de execucdo do contratado. Sera considerada somente formacado

e experiéncia nas areas afins conforme definido no item anterior e Quadro IV abaixo.

Abaixo estdo listados os requisitos que devem ser cumpridos para participa¢ido no processo seletivo
desta carta convite (obrigatérios/eliminatérios), bem como os requisitos desejaveis. A avaliacdo dos

critérios e pontuacgio se dara conforme o Quadro IV.

Requisitos obrigatdrios/eliminatérios:

Profissional ou equipe com forma¢do em nivel de Graduagdo nas areas de Comunicacdo Social,

Jornalismo, Rela¢des Publicas, Marketing ou areas afins;

e Experiéncia na producdo de contetidos digitais aplicados para projetos de conservacgido da
biodiversidade, desenvolvimento sustentavel e/ou valorizagdo de comunidades tradicionais

e/ou cadeias produtivas sustentaveis.

Requisitos desejaveis:

e Experiéncia na gestdo de canais digitais de comunicacdo de aplicados para entidades,

planos/programas/ projetos na drea ambiental e/ou de desenvolvimento sustentavel;

o Experiéncia em produg¢do audiovisual para projetos de conservacdo da biodiversidade,
desenvolvimento sustentavel e/ou valorizacdo de comunidades tradicionais e/ou cadeias

produtivas sustentaveis.
e Experiéncia profissional em assessoria de imprensa

e Experiéncia em elaboracdo de newsletters

Quadro IV. Tabela de pontuacao.

. _ Pontuacao Pontuacgao
Critério Pontuacao L. .
minima maxima




Experiéncia na producgao de
conteudos digitais de diferentes
formatos aplicados para
planos/programas/ projetos de

conservacdo da biodiversidade,

5 pontos por
experiéncia
3 pontos adicionais por

experiéncia vinculada a

planos/programas/ 10 pontos 30 pontos
desenvolvimento sustentavel
y projetos de
e/ou valorizacdo de B
conservacdo de
comunidades tradicionais e/ou .
espécies ameacadas
cadeias produtivas sustentaveis
5 pontos por
Experiéncia na criacdo e/ou experiéncia
gestdo de midias sociais 3 pontos adicionais por
aplicados para entidades, experiéncia vinculada a
. 5 pontos 30 pontos
planos/programas/ projetos na | planos/programas/
area ambiental e/ou de projetos de
desenvolvimento sustentavel conservacdo de
espécies ameacadas
Experiéncia em produgdo 5 pontos por
audiovisual para projetos de experiéncia
conservacdo da biodiversidade, |3 pontos adicionais por
desenvolvimento sustentavel experiéncia vinculada a
5 pontos 20 pontos
e/ou valorizacdo de planos/programas/
comunidades tradicionais e/ou | projetos de
cadeias produtivas conservacao de
sustentaveis. espécies ameacadas
2 pontos por
Experiéncia em assessoria de capacidade técnica
) 2 pontos 10 pontos
imprensa comprovada (portfélio
ou contrato)
pontos por
xperiéncia em elaboracdo de apacidade técnica
) 2 pontos 10 pontos
ewsletter omprovada (portfélio
u contrato)
Total 100 pontos




O proponente devera enviar, junto com a Proposta Técnica, os documentos comprobatérios das
formacgdes e experiéncias descritas no Item 12 A e no Quadro IV. Caso ndo haja envio das
comprovacdes juntamente com a Proposta Técnica, o proponente pode ser desconsiderado

do processo. Apenas serdo aceitos como documentos comprobatorios:

e contratos de trabalho, prestacido de servicos ou consultoria firmados entre contratante e

contratado, devidamente assinados.
e atestados ou declaracdes de capacidade técnica emitidos pelo contratante;

e portfélio com documentos comprobatoérios (producdes audiovisuais, publicacées em

redes sociais, artigos, noticias publicadas, materiais graficos).

Os documentos comprobatoérios devem conter o nome do profissional /prestador de servicos, o
objeto da contratacio e as atividades realizadas ou atribui¢des do profissional, bem como a data
de inicio e previsdo de término dos trabalhos realizados/servicos prestados emitidas por
entidade competente para tal, ndo sendo aceitas declaracoes de préprio punho ou experiéncias
obtidas durante a graduacdo. Nao serdo aceitos termos de referéncia ou editais de contratacio
nos quais o profissional membro da equipe responsavel pela execucdo dos trabalhos tenha
apenas concorrido, assim como apenas a descricio da respectiva experiéncia na proposta

técnica entregue pela proponente ou no curriculum vitae do profissional.

Para subsidiar e otimizar os trabalhos da equipe contratante na avaliacdo do cumprimento dos
requisitos previstos no Quadro IV e respectivos documentos comprobatérios, a proponente
devera incluir em sua Proposta Técnica quadro em que conste a referéncia completa dos
projetos/acdes/experiéncias e link para acesso (em diretério virtual ou nuvem) aos
respectivos documentos comprobatérios de cada requisito previsto nos quadros citados
(replicando as informagdes para os casos de perfis com mais de um profissional), seguindo o

modelo do Quadro V a seguir.

Quadro V: Quadro-modelo para organizacdo e apresentacdo dos documentos comprobatérios da
formacao e experiéncia profissional da instituicdo e dos membros da equipe responsavel pela execugao

dos trabalhos na Proposta Técnica

Descricao Requisito (Formacao ou Relacdo dos documentos

Experiéncia) comprobatdrios

1. Critério 1 (Experiéncia na producio de | 1-1: Nome completo do

contetidos  digitais de diferentes formatos | Projeto/acdo/trabalho/experiéncia “X” +

aplicados para planos/programas/ projetos de | Institui¢ao contratante ou parceira X+




conservacio da biodiversidade, | - Nome do arquivo do documento
desenvolvimento sustentavel e/ou valoriza¢do | comprobatério correspondente formato +

de comunidades tradicionais e/ou cadeias | Jocal de acesso (link de acesso em diretério

produtivas sustentaveis) virtual/nuvem)

1.2...

2.1.Nome do projeto /acdo/ trabalho/

experiéncia “X” + Instituicdo contratante ou
2. Critério 2 (Experiéncia na criacdo e/ou parceira “X” +

gestdo de midias sociais aplicados para ]
- Nome do arquivo do documento
entidades, planos/programas/ projetos na
comprobatério correspondente + formato +
area ambiental e/ou de desenvolvimento
local de acesso (link de acesso em diretorio

sustentavel)

virtual /nuvem)

2.2. ..
3. Criterio 3 (Experiéncia em produgdo 3.1.Nome do projeto /acdo/ trabalho/
audiovisual para projetos de conservacdo da experiéncia “X” + Instituicdo contratante ou
biodiversidade, desenvolvimento sustentavel parceira “X” +
e/ou valorizacdo de comunidades tradicionais

3.2...

e/ou cadeias produtivas sustentaveis.)

4.1.Nome do projeto /acdo/ trabalho/

o A . experiéncia “X” + Instituicdo contratante ou
4. Critério 4 (Experiéncia em assessoria de p ¢

parceira “X” +

imprensa)
4.2...
5.1.Nome do projeto /acdo/ trabalho/
experiéncia “X” + Instituicdo contratante ou
b. Critério 5 (Experiéncia em elaboragdo de parceira “X” +
nhewsletter)

52..

Sera classificado para a Etapa II (Andlise de Preco) os proponentes que comprovarem o0s
requisitos obrigatdrios, obtiverem a pontuacio minima de 60 (sessenta) pontos do total de
100 (cem) pontos da andlise técnica (Etapa I) e, quando houver nota minima no item, os
proponentes devem obter pontuac¢ao igual ou acima das notas minimas dos referidos itens

para classificacao para a seguinte etapa.



B. Etapa II: Analise de Preco

Os proponentes classificados na Etapa I terdo as suas propostas de preco avaliadas de acordo com

os critérios apresentados abaixo.
Para o célculo da Nota da Analise de Preco (NAP(;)) sera utilizada a seguinte féormula:

100 x MinPP
NAPy) = ————
Ppi
Onde:
e NAP(; = Nota da analise de preco;
® MinPP = Proposta de menor preco; e

e Ppi=Proposta de prego em avaliagao.

A proposta de menor preco terd a nota 100 (cem).

C. Etapa III: Analise Final

A pontuagdo final (NF ;) serd a soma da Nota da Analise Técnica (sendo a nota méaxima 100 pontos)

vezes 70% e da Nota da Andlise de Preco (sendo a nota maxima 100 pontos) vezes 30%, totalizando

100 pontos.

Para o calculo da Nota Final (NF(;)) sera utilizada a seguinte formula:NF ) = NAT ;) x 0,7 +
NAPy x 0,3

Onde:
e NF(; = Nota final;
e NAT(; = Nota da analise técnica;

e NAP(; = Nota da analise de prego.

Sera selecionado o proponente que obtiver a maior pontuacio do total de 100 (cem) pontos,
tendo como premissa o cumprimento de todas as exigéncias de documentacdes e

comprovacdes solicitadas nesta Carta Convite e o orcamento disponivel no projeto.

13. Avaliagao



A selecdo se dara unica e exclusivamente pela SEMA RS e WWF-Brasil e ndo sera admitido recurso ou

impugnacdo neste processo seletivo por parte dos Proponentes.

Qualquer modificacdo, adicdo ou ordem de mudanga a qualquer um dos requisitos ou disposicdes
desta Carta-Convite quando da apresenta¢do da proposta devera ser avaliado e aprovado pelo WWE-

Brasil.

0 responsavel pelo acompanhamento deste trabalho sera informado posteriormente, no contrato.

14 Condic¢ao de Pagamento

O pagamento da primeira parcela ndo podera ser superior a 30% do valor do trabalho e seguira o
cronograma apresentado no item 9. Nao serdo realizados pagamentos sem entrega e aprovagio de

produtos pela equipe técnica do WWF-Brasil e SEMA RS.

A quitacao dos valores das parcelas ocorrerd em até 15 dias apds o cumprimento do recebimento da
Nota Fiscal. A Nota Fiscal sera solicitada em momento posterior a aprovacio formal dos produtos, por

parte da equipe técnica do WWF-Brasil.

15. Sigilo e Confidencialidade

O Proponente, uma vez selecionado e contratado, devera garantir a seguranca de toda e qualquer
informacdo de natureza institucional ou pessoal da Contratante e se compromete a ndo divulga-las ou
fornecé-las a terceiros desde o momento de selecdo até todo o curso da prestacdo dos servicos, a
menos que autorizado formalmente e por escrito para tal. Tal obrigacdo estender-se-a apds findo o

prazo de vigéncia do Contrato, conforme cldusula a constar neste instrumento.

16. Disposicoes Gerais

I. E de exclusiva responsabilidade do proponente acompanhar os canais oficiais de
comunicacdo deste processo, inclusive para ciéncia de possiveis alteracdes, prorrogacao
de prazos, bem como de divulgacao do resultado;

II. Ao final do processo, todos os proponentes serdo comunicados por e-mail sobre o
resultado da sele¢do, sendo selecionados ou nao.
I1. Caso haja participagdo ou interesse do proponente em outros processos seletivos ou ja
esteja contratado para execugao de servicos no ambito do Projeto Pré-Espécies:
o Deve ser informado na Proposta Técnica em quais outros processos a
proponente tem interesse em concorrer, esta concorrendo ou ja foi

contratada;



IV.

VL.

VIL

VIIL

IX.

XL

o Devem ser apresentados na Proposta Técnica equipes e tempo de
dedicacio compativeis com o escopo da presente consultoria e de
eventuais outras.

As despesas de elaboracdo de propostas sdo de responsabilidade exclusiva do
proponente;
Quanto aos questionamentos, a todos os participantes serdo dadas as informacgdes

pertinentes ao processo, seguindo Secdo 20 desta Carta Convite;

Ndo serao permitidas subcontratacdes para execucdo deste trabalho, salvo se
expressamente indicado pelo Proponente na proposta e de forma justificada, além

de igualmente expressamente autorizado pelo WWF-Brasil.

Nio sera admitido qualquer tipo de trabalho voluntirio para execugdo das

atividades previstas nesta Carta Convite.

Para execucdo de Consultorias que envolvem atividades técnicas e intelectuais ndo serao
aceitos fornecedores qualificados como Microempreendedor Individual - MEIL
Considera-se MEI o empresdrio individual que se enquadre na definicao da Lei nimero
10.406 de 10 de janeiro de 2002 e Lei Complementar niimero 123 de 14 de dezembro
de 2006. As atividades permitidas na categoria MEI se encontram disponiveis em:
<http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/quero-ser/formalize-

se/atividadespermitidas>

0O WWF-Brasil se reserva do direito de alterar ou cancelar este processo seletivo a
qualquer momento;
O Proponente deve prever a incidéncia de encargos sobre a contratagdo. Os valores

devem constar na proposta do fornecedor;

Ao responder a Carta Convite o Proponente consente em ceder ao WWF-Brasil os dados
pessoais as informacgdes necessarias para a assinatura e para garantir a divulgacdo e
transparéncia ao processo. Ao participar desta selecdo apresentando proposta
comercial, o Proponente DECLARA que os dados pessoais informados sdo veridicos e
foram legitimamente coletados pelo WWF-Brasil para fins pré-contratuais e serao
tratados no ambito do Processo de Compras do WWF-Brasil - o tratamento de dados
pessoais o que abrange quaisquer operacdes que se referem a coleta, produgdo,
recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso, reprodugao, processamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliagdo ou controle da informagdo, modificagdo, comunicagao,
transferéncia ou extracao de dados pessoais se dara pelo prazo maximo de 10 (dez) anos.
O WWF-Brasil se compromete a adotar as medidas necessdrias para assegurar os
direitos e principios previstos nas leis de protecio de dados pessoais. A qualquer tempo,

o Proponente podera solicitar ao WWF-Brasil a retificacdo, a alteragdo, bem como a


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/quero-ser/formalize-
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/quero-ser/formalize-

XIL

XIIIL.

XIV.

XV.

exclusdo de seus dados pessoais do banco de dados, sem qualquer 6nus, observando,
entretanto, que a exclusio de dados pessoais pode ndo ser feita de imediato,
considerando que o WWF-Brasil pode estar obrigado a cumprir com a legislacdo
aplicavel. O Proponente também CONSENTE que os dados pessoais recolhidos no
presente instrumento poderdo ser processados e armazenados em meio fisico e digital.
0 WWF-Brasil é a instituicdo responsavel pelo tratamento dos dados pessoais, os quais
serdo tratados de forma sigilosa e utilizados, exclusivamente, para os fins descritos na
Politica de Compras do WWF-Brasil, podendo, ainda, ser transferidos a terceiros para o
cumprimento deste fim, inclusive aqueles decorrentes de obrigacdes legais e
transparéncia do processo de selecdo. O Proponente também CONSENTE livre e
expressamente, conforme assinatura na proposta a ser apresentada, que, em
determinados tipos de tratamento, os dados pessoais podem envolver a sua
transferéncia para os Beneficidrios do Projeto Pré-espécies, para o Fundo Brasileiro para
a Biodiversidade (Funbio), para o Ministério do Meio Ambiente (MMA) e para fora do
Brasil em razdo da Rede WWF Internacional e do Global Environmet Facility Trust Fund
(GEF), caso no qual o WWF-Brasil compromete-se em assegurar o cumprimento de
disposicdes legais aplicaveis, especialmente quanto a determinacdo da adequabilidade

de tal pais no tocante a protecdo de dados pessoais e aos requisitos aplicaveis a tais

transferéncias;

Prezando pela transparéncia dos Processos de Sele¢do do Pro-Espécies, os resultados do
Processo Seletivo serdo disponibilizados na pagina da chamada do Site do projeto. Ao
responder a Carta Convite o Proponente consente a divulgacdo de informagdes como

valor da proposta financeira e nome da empresa proponente;

A proposta devera indicar, se houver, a existéncia de qualquer potencial Conflito
de Interesse com colaboradores do WWF-Brasil, familiares ou terceiros a ele
vinculados, em conformidade com o Cédigo de Conduta do WWF-Brasil (disponivel em:
https://www.wwf.org.br/wwf brasil/organizacao/codigo de conduta do wwf brasil/);
Para efeitos de assinatura do Contrato, o Proponente declara estar ciente de que
devera assegurar-se de riscos profissionais, durante o periodo de duracdo deste
trabalho/servico, exonerando o WWF-Brasil de qualquer percalgo que lhe ocorra no
cumprimento das atividades do dito contrato;

O WWEF-Brasil ndo aceitara, em hipotese alguma, futuras alegagcdes de omissdo, na
proposta, de servicos necessarios a execucdo do instrumento contratual, ou de
inexatiddo relativamente a quantidade contratada, com o objetivo de alterar o preco

proposto na proposta aprovada; e


https://www.wwf.org.br/wwf_brasil/organizacao/codigo_de_conduta_do_wwf_brasil/

XVL

XVIL
XVIIL

O proponente nio serd elegivel a participar da selecdo caso esteja em processo de
faléncia, recuperagio judicial, dissolugdo, concurso de credores ou liquidacdo da Pessoa
Juridica.

O conteuido técnico apresentado nesta Carta Convite é de responsabilidade da SEMA RS.
Uma vez que a finalizacdo do processo de selecao ndo implica na garantia de contratacao,
somente apos a assinatura formal do contrato entre o proponente selecionado e o WWF-

Brasil os servicos previstos por esta Carta Convite poderao ser iniciados.

17 Condig¢des para assinatura do contrato

A efetivacdo da contratacdo pelo WWF-Brasil estd condicionada a:

iy
2)

3)

4)
5)

Aprovacao do processo e selecdo pelo Funbio, se for o caso;

Ter sido selecionado pelos “Critérios de Selecdo”, conforme descrito na Secdo 12 desta
Convite, Etapas I, [T e III;

Ter apresentado toda a documentagio necessaria, conforme Secdo 2 e as comprovagdes
solicitadas na Secdo 12 desta Carta Convite;

Valor da Proposta estar dentro do orcado pelo projeto;

ACT do Projeto Pro-Espécies com o Beneficidrio prorrogado o final do Projeto ee

vigente durante a contratagdo.

18 Prazo de entrega da proposta

A Proponente deve enviar sua proposta, considerando os itens e condi¢des acima até 23h59 (horario

de Brasilia, UTC-3) do dia 23/04/2024, com tolerancia 10 minutos para processamento de envio de

arquivos.

19 Prazo de selec¢ao

O prazo previsto para finalizagdo do processo de selecdo é de aproximadamente um més apods a

publicacdo da Carta Convite, podendo este ser prorrogado pelo WWF-Brasil. Caso haja reabertura de

processo, todos os participantes serdo comunicados.

Contato para envio da proposta ao WWF-Brasil e demais questionamentos

A proposta deve ser enviada em dois arquivos - Proposta Técnica (que deve vir sem valores e

preco) e Proposta Financeira (que deve conter o orcamento detalhado) - para os e-mails

compras@wwf.org.br e proespecies@wwf.org.br com o seguinte assunto: [Pré-Espécies] Proposta



mailto:compras@wwf.org.br
mailto:proespecies@wwf.org.br

Carta Convite: SC001778. S6 serdo consideradas no processo de selecdo as propostas que
apresentarem este assunto. A proposta devera ser direcionada ao WWF-Brasil, com indicacdo do nome
do responsavel pela Proposta e contatos (e-mail e telefone), vir datada e assinada e apresentada

preferencialmente em papel timbrado.

Duvidas podem ser enviadas até 19/04/2024 para os e-mails: compras@wwf.org.br

e proespecies@wwf.org.br com o seguinte assunto: [Pré-Espécies] Duvida Carta Convite :: SC001778.

Todos os questionamentos serdo respondidos em um documento Unico de perguntas e respostas e
divulgado como anexo na pagina da chamada no dia 22/04/2024. Caso a atualizacdo ndo aconteca,

ndo houve questionamentos.
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