PRO

ESPECIES
‘\ Todos contra a extincao

CARTA CONVITE

Distrito Federal-DF, 24 de marco de 2023.

Prezado (a),

Solicitamos a gentileza de apresentar proposta de consultoria especializada para planejamento,
moderacdo/facilitacdo e relatoria da 12 e 22 Oficinas de Monitoria e da Oficina de Elaboracao de
Indicadores e Metas do Plano de Ac¢do Nacional para a Conservacio da Flora Endémica
Ameacada de Extin¢do do Estado do Rio de Janeiro - PAN Flora Endémica R}, no dmbito do Projeto

“Pro-Espécies: Estratégia Nacional para a Conservagao de Espécies Ameacadas”.

1. Contextualizacdo e justificativa do trabalho

No sentido de minimizar os impactos sobre as espécies ameacadas, especialmente sobre aquelas que
nao estdo contempladas por instrumentos de conservacgio existentes, o Ministério do Meio Ambiente,
em colaboragdo com suas agéncias vinculadas e organizagdes parceiras, desenvolveu o Projeto “Proé-
Espécies: Estratégia Nacional para a Conservagio de Espécies Ameacadas”, que busca alocar recursos
ao Programa Pro-Espécies para adotar acdes de prevencao, conservagio, manejo e gestdo que possam
minimizar as ameacas e o risco de extin¢cdo de espécies. A expectativa é que, até 2022, sejam tomadas
medidas para protecdo de todas as espécies ameacadas do pais, em especial para as 290 que estdo em

situacdo mais critica, visando o envolvimento de 13 estados brasileiros.

O Projeto Pré-Espécies é coordenado pelo Governo Federal por meio do Ministério do Meio Ambiente
(MMA) e financiado pelo Global Environment Facility - GEF (www.thegef.org). A agéncia
implementadora do projeto é o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (Funbio) e o WWF-Brasil foi
selecionado para atuar como a agéncia executora do Pr6-Espécies, sendo, portanto, o responsavel pela
execucdo técnica e financeira dos recursos do Projeto, integrando Unido, estados e municipios na
implementacdo de politicas publicas em pelo menos 12 areas-chave para conservacao de espécies

ameacadas de extincao, totalizando 9 milhdes de hectares.

No estado do Rio de Janeiro, a Secretaria de Estado do Ambiente e Sustentabilidade através da

Superintendéncia de Conservacdo (SUPCON/SEAS) e o Instituto de Pesquisas Jardim Botanico do Rio



de Janeiro, por meio do seu Centro Nacional de Conservacao da Flora (CNCFlora/]JBR]), estdo entre as
instituicbes executoras do Projeto Pré-Espécies, formando o Nucleo Operacional para a
implementacdo do Plano de Acdo Nacional para a Conservagdo da Flora Endémica Ameacada de
Extincdo do Estado do Rio de Janeiro - PAN Flora Endémica R].. O PAN Flora Endémica R] é reconhecido
e aprovado pela Resolugdo SEASn® 21 de 19 de junho de 2019 e visa melhorar o estado de conservacgao

darica, exclusiva e ameacgada flora fluminense (Resolucio CONEMA n2 80 de 24 de maio de 2018).

Visando a sua melhoria continua na execu¢do e para o acompanhamento do alcance dos produtos
propostos na Matriz de Planejamento do PAN Flora Endémica R], monitorias precisam ser realizadas
periodicamente. O objetivo dessas oficinas é verificar o andamento da implementacao das ac¢des e a
entrega dos produtos definidos no PAN, bem como realizar ajustes necessarios ao planejamento. Além
disso, é importante definir indicadores e metas para os objetivos do PAN, para que o alcance dos
resultados seja avaliado durante a execucdo e ao final do plano. Para tal, espera-se que a consultoria
contratada por meio desta Carta Convite realize o planejamento, a execucdo e a relatoria da 12 e 22
Oficinas de Monitoria presenciais, bem como da Oficina de Elaboracao de Indicadores e Metas (virtual,
caso necessario) do PAN Flora Endémica R], apresentando todos os documentos necessarios para a

realizacdo das Oficinas.

2. Critérios para Habilitacdo de Fornecedores
Esta consultoria devera ser do tipo Pessoa Juridica.

O Proponente deve prever a incidéncia de encargos sobre a contratagdo. Os valores devem constar na

proposta do fornecedor.

Para participacdo da concorréncia o fornecedor devera apresentar junto da proposta os documentos

abaixo. Serdo consideradas validas as certiddes com até 90 (noventa) dias da data de emissao.

Eventualmente, conforme necessidade do processo, pode ser solicitado por e-mail pela equipe de
compras apos o processo de selecdo de fornecedor documentos como: Faturamento médio mensal nos
ultimos 12 meses carimbado e assinado pelo Contador, Declaracao do Imposto de Renda P] vigente,

comprovante bancdrio, entre outras.

Para proponente Pessoa Juridica (exceto MEI)
1) Orgamento contendo:
a. Nome da empresa;
b. CNP]J;
¢. contato do responsavel pela proposta;
d. Cédigo de Prestacdo de Servigo que sera informado na Nota Fiscal;
e. Informar o local da prestagio de servico e aliquota;

f. Orcamento deve ser enviado em formato PDF.



2) Cartao CNP] da Empresa;

3) Inscricdo Estadual e Inscricdo Municipal;

4) Coépia do Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social) e ultima alteracio - OBS: a ultima alteracdo
deve conter os representantes legais e o enderego atualizado;

5) Procuracao do representante, se houver;

6) Certidao Negativas de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

7) Certificado de Regularidade do FGTS;

8) No caso de isencdo fiscal, encaminhar a declaragio de isencdo com a legislacdo pertinente;

9) Atestados de Capacidade Técnica;

10) Apresentacdo dos curriculos bem como das certiddes especificas da especialidade do profissional

que ira prestar o servico.

3. Objetivo do trabalho

7

O objetivo deste convite é a contratagdo de consultoria especializada Pessoa Juridica para
assessorar a SEAS-R] e o JBR] na realizacao de oficinas para o monitoramento do PAN Flora
Endémica R]J, incluindo o planejamento, a moderacgéo/facilitacdo e a relatoria da 12 e 22 Oficina de

Monitoria (presencial) e da Oficina de Elaboracdo de Indicadores e Metas (virtual, caso necessario).

4. Escopo do trabalho

O PAN Flora Endémica R] tem como Objetivo Geral “Mitigar os impactos diretos e indiretos sobre as
espécies endémicas ameagadas do Rio de ]Janeiros, aumentar o conhecimento sobre essa flora e
melhorar seu estado de conservacdo”. As suas a¢des foram propostas para serem especificas,
mensuraveis, atingiveis, realisticas e exequiveis no periodo de 5 anos de sua vigéncia. Direta ou
indiretamente, a execucdo dessas a¢des contribui para melhorar o estado de conservacdo das 513
espécies da flora endémica ameagadas de extincdo e seus habitats. As acdes de conservacdo estdo
organizadas em “transversais” (AT =acdo transversal), ou seja, que tém aplicagdo e impacto na flora
endémica ameacada em todo o estado do Rio de Janeiro; e em “especificas”, que estdo direcionadas
para cada uma das nove Regides Hidrograficas do Rio de Janeiro (ARH = a¢do para regido hidrografica).
A Matriz de Planejamento do PAN Flora Endémica R] estd disponivel no link:

https://dspace.jbrj.gov.br/jspui/handle/doc/93. Todas as a¢des de conservacdo definidas foram

direcionadas para o alcance das quatro Metas a seguir:

@® Meta 1: Formular e fortalecer politicas publicas para o manejo e a conservacido de espécies
endémicas ameacadas de extin¢do do estado do Rio de Janeiro.

® Meta 2: Desenvolver capacidades humanas e institucionais e incentivar a conscientiza¢do
para a conservagdo das espécies ameacadas de extingdo endémicas do estado do Rio de

Janeiro.


https://dspace.jbrj.gov.br/jspui/handle/doc/93

® Meta 3: Desenvolver pesquisas sobre as espécies endémicas ameagadas de extin¢do e sobre
os impactos dos vetores de pressdo que incidem nas populacdes dessas espécies.
® Meta 4: Realizar acdes diretas ou indiretas para o manejo de populacdes de espécies

ameacadas de extincdo endémicas do estado do Rio de Janeiro e seus habitats.

5. Especificacoes

Sera necessaria a realizacdo das Oficinas de Monitorias (presencial - dois dias) e de Elaboracao
de Indicadores e Metas (virtual - dois dias) do PAN Flora Endémica RJ, com os membros do Grupo

de Assessoramento Técnico (GAT) e convidados, totalizando cerca de 25 participantes.

A contratada sera responsavel pelo planejamento, conducdo, moderacdo, facilitacdo e relatoria das

oficinas, além da entrega dos resultados sistematizados.
a. Atividades a serem desenvolvidas:

- Apresentar proposta metodolégica e ferramental para a realizacdo das Oficinas de Monitoria,
incluindo a atualizagdo da Matriz de Planejamento e o preenchimento da Matriz de Monitoria,
levando em consideragdo as caracteristicas e tamanho do publico-alvo;

- Apresentar proposta metodolédgica e ferramental para a realizagcdo da Oficina de Elaboragao
de Indicadores e Metas (virtual, caso necessario), levando em consideragdo as caracteristicas
e tamanho do publico-alvo;

- Organizar dados e informag¢des necessarias para o monitoramento do PAN, incluindo a
revisdo/sistematizacido de dados e produtos gerados em etapas anteriores, a produgio e envio
de e-mails (convites/lembretes/resumos/atividades) e mobilizacdo dos participantes, além
de organizar e acompanhar a rodada virtual das Matrizes;

- Planejar, moderar, facilitar as reunides, garantindo a participacdo efetiva dos presentes e
respeitando o horario estabelecido na programacao;

- Fazer arelatoria, junto com registros graficos, dos debates ocorridos nas oficinas, incluindo o
registro fotografico do evento;

- Participar de reunides virtuais para o alinhamento com a equipe do Nucleo Operacional

responsavel por coordenar a atividade sempre que necessario.

b. Especificacoes dos produtos/Forma de apresentacio da entrega:

- Entregar relatério, no formato *.doc e *.pdf, contendo: i) apresentacdo (informacdes gerais
sobre datas; objetivo da oficina; nome do PAN; n? de instituicdes e participantes; breve
contexto no qual a oficina foi realizada), ii) fio l6gico e programagio cumprida (descrevendo
os momentos de trabalho; dindmicas de facilitacdo utilizada e programacdo cumprida), iii)

produtos das oficinas (Monitoria - Matriz de Planejamento atualizada anexada, em formato



*xls, encaminhamentos da oficina; Indicadores - anexo da Matriz de Indicadores e Metas, em
formato *xls, encaminhamentos da oficina), iv) avaliacdo dos participantes (questionario
virtual), v) consideracoes finais, vi) lista diaria de participantes da oficina, vii) fotos das
oficinas;

- Entregar arquivos fotograficos e gravacoes (se houver) da oficina.

Cc. Materiais disponibilizados para a execuc¢ao da atividade:

- A proponente devera apresentar proposta metodoldgica para realizacdo das Oficinas de
Monitoria e de Elaboracao de Indicadores e Metas, levando em consideracao as metodologias
ja aplicadas pelo JBR] na elaboracdo de Planos de A¢do Nacional para a Conservagdo de
Espécies Ameacadas de Extingdo. Recomenda-se também a leitura do “PAN: Elabore -
Monitore -Avalie: Guia para a gestdo de planos de a¢do nacional para a conservagdo das
espécies ameacadas de extincdo”, disponivel em:
https://www.icmbio.gov.br/portal /images/stories/docs-plano-de-acao-ARQUIVO/00-saiba-
mais/PAN_-_elabore_-_monitore_-_avalie_2018-v2.pdf. Os modelos das Matrizes de Monitoria
e de Indicadores e Metas, bem como a identidade do PAN serao fornecidos pelo JBR].

- A proponente devera disponibilizar a plataforma e ferramentas para reunides e atividades
virtuais e assincronas (casa haja necessidade).

Plataforma

- A proponente podera utilizar diferentes plataformas para a realizacdo das reunides, exceto

Microsoft Teams.

NOTA: O WWF-Brasil, o Projeto Pré-Espécies e os Beneficiarios estdo comprometidos com a
privacidade das pessoas. Em sendo registradas imagens/fotos de pessoas, a Contratada devera
garantir a autorizacao das pessoas fisicas. A Contratada devera considerar a mesma recomendagao
e reforcar os cuidados com a privacidade para a coleta de dados pessoais em formularios de
entrevistas com pessoas fisicas, observando sempre os principios da necessidade e utilizando

sempre que possivel, a anonimizacao.

6. Periodo de trabalho

O periodo de trabalho serd aproximadamente oito meses (abril a novembro de 2023). Qualquer
prorrogacdo deste prazo devera ser concedida e aprovada previamente, por escrito, de comum acordo
entre as partes contratada e contratante, sem custo adicional ao contratante e mediante um Termo

Aditivo ao contrato a ser assinado.


https://www.icmbio.gov.br/portal/images/stories/docs-plano-de-acao-ARQUIVO/00-saiba-mais/PAN_-_elabore_-_monitore_-_avalie_2018-v2.pdf
https://www.icmbio.gov.br/portal/images/stories/docs-plano-de-acao-ARQUIVO/00-saiba-mais/PAN_-_elabore_-_monitore_-_avalie_2018-v2.pdf

7. Plano de trabalho

As atividades a serem executadas com vistas ao cumprimento dos objetivos deste Convite, estdo

sinteticamente expostas no Quadro I:

Quadro I: Atividades a serem realizadas pela contratada

Item

Atividades

Periodo para
realizacao

Reunido por videoconferéncia de apresentacdo e validacao
do Plano de Trabalho e alinhamento das atividades com a
equipe técnica.

5 dias

Planejamento da 12 Oficina de Monitoria (presencial) e da

Oficina de Elaboracio de Indicadores e Metas (virtual, caso
necessario) do PAN (definicao do Fio Légico, metodologia,

ferramentas etc.).

10 dias

Sistematizacao e compila¢do de dados/informacgdes e
material de apoio para as oficinas, envio de e-mail convite,
rodada virtual para preenchimento prévio da Matriz de
Monitoria (ex. formuldrio on-line enviado aos
Articuladores das acdes), entre outros.

12 dias

Moderagdo /facilitagcdo da 12 Oficina de Monitoria e da
Oficina de Elaboracao de Indicadores e Metas, incluindo
atividades sincronas e assincronas quando necessario.

10 dias (previsao:
abril/23)

Relatoria e sistematiza¢do dos resultados da 12 Oficina de
Monitoria e da Oficina de Elaboracio de Indicadores e
Metas, incluindo a consolida¢do das informagdes junto a
coordenacio e colaboradores do PAN.

20 dias

Planejamento da 22 Oficina de Monitoria (presencial) do
PAN (definicdo do Fio Légico, metodologia, ferramentas
etc.).

7 dias

Sistematizacao e compila¢do de dados/informacgdes e
material de apoio para as oficinas, envio de e-mail convite,
rodada virtual para preenchimento prévio da Matriz de
Monitoria (ex. formulario on-line enviado aos
Articuladores das agdes), entre outros.

12 dias

Moderacio/facilitagdo da 22 Oficina de Monitoria,
incluindo atividades sincronas e assincronas quando
necessario.

7 dias (previsao:
outubro/23)

Relatoria e sistematizacdo dos resultados da 22 Oficina de
Monitoria, incluindo a consolidacio das informagdes junto
a coordenacio e colaboradores do PAN.

8. Produtos esperados, cronograma de entrega

20 dias




Ne do Entrega Aprovacao
Descricdo dos Produtos
produto (prazo previsto) (prazo previsto)
Plano de Trabalho contendo o B . B , . B
. Até 10 dias ap6s a Até 5 dias ap6s a
planejamento, cronograma e .
1 o data de assinatura entrega do
detalhamento das atividades, nos
N N do contrato. produto.
formatos *.doc e *.pdf.
Relatoério com o Fio Logico
detalhando a metodologia da 12
Oficina de Monitoria (presencial) e da
Oficina de de Elaboragio de
Indicadores e Metas (virtual, caso
necessario), contendo as ferramentas , . , , . ,
. ). . Até 20 dias ap6s a Até 5 dias ap6s a
e os aplicativos que serao utilizados i
2 o data de assinatura entrega do
na realizacdo dos eventos e das
. . : do contrato. produto.
atividades virtuais (quando houver),
programacao, fluxos de recepcao,
conversacdo, moderagdo/facilitacio e
relatoria de didlogos pautados por
metodologias colaborativas, nos
formatos *.doc e *.pdf.
Relatério da 12 Oficina de Monitoria
vide especificagdes dos produtos no , ) , , . ,
.( P ‘ .p Até 80 diasapdésa | Até 10 dias apds a
item 5 desta Carta Convite), bem .
3 , . data de assinatura entrega do
como a Matriz de Planejamento
. : o do contrato. produto.
atualizada e a Matriz de Monitoria
final.
Relatoério da Oficina de Elaboracio de
Indicadores e Metas (vide Até 90 dias apds a Até 10 dias apds a
4 especificagdes dos produtos no item data de assinatura entrega do
5 desta Carta Convite), bem como a do contrato. produto.
Matriz de Indicadores e Metas final.
Relatério com o Fio Logico
detalhando a metodologia da 22
Oficina de Monitoria (presencial ou
virtual, caso necessario), contendo as
ferramentas e os aplicativos que . . .
N P o q Até 200 dias apos L ,
serdo utilizados na realizacdo dos a data de Até 5 dias ap6s a
5 eventos e das atividades virtuais . entrega do
~ assinatura do
(quando houver), programagao, produto.
. - contrato.
fluxos de recepg¢ao, conversacao,
moderacdo/facilitacdo e relatoria de
didlogos pautados por metodologias
colaborativas, nos formatos *.doc e
* pdf.
L i 93 (Vi - Até 250 dias apos , . i
Relatorio 22 Oficina de Monitoria p Até 10 dias ap6s a
6 (vide especificacbes dos produtos no adatade entrega do
item 5 desta Carta Convite), bem assinatura do produto.
contrato.

como a Matriz de Planejamento




Todos os produtos devem ser validados e aprovados pela equipe técnica do projeto. A realizacio de
modifica¢des sugeridas devera estar contemplada na proposta financeira, bem como no prazo de

entrega definido.

Os prazos aqui apresentados sdo uma referéncia, podendo sofrer altera¢des conforme a duragio do

processo de selecdo e elaboracao de contrato ou acordo entre a Contratada e equipe técnica. O prazo

atualizada e a Matriz de Monitoria

final.

final para entrega do dltimo produto é: 15/11/2023.

9. Condig¢oes de desembolso

Condicao de Data de pagamento % paga por
Parcela
desembolso (prevista) produto
Mediante assinatura do
contrato, entrega e Até 15 dias apés a data de
1 aprovacdo do Produto aprovacdo do Produto e 5%
1 e entrega da Nota entrega de Nota Fiscal.
Fiscal.
Mediante assinatura do
contrato, entrega e Até 15 dias ap6s a data de
2 aprovacdo do Produto aprovacdo do Produto e 10%
2 e entrega da Nota entrega de Nota Fiscal.
Fiscal.
Mediante entrega e
Até 15 dias apés a data de
aprovagio do Produto
3 aprovacdo do Produto e 25%
3 e entrega da Nota
entrega de Nota Fiscal.
Fiscal.
Mediante entrega e
Até 15 dias apés a data de
aprovagio do Produto
4 aprovacdo do Produto e 25%
4 e entrega da Nota
entrega de Nota Fiscal.
Fiscal.
Mediante entrega e Até 15 dias ap6s a data de
5 aprovacao do Produto aprovacdo do Produto e 10%
entrega de Nota Fiscal.




5 e entrega da Nota

Fiscal.

Mediante entrega e
Até 15 dias apds a data de
aprovacao do Produto
6 aprovacdo do Produto e 25%
6 e entrega da Nota
entrega de Nota Fiscal.
Fiscal.

Total 100%

IMPORTANTE:

® A quitacdo dos valores das parcelas ocorrera no periodo aproximado de 15 dias do
recebimento da Nota Fiscal e considerando que os pagamentos sdo realizados somente as
segundas e quintas.

® A Nota Fiscal deverd ser emitida exclusivamente apds solicitagdo da equipe do WWF-Brasil.

® A Nota Fiscal sera solicitada ao fornecedor somente apds a aprovagio formal por parte da

equipe técnica da ultima versao dos produtos referidos na parcela.

10. Orcamento

O proponente devera informar ao WWF-Brasil: detalhes técnicos que julgar necessarios, precos com
memoria de cdlculo detalhado (ex.: hora, valor por hora, valor por produto, etc), condi¢des de

pagamento, prazo e demais informacdes adicionais e/ou diferenciais que se fizerem necessarias.

Memoéria de calculo por categoria (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

Memdria de calculo por

. Quantidade Valor Unitario Valor Total
categoria

Prestagdo de servigo

Viagens

Diérias
Etc.

Valor total previsto

Memoéria de calculo por Produto (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

Memadria de calculo Tempo horas | Valor total das Insumos Valor total dos
por Produto gastas horas gastos Insumos

Produto 01
Produto 02
Produto 03

Produto ...




A proposta de orcamento devera contemplar todos os produtos e atividades conforme itens 7 e 8

apresentar obrigatoriamente as memorias de calculo por categoria e por produto. As duas memorias

devem ter o mesmo valor.

Sobre a proposta financeira incidirdo, ainda, os encargos e impostos, que serdo descontados dos

valores a serem pagos.

11. Perfil da equipe a ser contratada

Profissionais com capacidade técnica e experiéncia em conducdo de processos participativos e

cocriativos (incluindo em ambiente virtual), que sejam comprometidos com os prazos estabelecidos,

tenham facilidade de se comunicar, de liderar equipes e de sintetizar ideias através do uso de

metodologias 4geis e inovadoras para o alcance de resultados de alto desempenho. A equipe devera

conter pelo menos duas pessoas (facilitador e relator).

a. Requisitos obrigatérios/eliminatdrios

Profissional com curso superior em qualquer area, com experiéncia em moderagao/facilitacao
de processos participativos na area ambiental (incluindo em ambiente virtual), com facilidade
para comunica¢do em reunides com publico-alvo diverso;

Profissional com curso superior em qualquer area, com experiéncia em relatoria de oficinas
ou reunides participativas (incluindo em ambiente virtual) e facilitagdo e uso de ferramentas
visuais;

Conhecimento e experiéncia em metodologias de planejamento estratégico, priorizagio e
definicdo de indicadores e metas para o alcance de objetivos e resultados em projetos de
conservacao.

Devera ser demonstrada a capacidade técnica, planejamento e conhecimento para a execu¢io

do objeto por atestado(s) comprobatério(s) de servicos executados em dareas afins, nio

necessariamente idénticas, com o objeto do contrato e complexidade técnica e operacional

similares, incluindo em ambiente virtual.

Requisitos classificatérios/desejaveis

Profissionais com experiéncia na drea ambiental, na facilitacdo de eventos de planejamento na
area ambiental e em metodologia Design Thinking;

Profissionais com experiéncia em elaboracdo de Plano de A¢do Nacional para a Conservagao
de Espécies Ameacgadas de Extincdo (PAN) e Plano de Ag¢ao Territorial para a Conservacao de

Espécies Ameacadas de Extin¢do (PAT).

O proponente devera apresentar a equipe que fard a execugio dos trabalhos, suas atribui¢oes e um

planejamento de tempo de dedica¢dao de cada membro, conforme modelo abaixo:



Composicido da Equipe, Atribuicio de Responsabilidades e Planejamento de tempo

Tempo de dedicacao
Ja— Atividade(s)/ Horas por % de
Nome reade Cargo | Responsabilidade(s) semana contribuicao
Especialidade Atribuida(s) individual com
o projeto
Total X Horas 100%

Caso o proponente tenha interesse na participagcdo de mais processos seletivos no ambito do Projeto
Pré-Espécies, devem ser apresentadas informacdes especificas, conforme Item III das Disposicdes

Gerais desta Carta Convite.

O Projeto Pro-Espécies estimula a participacdo de mulheres na composicdo das equipes a participarem
dos processos seletivos, sempre em busca de um equilibrio de género nas diferentes fases de

implementacdo do projeto.

12. Critério de selecio
A modalidade de selegdo desta contratagdo serd a de técnica e preco.
A avaliacdo se dara pelas seguintes etapas:
A. EtapaI: Andlise Técnica
B. Etapa Il: Anélise de Preco
C. EtapaIlI: Andlise Final
As condic0es e critérios para avaliagio de cada etapa estdo descritos a seguir.
A. EtapaI: Analise Técnica

Esta etapa considera o somatdrio dos pontos associados aos critérios técnicos definidos pela equipe
técnica, garantindo a comprovagdo da capacidade técnica de execugdo do contratado, observando as

pontuagdes apresentadas no quadro abaixo.

Sera considerada somente formacdo e experiéncia nas areas afins conforme definido no item

anterior. As formacdes e experiéncias citadas no curriculo deverdo ser acompanhadas das



respectivas comprovagdes contendo o nome do profissional (diplomas, certificados, contratos de
trabalho, publicacdes, etc.), emitidas por entidade competente para tal, ndo sendo aceitas
declaragdes de préprio punho ou experiéncias obtidas durante a graduacdo. Caso nio haja envio

das comprovacoes juntamente com a proposta, o proponente pode ser desconsiderado do

processo.
et ~ Pontuacao Pontuacio
Critério Pontuacao . ¢ . ¢
minima maxima
02 pontos por
A ~ moderacgdo
Experiéncia em moderacio / . E / -
. i i facilitacdo de oficina 25 pontos 38 pontos
facilitagao presencial e virtual. . .
presencial e virtual
(*)-
02 pontos por
Experiéncia em relatoria de relatoria de oficina
L . . . i 10 pontos 24 pontos
oficinas presencial e virtual. presencial e virtual
).
Experiéncia em elaboragao de -
o 08 pontos por oficina
indicadores e metas e o 25 pontos 38 pontos
. ~ conduzida (*).
priorizacdo de agdes.
Total 60 pontos 100 pontos

*Experiéncia diretamente relacionada a Planos de A¢ao Nacional e Territorial para a Conservacao de
Espécies Ameacadas de Extincdo (PANs e PATSs), a pontuagdo sera multiplicada por 2,0 para PAN e
1,5 para PAT.

Sera classificado para a Etapa II (Andlise de Preco) os proponentes que comprovarem os requisitos
obrigatdrios apresentados na Se¢do 11 desta Carta Convite, obtiverem a pontuagao minima de 60
(sessenta) pontos do total de 100 (cem) pontos da analise técnica (Etapa I) e, quando houver
nota minima no item, os proponentes devem obter pontuacdo igual ou acima das notas minimas dos

referidos itens para classificacdo para a seguinte etapa.

B. Etapa II: Analise de Preco

Os proponentes classificados na Etapa I terdo as suas propostas de preco avaliadas de acordo com

os critérios apresentados abaixo.
Para o célculo da Nota da Analise de Prego (NAP(;)) sera utilizada a seguinte férmula:

100 x MinPP

NAPy = —p

Onde:

e NAP(;) = Nota da andlise de preco;



e MinPP = Proposta de menor preco; e
e Ppi=Proposta de preco em avaliagio.

A proposta de menor preco tera a nota 100 (cem).

C. Etapa III: Analise Final

A pontuacdo final (NF(;)) serd asoma da Nota da Analise Técnica (sendo a nota maxima 100 pontos)
vezes 70% e da Nota da Analise de Preco (sendo a nota maxima 100 pontos) vezes 30%, totalizando

100 pontos.
Para o célculo da Nota Final (NF(;)) sera utilizada a seguinte formula:NF;y = NAT(;) x 0,7 +
NAP; x 0,3
Onde:
e NF(; = Nota final;
e NAT(; = Nota da analise técnica;
e NAP; = Nota da andlise de prego.

Sera selecionado o proponente que obtiver a maior pontuacio do total de 100 (cem) pontos,
tendo como premissa o cumprimento de todas as exigéncias de documentagdes e

comprovacoes solicitadas nesta Carta Convite e o orcamento disponivel no projeto.

13. Critério de selecio

A selecdo se dard Unica e exclusivamente pelo Nucleo Operacional (SEAS-R] + JBR]) e WWF-Brasil e

ndo sera admitido recurso ou impugnacao neste processo seletivo por parte dos proponentes.

Qualquer modificacdo, adicdo ou ordem de mudanga a qualquer um dos requisitos ou disposi¢des
desta Carta-Convite quando da apresenta¢io da proposta devera ser avaliado e aprovado pelo WWEF-

Brasil.

O responsavel pelo acompanhamento deste trabalho serd informado, posteriormente, no contrato.

14. Condi¢ao de Pagamento

O pagamento da primeira parcela ndo podera ser superior a 30% do valor do trabalho e seguira o
cronograma de desembolso apresentado no item 9. Ndo serdo realizados pagamentos sem entrega e

aprovagio de produtos pela equipe técnica do Nucleo Operacional (SEAS-R] + JBR]) e do WWF-Brasil.



A quitacdo dos valores das parcelas ocorrerd em até 15 dias apds o cumprimento do recebimento da

Nota Fiscal. A Nota Fiscal sera solicitada em momento posterior a aprovagao formal dos produtos, por

parte da equipe técnica do WWF-Brasil.

15. Sigilo e Confidencialidade

O Proponente, uma vez selecionado e contratado, deverd garantir a seguranca de toda e qualquer

informacdo de natureza institucional ou pessoal da Contratante e se compromete a ndo divulga-las ou

fornecé-las a terceiros desde o momento de selecdo até todo o curso da prestacdo dos servicos, a

menos que autorizado formalmente e por escrito para tal. Tal obrigacdo estender-se-a apoés findo o

prazo de vigéncia do Contrato, conforme cldusula a constar neste instrumento.

16. Disposicoes Gerais

L

IL.

I11.

IV.

VL

VIL

E de exclusiva responsabilidade do proponente acompanhar os canais oficiais de
comunicagdo deste processo, inclusive para ciéncia de possiveis alteragdes, prorrogacao
de prazos, bem como de divulgag¢do do resultado;
Ao final do processo, todos os proponentes serdo comunicados por e-mail sobre o
resultado da selecdo, sendo selecionados ou nio.
Caso haja participacdo ou interesse do proponente em outros processos seletivos ou ja
esteja contratado para execugdo de servigos no ambito do Projeto Pré-Espécies:
o Deve ser informado na Proposta Técnica em quais outros processos a
proponente tem interesse em concorrer, esta concorrendo ou ja foi contratada;
o Devem ser apresentados na Proposta Técnica equipes e tempo de dedicacdo
compativeis com o escopo da presente consultoria e de eventuais outras.
As despesas de elaboracdo de propostas sdo de responsabilidade exclusiva do
proponente;
Quanto aos questionamentos, a todos os participantes serdo dadas as informacoes

pertinentes ao processo, seguindo Secdo 21 desta Carta Convite;

Nao serdo permitidas subcontratagdes para execucdo deste trabalho, salvo se
expressamente indicado pelo Proponente na proposta e de forma justificada, além de

igualmente expressamente autorizado pelo WWF-Brasil.

Para execucdo de Consultorias que envolvem atividades técnicas e intelectuais ndo serdo
aceitos fornecedores qualificados como Microempreendedor Individual - MEIL
Considera-se MEI o empresario individual que se enquadre na definicdo da Lei nlimero
10.406 de 10 de janeiro de 2002 e Lei Complementar nimero 123 de 14 de dezembro

de 2006. As atividades permitidas na categoria MEI se encontram disponiveis em:



VIIIL.

IX.

<http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/quero-ser/formalize-

se/atividadespermitidas>

0 WWF-Brasil se reserva do direito de alterar ou cancelar este processo seletivo a
qualquer momento;
O Proponente deve prever a incidéncia de encargos sobre a contratacdo. Os valores

devem constar na proposta do fornecedor;

Ao responder a Carta Convite o Proponente consente em ceder ao WWF-Brasil os dados
pessoais as informacgdes necessarias para a assinatura e para garantir a divulgacio e
transparéncia ao processo. Ao participar desta selecdo apresentando proposta
comercial, o Proponente DECLARA que os dados pessoais informados sdo veridicos e
foram legitimamente coletados pelo WWF-Brasil para fins pré-contratuais e serdo
tratados no ambito do Processo de Compras do WWF-Brasil - o tratamento de dados
pessoais o que abrange quaisquer operacdes que se referem a coleta, produgdo,
recepcao, classificacio, utilizacdo, acesso, reproducio, processamento, armazenamento,
eliminacdo, avaliagdo ou controle da informacdo, modificacdo, comunicacao,
transferéncia ou extracdo de dados pessoais se dara pelo prazo maximo de 10 (dez) anos.
O WWF-Brasil se compromete a adotar as medidas necessarias para assegurar os
direitos e principios previstos nas leis de protecdo de dados pessoais. A qualquer tempo,
o Proponente podera solicitar ao WWF-Brasil a retificacdo, a alteragdo, bem como a
exclusdo de seus dados pessoais do banco de dados, sem qualquer 6nus, observando,
entretanto, que a exclusio de dados pessoais pode ndo ser feita de imediato,
considerando que o WWF-Brasil pode estar obrigado a cumprir com a legislagio
aplicavel. O Proponente também CONSENTE que os dados pessoais recolhidos no
presente instrumento poderio ser processados e armazenados em meio fisico e digital.
0 WWEF-Brasil é a instituicdo responsavel pelo tratamento dos dados pessoais, os quais
serdo tratados de forma sigilosa e utilizados, exclusivamente, para os fins descritos na
Politica de Compras do WWEF-Brasil, podendo, ainda, ser transferidos a terceiros para o

cumprimento deste fim, inclusive aqueles decorrentes de obrigacdes legais e

transparéncia do processo de selecdo. O Proponente também CONSENTE livre e
expressamente, conforme assinatura na proposta a ser apresentada, que, em
determinados tipos de tratamento, os dados pessoais podem envolver a sua
transferéncia para os Beneficiarios do Projeto Pré-espécies, para o Fundo Brasileiro para

a Biodiversidade (Funbio), para o Ministério do Meio Ambiente (MMA) e para fora do

Brasil em razido da Rede WWF Internacional e do Global Environmet Facility Trust Fund

(GEF), caso no qual o WWF-Brasil compromete-se em assegurar o cumprimento de

disposicdes legais aplicaveis, especialmente quanto a determinacdo da adequabilidade



XL

XIIL

XIIIL.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

de tal pais no tocante a protecio de dados pessoais e aos requisitos aplicaveis a tais

transferéncias;

Prezando pela transparéncia dos Processos de Sele¢iao do Pré-Espécies, os resultados do
Processo Seletivo serdo disponibilizados na pagina da chamada do Site do projeto. Ao
responder a Carta Convite o Proponente consente a divulgacdo de informag¢des como

valor da proposta financeira e nome da empresa proponente;

A proposta devera indicar, se houver, a existéncia de qualquer potencial Conflito de
Interesse com colaboradores do WWF-Brasil, familiares ou terceiros a ele vinculados,
em conformidade com o Cddigo de Conduta do WWF-Brasil (disponivel em:

https://www.wwf.org.br/wwf brasil/organizacao/codigo de conduta do wwf brasil);

Para efeitos de assinatura do Contrato, o Proponente declara estar ciente de que devera
assegurar-se de riscos profissionais, durante o periodo de duragdo deste
trabalho/servico, exonerando o WWF-Brasil de qualquer percal¢o que lhe ocorra no
cumprimento das atividades do dito contrato;

0 WWEF-Brasil ndo aceitara, em hipétese alguma, futuras alegacdes de omissdo, na
proposta, de servicos necessarios a execu¢do do instrumento contratual, ou de
inexatiddo relativamente a quantidade contratada, com o objetivo de alterar o preco
proposto na proposta aprovada; e

O proponente ndo serd elegivel a participar da selecdo caso esteja em processo de
faléncia, recuperacao judicial, dissolugdo, concurso de credores ou liquidagio da Pessoa

Juridica.
O contetido técnico apresentado nesta Carta Convite é de responsabilidade da instituigio

beneficiaria SEAS/R].

Uma vez que a finalizagio do processo de sele¢do ndo implica na garantia de contratagio,
somente apds a assinatura formal do contrato entre o proponente selecionado e 0 WWF-

Brasil os servicos previstos por esta Carta Convite poderao ser iniciados.

17. Condicbes para assinatura do contrato

1

2)

3)

4)

A efetivacdo da contratacdo pelo WWF-Brasil estd condicionada a aprovacdo do
processo e selecdo pelo Funbio.

Ter sido selecionado pelos “Critérios de Selecdo”, conforme descrito nesta Secdo, Etapas
I, 1l elll;

Ter apresentado toda a documentagio necessaria, conforme Se¢io 2 e as comprovagoes
solicitadas na Secdo 11 desta Carta Convite; e

Valor da Proposta deve estar dentro do or¢ado pelo projeto.


https://www.wwf.org.br/wwf_brasil/organizacao/codigo_de_conduta_do_wwf_brasil/

18. Prazo de entrega da proposta

A Proponente deve enviar sua proposta, considerando os itens e condi¢des acima até 23h59 (horario
de Brasilia, UTC-3) do dia 10/04/2023 com tolerancia de 10 minutos para processamento de envio

de arquivos.

19. Prazo de selecao

O prazo previsto para finalizacdo do processo de sele¢io é de aproximadamente um més apds a
publicacdo da Carta Convite, podendo este ser prorrogado pelo WWF-Brasil. Caso haja reabertura de

processo, todos os participantes serdo comunicados.

20. Contato para envio da proposta ao WWF-Brasil e demais questionamentos

A proposta deve ser enviada em dois arquivos - Proposta Técnica (que deve vir sem valores e preco)
e Proposta Financeira (que deve conter o or¢amento detalhado) -  para os e-mails
compras@wwf.org.br e proespecies@wwf.org.br com o seguinte assunto: [Pr6-Espécies] Proposta
Carta Convite :: SC044193. S6 serdo consideradas no processo de selecdo as propostas que
apresentarem este assunto. A proposta devera ser apresentada preferencialmente em papel timbrado,

com indicacdo do nome do responsavel pela Proposta e contatos (e-mail e telefone).

Duvidas podem ser enviadas até o dia 30/03/2023 para o e-mail: proespecies@wwf.org.br com o
seguinte assunto: [Pré-Espécies] Duvida Carta Convite :: SC044193. Todos os questionamentos serdao
respondidos em um documento Unico de perguntas e respostas e divulgado como anexo na pagina da

chamada no dia 03/04/2023.

Caso a atualizacdo ndo aconteca, ndo houveram questionamentos.
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