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CARTA CONVITE

Brasilia-DF, 29 de marco de 2022

Prezado (a),

Solicitamos a gentileza de apresentar proposta de consultoria especializada para assessoramento
ao Instituto de Pesquisas Jardim Botanico do Rio de Janeiro - JBR], por meio do Centro Nacional
de Conservacdo da Flora - CNCFlora para planejamento, moderagdo e relatoria de oficina virtual
para a elaboracdo do Plano de Acao Nacional para a Conservaciao da Flora Ameacada de
Extingcdo da Bacia do Alto Tocantins - Bacia do Alto Tocantins e dos seus indicadores e metas,
priorizacdo de a¢des e orcamento, para o Projeto “Pro-Espécies: Estratégia Nacional para a

Conservacdo de Espécies Ameagadas”.

1. Contextualizacio e justificativa do trabalho

No sentido de minimizar os impactos sobre as espécies ameacadas, especialmente sobre aquelas que
ndo estdo contempladas por instrumentos de conservacao existentes, o Ministério do Meio Ambiente,
em colaboragdo com suas agéncias vinculadas e organizagdes parceiras, desenvolveu o Projeto “Pré-
Espécies: Estratégia Nacional para a Conservagdo de Espécies Ameacadas”, que busca alocar recursos
ao Programa Pro-Espécies para adotar a¢des de prevencgdo, conservagao, manejo e gestdo que possam
minimizar as ameacas e o risco de extincdo de espécies. A expectativa é que, até 2022, sejam tomadas
medidas para protec¢do de todas as espécies ameacadas do pais, em especial para as 290 que estdo em

situacdo mais critica, visando o envolvimento de 13 estados brasileiros.

O Projeto Pré-Espécies é coordenado pelo Governo Federal por meio do Ministério do Meio Ambiente
(MMA) e financiado pelo Global Environment Facility - GEF (www.thegef.org). A agéncia
implementadora do projeto é o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (Funbio) e 0o WWF-Brasil foi
selecionado para atuar como a agéncia executora do Pr6-Espécies, sendo, portanto, o responsavel pela
execucdo técnica e financeira dos recursos do Projeto, integrando Unido, estados e municipios na
implementagio de politicas publicas em pelo menos 12 areas-chave para conservagdo de espécies

ameacadas de extinc¢ao, totalizando 9 milhdes de hectares.



Um dos objetivos do projeto é a elaboragdo de Planos de Ag¢do Nacional (PANs) com abordagem
territorial contemplando as espécies ameacgadas de extingdo da lista nacional oficial, com foco
naquelas “Criticamente em perigo” (CR) que ndo possuem nenhuma estratégia de conservagao, as
quais foram denominadas de “CR lacuna”. Os PANs com abordagem territorial otimizam esforgos e
recursos, uma vez que as ag¢des sdo planejadas para combater ou mitigar o efeito negativo dos vetores
de pressdo incidentes sobre as espécies que ocorrem naquele territério, incluindo aquelas
desconhecidas pela ciéncia ou com lacunas no conhecimento cientifico e de medidas de conservagao.
Essa abordagem também permite considerar as peculiaridades regionais no que se refere aos aspectos
socioecondmicos e aos vetores de pressido, bem como possibilita o envolvimento de atores locais na
sua elaboracdo e implementagio. Além de tornar possivel o planejamento de agdes de conservagio
mais factuais, exequiveis e coerentes com a realidade local, tornando o PAN um instrumento relevante
e estratégico para a conservacgio das espécies ameagadas de extingdo. Para tanto, se faz necessario a
participacdo direta das agéncias vinculadas ao MMA, além dos estados, na elaboracdo dos referidos

planos para os territoérios onde ocorre o maior nimero dessas espécies.

O Instituto de Pesquisas Jardim Botanico do Rio de Janeiro (JBR]) é uma das agéncias vinculadas ao
MMA que integra o Projeto Pr6-Espécies e, por meio do seu Centro Nacional de Conservagio da Flora
(CNCFlora), tem a atribuicdo de elaborar e publicar os PANs para a conservacido da flora brasileira
ameacada de extingdo, conforme disposto na Portaria MMA n? 443/2014. Visando a definicdo de
estratégias prioritarias para a conservacdo de espécies da flora ameagada de extin¢do, o JBR] foi
convidado para contribuir com o Projeto Pré-Espécies através da elaboragdo do Plano de Acgdo
Nacional para a Conservac¢io da Flora Ameacada de Extincao da Bacia do Alto Tocantins - PAN Bacia
do Alto Tocantins. Assim, esta Carta Convite visa a contratacdo de consultoria especializada para
assessora-lo no desenvolvimento das atividades ao longo da elaboragio do PAN Bacia do Alto
Tocantins, incluindo o planejamento, moderacdo e relatoria da Oficina de Planejamento (Matriz de
Planejamento) e Oficina de Elaboracao Indicadores e Metas (Matrizes de Indicadores e Metas,

Priorizacdo de A¢des e Orgamento) em ambiente virtual.

2. Critérios para Habilitagdo de Fornecedores
Esta contratacdo devera ser do tipo Pessoa Juridica.

O Proponente deve prever a incidéncia de encargos sobre a contratagdo. Os valores devem constar na

proposta do fornecedor.

Para participacdo da concorréncia o fornecedor devera apresentar junto da proposta os documentos

abaixo. Serao consideradas validas as certidoes com até 90 (noventa) dias da data de emissao.

Para proponente Pessoa Juridica (exceto MEI)

1) Orgamento contendo:



a. Nome da empresa;
b. CNPJ;
c. Contato do responsavel pela proposta;
d. Cédigo de Prestacdo de Servigo que sera informado na Nota Fiscal;
e. Informar o local da prestacdo de servico e aliquota;
f. Orcamento deve ser enviado em formato PDF.
2) Cartao CNP] da Empresa;
3) Inscricdo Estadual e Inscrigdo Municipal;
4) Copia do Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social) e tltima alteracdo - OBS: a dltima
alteracdo deve conter os representantes legais e o enderego atualizado;
5) Procuracdo do representante, se houver;
6) Certidao Negativas de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
7) Certificado de Regularidade do FGTS;
8) No caso de isencao fiscal, encaminhar a declaragdo de isenc¢do com a legislacdo pertinente;
9) Atestados de Capacidade Técnica;
10) Apresentagio dos curriculos bem como das certiddes especificas da especialidade do

profissional que ira prestar o servico.

Eventualmente, conforme necessidade do processo, pode ser solicitado por e-mail pela equipe de
compras apos o processo de selecdo de fornecedor documentos como: Faturamento médio mensal nos
ultimos 12 meses carimbado e assinado pelo Contador, Declaragdo do Imposto de Renda PJ] vigente,

comprovante bancdrio, entre outras.

3. Objetivo do trabalho

O objetivo deste convite é a contratacao de consultoria especializada Pessoa Juridica para
assessorar o JBR], por meio do CNCFlora, no desenvolvimento das atividades para elaborac¢ao
do PAN Bacia do Alto Tocantins, incluindo o planejamento, a moderacao virtual e a relatoria

das Oficinas de Planejamento e de Indicadores e Metas do PAN.

4. Escopo do trabalho

O territério do PAN Bacia do Alto Tocantins (Figura 1) abrange parte ou a integridade de 68 divisdes
administrativas do estado de Goias e do Distrito Federal, correspondendo a um total de 46.710 km?

de extensao. A drea do territério estd inserida no dominio fitogeografico do Cerrado.
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Figura 1. Mapa referente ao territorio do PAN Bacia do Alto Tocantins.

O territério do PAN Bacia do Alto Tocantins foi incluido no escopo do Projeto Pré Espécies,
considerando a importancia bioldgica, a ocorréncia de elevado nlimero de espécies da flora ameacadas
de extinc¢do, incluindo espécies “CR Lacuna”, e a iniciativa existente por parte do JBR], por meio do

CNCFlora, de elaborag¢do do PAN.

5. Especificacoes

Sera necessaria a realizacio em ambiente virtual da Oficina de Planejamento com cerca de 60
participantes para a fase de elaboracdo do PAN e da Oficina de Elaboracao de Indicadores e Metas
com cerca de 30 participantes para a definicdo de indicadores e metas, a priorizacdo das agdes e o
planejamento orcamentario do PAN. Esta ultima oficina poderd ser realizada com o Grupo de
Assessoramento Técnico (GAT) e convidados, que serdo definidos durante a fase de elaboragdo PAN

Bacia do Alto Tocantins.

A consultoria contratada sera responsavel pelo planejamento, conducdo, moderacao, facilitacdo e
relatoria das oficinas, além da entrega dos resultados sistematizados. Cada oficina pode ser composta
por diversas reunides sincronas (online) e atividades assincronas (offline). A preparacio de cada uma

dessas oficinas envolverad multiplas reuniées remotas por videoconferéncia, com visualizacio



simultanea (por todas as partes) e edicdo em tempo de real de documentos, a serem disponibilizadas

pela contratada.

a.

Atividades a serem desenvolvidas:

- Apresentar proposta metodolégica e ferramental para a realizagao das Oficinas de Planejamento
e de Elaboracao de Indicadores e Metas, levando em consideracgao as caracteristicas e tamanho do

publico-alvo;

- Organizar dados e informagdes necessarias para o desenvolvimento do PAN, incluindo a
revisdo/sistematizacdo de dados e produtos gerados em etapas anteriores, a preparagdo das
ferramentas digitais para a realizacao das oficinas participativas, a produgdo e envio de e-mails

convites aos participantes, e organizar e acompanhar a roda virtual das matrizes;

- Planejar, moderar, facilitar as reunides, garantindo a participacdo efetiva dos presentes e

respeitando o horario estabelecido na programacio;

- Fazer a relatoria, junto com registros graficos, dos debates ocorridos nas oficinas, incluindo o

registro fotografico do evento;

- Participar de reunides de alinhamento com a equipe coordenadora da atividade sempre que

necessario.
Especificagdes dos produtos/ Forma de apresenta¢ao da entrega.

- Entregar relatério, no formato *.doc e *.pdf, contendo i) apresentac¢do (informacdes gerais sobre
datas; objetivo da oficina; nome do PAN; n? instituicdes e participantes; breve contexto no qual a
oficina foi realizada), ii) fio l6gico e programacdo cumprida (descrevendo os momentos de
trabalho; dindmicas de facilitagdo utilizada e programac¢do cumprida), iii) produtos das oficinas
(Planejamento: vetores de pressdo; quadro sintese do PAN: objetivo geral e especificos, n? acdes
por objetivo; Matriz de Planejamento anexa, em formato *.xls; Grupo de Assessoramento Técnico
e seus dados; encaminhamentos da oficina; Indicadores: anexo Matrizes de Indicadores e Metas,
priorizacdo de a¢des e orgamento, em formato *.xls; encaminhamentos da oficina), iv) avaliacdo
dos participantes (questionario virtual), v) consideragdes finais, vi) lista didria de participantes da

oficina, vii) fotos da oficina;
- Entregar arquivos fotograficos e gravagoes da oficina.
Materiais disponibilizados para a execugao da atividade (caso haja)

A metodologia de PAN devera ser adaptada para o ambiente virtual pela consultoria contratada,
levando em consideragio as metodologias ja usadas pelo JBR] na elabora¢do de Planos de A¢do
Nacional para a Conservagido de Espécies Ameacgadas de Extingdo. Os modelos das Matrizes de

Planejamento e de Indicadores e Metas serao fornecidos pelo JBR].



6. Periodo do trabalho

O periodo de trabalho serd aproximadamente 150 dias (periodo estimado de abril a agosto de
2022). Qualquer prorrogacao deste prazo devera ser concedida e aprovada previamente, por escrito,

de comum acordo entre as partes contratada e contratante, sem custo adicional ao contratante e

mediante um Termo Aditivo ao contrato a ser assinado.

7. Plano de trabalho

As atividades a serem executadas com vistas ao cumprimento dos objetivos deste Convite, estdo

sinteticamente expostas no Quadro I:

Quadro I: Atividades a serem realizadas pela contratada

Tempo estimado
Item Atividades para execug¢ao da
atividade

Reunido por videoconferéncia de apresentacio e validacio

1 do Plano de Trabalho e alinhamento das atividades com a 1 dia
equipe técnica.

2 Planejamento e organizacdo da Oficina de Planejamento 10 dias
(definigdo do Fio Légico, metodologias etc.)
Organizacao dos dados prévios e material de apoio para
Oficina de Planejamento fornecidos pelo JBR] .

3 . o 10 dias
(cadastramento de atores, sistematizagdo de dados sobre
as espécies e territdrio, elaboracdo de convites etc.).
Moderagdo da Oficina de Planejamento por

4 videoconferéncia (considerar varias etapas e dias para 60 dias
essa construcdo).
Validac¢do dos dados consolidados na Oficina de .

5 . . . 10 dias
Planejamento por via remota (rodada virtual).
Relatoria e sistematizacao dos resultados da Oficina de

6 Planejamento, incluindo a consolidagdo das informagdes 20 dias
junto a coordenacdo e colaboradores do PAN.
Planejamento e organizagao da Oficina de Elaboracao de

7 Indicadores e Metas (definicdo do Fio Légico, 5 dias
metodologias etc.), incluindo Priorizacao de Ag¢des e
Planejamento Or¢camentario da Matriz de Planejamento.
Moderagao da Oficina de Indicadores e Metas por
videoconferéncia (indicadores e metas, priorizagio das

8 acoes e planejamento orcamentario do PAN), em conjunto 20 dias
com o Grupo de Assessoramento Técnico do PAN e
convidados.
Relatoria e sistematizacao dos resultados da Oficina de

9 Indicadores e Metas, incluindo a consolidagdo das 14 dias
informacdes junto a coordenacio e colaboradores do PAN.




Produtos esperados, cronograma de entrega e aprovacao

Entrega Aprovacao
N2do .
B nn Descriciao dos Produtos (prazo (prazo
previsto) previsto)
Plano de Trabalho contendo o Até 5 dias apos 3 . ;
. Até 5 dias ap6s a
planejamento, cronograma e adatade
1 L : entrega do
detalhamento das atividades, nos assinatura do
* N produto.
formatos *.doc e *.pdf. contrato.
Fio Ldgico detalhando a metodologia
das Oficinas de Planejamento e de
Elaboracdo de Indicadores e Metas,
contendo as ferramentas e os
aplicativos que serdo utilizados na Até 15 dias ; . ;
p o q ) Até 5 dias apds a
realizacdo dos eventos e das apo6s a data de
2 . . i ~ . entrega do
atividades virtuais, programacao, assinatura do roduto
fluxos de recepgdo, conversagdo, contrato. P '
moderacdo e relatoria de didlogos
pautados por metodologias
colaborativas, nos formatos *.doc e
* pdf.
Relatério da Oficina de Planejamento Até 115 dias , . ,
: e , Até 10 dias apos
(vide especificacoes dos produtos no apoés a data de
3 ) . . a entrega do
item 5 desta Carta Convite), bem assinatura do
. . ) produto.
como a Matriz de Planejamento final. contrato.
Relatoério da Oficina de Elaboracao de
Indicadores e Metas vide ; .
o . ( Até 140 dias , ) i
especificagcdes dos produtos no item 5 R Até 10 dias ap6s
. apos a data de
4 desta Carta Convite), bem como as . a entrega do
. . assinatura do
Matrizes de Indicadores e Metas, produto.
C N ) contrato.
Priorizacdo de A¢Ges e Planejamento
Or¢amentario.

Todos os produtos devem ser validados e aprovados pela equipe técnica do projeto. A realizagio de
modificagdes sugeridas devera estar contemplada na proposta financeira, bem como no prazo de

entrega definido.

Os prazos aqui apresentados sdo uma referéncia, podendo sofrer alteracdes conforme a duragio do
processo de selecdo e elaboragdo de contrato ou acordo entre a Contratada e equipe técnica. O prazo

final para entrega do dltimo produto é: 31/08/2022.



9. Condig¢oes de desembolso

Condicao de Data de pagamento % paga por
Parcela .
desembolso (prevista) produto
Mediante assinatura do
contrato e entrega e Até 15 dias ap6s a data de
1 aprovacao dos Produtos aprovacao do Produto e 25%
1 e 2 e entrega da Nota entrega de Nota Fiscal.
Fiscal.
Mediante entrega e Até 15 dias ap6s a data de
2 aprovacdo do Produto 3 aprovacao do Produto e 46%
e entrega da Nota Fiscal. entrega de Nota Fiscal.
Mediante entrega e Até 15 dias ap6s a data de
3 aprovacdo do Produto 4 aprovacao do Produto e 29%
e entrega da Nota Fiscal. entrega de Nota Fiscal.
Total 100%
IMPORTANTE:

e A quitacdo dos valores das parcelas ocorrera no periodo aproximado de 15 dias do

recebimento da Nota Fiscal e considerando que os pagamentos sao realizados somente as

segundas e quintas.

e A Nota Fiscal devera ser emitida exclusivamente apds solicitagdo da equipe do WWF-Brasil.

e A Nota Fiscal sera solicitada ao fornecedor somente ap6s a aprovacao formal por parte da

equipe técnica da ultima versao dos produtos referidos na parcela.

10. Orcamento

O proponente devera informar ao WWF-Brasil: detalhes técnicos que julgar necessarios, pregcos com

memoria de célculo detalhado (ex.: hora, valor por hora, valor por produto etc.), condi¢cdes de

pagamento, prazo e demais informacgdes adicionais e/ou diferenciais que se fizerem necessarias.

Memaoria de calculo por categoria

categoria

Memaoria de calculo por

Quantidade

Valor Unitario

Valor Total

Prestacao de servigo

Impostos

Valor total previsto




Memoria de calculo por Produto

Memoria de
calculo por
Produto

Tempo horas Valor total Insumos Valor total dos
gastas das horas gastos Insumos

Produto 01

Produto 02

Produto 03

Produto 04

A proposta de orcamento devera contemplar todos os produtos e atividades conforme itens 7 e 8
apresentar obrigatoriamente as memorias de calculo por categoria e por produto. As duas memorias

devem ter o mesmo valor.

Sobre a proposta financeira incidirdo, ainda, os encargos e impostos, que serdo descontados dos

valores a serem pagos.

11. Perfil da equipe a ser contratada

Profissionais com capacidade técnica e experiéncia em conducdo de processos participativos e
cocriativos, em ambiente virtual, e que sejam comprometidos com os prazos estabelecidos, tenham
facilidade de se comunicar, de liderar equipes e de sintetizar ideias através do uso de metodologias

ageis e inovadoras para o alcance de resultados de alto desempenho.

a. Requisitos obrigatdrios/eliminatdrios

e Profissional com curso superior em qualquer drea, com experiéncia em moderacao/facilitacdo
de processos participativos na area ambiental, em ambiente virtual, com facilidade para

comunicagdo em reunides com publico-alvo diverso;

e Profissional com curso superior em qualquer area, com experiéncia em relatoria de oficinas
ou reunides participativas em ambiente virtual, incluindo experiéncia em metodologia Design

Thinking e facilitacdo e uso de ferramentas visuais;

e Profissional com conhecimento e experiéncia em metodologias de planejamento estratégico,
priorizacdo e em definicdo de indicadores e metas para o alcance de objetivos e resultados em

projetos de conservacao.

e Profissional devera demonstrar que possui capacidade técnica, planejamento e conhecimento
para a execugdo do objeto por atestado(s) comprobatdrio(s) de servicos executados em areas
afins, ndo necessariamente idénticas, com o objeto do contrato e complexidade técnica e

operacional similares, em especial no ambiente virtual.



b. Requisitos classificatérios/desejaveis

e Profissionais com experiéncia na area ambiental ou em facilitagio de eventos de planejamento

na area ambiental.

e Profissionais com experiéncia em elaboracdo de Plano de A¢ao Nacional para a Conservagao
de Espécies Ameacadas de Extingdo (PAN) e Plano de Ac¢do Territorial para a Conservacao de

Espécies Ameacadas de Extingdo (PAT).

O proponente devera apresentar a equipe que fard a execugio dos trabalhos, suas atribui¢ées e um

planejamento de tempo de dedicacao de cada membro, conforme modelo abaixo:

Composicio da Equipe, Atribui¢cdo de Responsabilidades e Planejamento de tempo
Tempo de dedicagao
Nome Areade Atividaflc:a(s)/ Horas por % de
Especialidade Cargo Respon.sablllldade(s) semana contribuigio
atibuidd(s) individual com o
projeto
Total X Horas 100%

Caso o proponente tenha interesse na participacido de mais processos seletivos no ambito do Projeto
Pré-Espécies, devem ser apresentadas informagdes especificas, conforme Item III das Disposi¢des

Gerais desta Carta Convite.

O Projeto Pro-Espécies estimula a participacdo de mulheres na composicdo das equipes a participarem
dos processos seletivos, sempre em busca de um equilibrio de género nas diferentes fases de

implementacdo do projeto.

12. Critérios de selecio
A modalidade de selecdo desta contratacio sera a de técnica e preco.
A avaliacdo se dara pelas seguintes etapas:

A. EtapaI: Analise Técnica

B. EtapaIl: Andlise de Prego



C. Etapalll: Analise Final

As condicg0es e critérios para avaliagdo de cada etapa estdo descritos a seguir.

A. Etapal: Andlise Técnica

Esta etapa considera o somatério dos pontos associados aos critérios técnicos definidos pela equipe
técnica, garantindo a comprovagio da capacidade técnica de execugio do contratado, observando as

pontuagdes apresentadas no quadro abaixo.

As formacdes e experiéncias citadas no curriculo deverdo ser acompanhadas das respectivas
comprovagdes contendo o nome do profissional (diplomas, certificados, contratos de trabalho,
publicacdes etc.), emitidas por entidade competente para tal, ndo sendo aceitas declara¢des de proprio
punho ou experiéncias obtidas durante a graduagido. Caso nao haja envio das comprovacoes

juntamente com a proposta, o proponente pode ser desconsiderado do processo.

Pontuacgao Pontuacao

Critério Pontuacio ’ .
minima maxima

Experiéncia em moderacao / 02 pontos por moderagao /

25 pontos 38 pontos
facilitagao virtual. facilitagao de oficina virtual (*).
Experiéncia em relatoria de 02 pontos por relatoria de

10 pontos 24 pontos
oficinas virtuais. oficina virtual (*).

Experiéncia em elaboragio de
08 pontos por oficina
indicadores e metas e 25 pontos 38 pontos
conduzida (*).
priorizacdo de agdes.

Total 60 pontos 100 pontos

*Experiéncia diretamente relacionada a Planos de A¢do Nacional e Territorial para a Conservagio de
Espécies Ameagadas de Extincdo (PANs e PATs), a pontuagdo serd multiplicada por 2,0 para PAN e 1,5
para PAT.

Sera classificado para a Etapa Il (Analise de Preco) os proponentes que comprovarem os requisitos
obrigatorios apresentados na Secdo 11 desta Carta Convite, obtiverem a pontuag¢do minima de 60
(sessenta) pontos do total de 100 (cem) pontos da analise técnica (Etapa I) e, quando houver
nota minima no item, os proponentes devem obter pontuagio igual ou acima das notas minimas dos

referidos itens para classificacdo para a seguinte etapa.

B. Etapa II: Analise de Preco

Os proponentes classificados na Etapa I terdo as suas propostas de preco avaliadas de acordo com os

critérios apresentados abaixo.



Para o calculo da Nota da Analise de Prego (NAP(;)) serd utilizada a seguinte férmula:

100 x MinPP
Ppi

Onde:
e NAP(; = Nota da andlise de prego;
e MinPP = Proposta de menor pre¢o; e
e Ppi=Proposta de preco em avaliacao.

A proposta de menor preco terd a nota 100 (cem).

C. Etapa III: Analise Final

A pontuacdo final (NF;) sera a soma da Nota da Andlise Técnica (sendo a nota maxima 100 pontos)

vezes 70% e da Nota da Analise de Prego (sendo a nota maxima 100 pontos) vezes 30%, totalizando

100 pontos.
Para o calculo da Nota Final (NF(;)) sera utilizada a seguinte formula:
NFi = NAT; x 0,7 + NAP; x 0,3
Onde:
) NF(l-) = Nota final;
. NAT(L-) = Nota da analise técnica;
e NAP(; = Nota da analise de prego.

Sera selecionado o proponente que obtiver a maior pontuagio do total de 100 (cem) pontos,
tendo como premissa o cumprimento de todas as exigéncias de documentacdes e

comprovacoes solicitadas nesta Carta Convite e o or¢amento disponivel no projeto.

13. Avaliacao

A selegdo se dara Unica e exclusivamente pelo JBR], por meio do CNCFlora, e WWF-Brasil e nio sera

admitido recurso ou impugnacdo neste processo seletivo por parte dos proponentes.

Qualquer modificacao, adicdo ou ordem de mudan¢a a qualquer um dos requisitos ou disposi¢des
desta Carta-Convite quando da apresentagido da proposta devera ser avaliado e aprovado pelo WWEF-

Brasil.

O responsavel pelo acompanhamento deste trabalho sera informado posteriormente, no contrato.



14. Condicao de Pagamento

O pagamento da primeira parcela ndo podera ser superior a 30% do valor do trabalho e seguird o
cronograma de desembolso apresentado no item 9. Ndo serdo realizados pagamentos sem entrega e

aprovacao de produtos pela equipe técnica do JBR]J, por meio do CNCFlora, e WWF-Brasil.

A quitacdo dos valores das parcelas ocorrerda em até 15 dias apds o cumprimento do recebimento da
Nota Fiscal. A Nota Fiscal sera solicitada em momento posterior a aprovagao formal dos produtos, por

parte da equipe técnica do WWF-Brasil.

15. Sigilo e Confidencialidade

O Proponente, uma vez selecionado e contratado, devera garantir a seguranca de toda e qualquer
informacdo de natureza institucional ou pessoal da Contratante e se compromete a ndo as divulgar ou
fornecé-las a terceiros desde o momento de selegio até todo o curso da prestagdo dos servigos, a
menos que autorizado formalmente e por escrito para tal. Tal obrigacdo estender-se-a ap6s findo o

prazo de vigéncia do Contrato, conforme cldusula a constar neste instrumento.

16. Disposicoes Gerais

I.  Edeexclusivaresponsabilidade do proponente acompanhar os canais oficiais de comunicagio
deste processo, inclusive para ciéncia de possiveis alteracdes, prorrogacdo de prazos, bem
como de divulgacdo do resultado;

II. Ao final do processo, todos os proponentes serdo comunicados por e-mail sobre o resultado
da selec¢do, sendo selecionados ou nao.
II1. Caso haja participacdo ou interesse do proponente em outros processos seletivos ou ja esteja
contratado para execucdo de servicos no ambito do Projeto Pré-Espécies:
o Deve ser informado na Proposta Técnica em quais outros processos a proponente tém
interesse em concorrer, estd concorrendo ou ja foi contratada;
o Devem ser apresentados na Proposta Técnica equipes e tempo de dedicagdo compativeis com
0 escopo da presente consultoria e de eventuais outras.
IV.  Asdespesas de elaboracao de propostas sdo de responsabilidade exclusiva do proponente;
V. Quanto aos questionamentos, a todos os participantes serdo dadas as informagdes pertinentes

ao processo, seguindo os prazos especificados na Secdo 21 desta Carta Convite;

VI.  Niao serdo permitidas subcontratacdes para execucdo deste trabalho, salvo se expressamente
indicado pelo Proponente na proposta e de forma justificada, além de igualmente

expressamente autorizado pelo WWF-Brasil.

VII.  Para execucdo de Consultorias que envolvem atividades técnicas e intelectuais ndo serao

aceitos fornecedores qualificados como Microempreendedor Individual - MEI. Considera-



VIIIL.

IX.

se MEI o empresario individual que se enquadre na defini¢do da Lei nimero 10.406 de 10 de
janeiro de 2002 e Lei Complementar nimero 123 de 14 de dezembro de 2006. As atividades
permitidas na categoria MEI se encontram disponiveis em:
<http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/quero-ser/formalize-

se/atividadespermitidas>

0 WWEF-Brasil se reserva do direito de alterar ou cancelar este processo seletivo a qualquer
momento;
O Proponente deve prever a incidéncia de encargos sobre a contrata¢do. Os valores devem

constar na proposta do fornecedor;

Ao responder a Carta Convite o Proponente consente em ceder ao WWF-Brasil os dados
pessoais as informagdes necessarias para a assinatura e para garantir a divulgacdo e
transparéncia ao processo. Ao participar desta sele¢do apresentando proposta comercial, o
Proponente DECLARA que os dados pessoais informados sio veridicos e foram legitimamente
coletados pelo WWF-Brasil para fins pré-contratuais e serdo tratados no ambito do Processo
de Compras do WWF-Brasil - o tratamento de dados pessoais o que abrange quaisquer
operacoes que se referem a coleta, produgio, recepc¢io, classificagdo, utilizacdo, acesso,
reproducdo, processamento, armazenamento, elimina¢do, avaliacdo ou controle da
informacdo, modificacdo, comunicagao, transferéncia ou extracdo de dados pessoais se dara
pelo prazo maximo de 10 (dez) anos. 0 WWF-Brasil se compromete a adotar as medidas
necessarias para assegurar os direitos e principios previstos nas leis de prote¢do de dados
pessoais. A qualquer tempo, o Proponente podera solicitar ao WWF-Brasil a retificacdo, a
alteracdo, bem como a exclusio de seus dados pessoais do banco de dados, sem qualquer 6nus,
observando, entretanto, que a exclusdo de dados pessoais pode ndo ser feita de imediato,
considerando que o WWF-Brasil pode estar obrigado a cumprir com a legislagdo aplicavel. O
Proponente também CONSENTE que os dados pessoais recolhidos no presente instrumento
poderdo ser processados e armazenados em meio fisico e digital. 0 WWF-Brasil é a instituicdo
responsavel pelo tratamento dos dados pessoais, os quais serido tratados de forma sigilosa e
utilizados, exclusivamente, para os fins descritos na Politica de Compras do WWF-Brasil,
podendo, ainda, ser transferidos a terceiros para o cumprimento deste fim, inclusive aqueles
decorrentes de obrigacdes legais e transparéncia do processo de sele¢do. O Proponente
também CONSENTE livre e expressamente, conforme assinatura na proposta a ser
apresentada, que, em determinados tipos de tratamento, os dados pessoais podem envolver a
sua transferéncia para os Beneficidrios do Projeto Pr6-espécies, para o Fundo Brasileiro para

a Biodiversidade (Funbio), para o Ministério do Meio Ambiente (MMA) e para fora do Brasil

em razio da Rede WWF Internacional e do Global Environmet Facility Trust Fund (GEF), caso

no qual o WWEF-Brasil compromete-se em assegurar o cumprimento de disposicdes legais
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XII.

XIII.
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XV.
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aplicaveis, especialmente quanto a determinacdo da adequabilidade de tal pais no tocante a
protecdo de dados pessoais e aos requisitos aplicaveis a tais transferéncias;

Prezando pela transparéncia dos Processos de Selecdo do Pré-Espécies, os resultados do
processo seletivo serdo disponibilizados na pagina da chamada do Site do projeto. Ao
responder a Carta Convite o proponente consente a divulgacdo de informagdes como valor da

proposta financeira e nome da empresa proponente;

A proposta devera indicar, se houver, a existéncia de qualquer potencial Conflito de Interesse
com colaboradores do WWF-Brasil, familiares ou terceiros a ele vinculados, em conformidade
com 0 Codigo de Conduta do WWE-Brasil (disponivel em:

https://www.wwf.org.br/wwf brasil/organizacao/codigo de conduta do wwf brasil/);

Para efeitos de assinatura do Contrato, o proponente declara estar ciente de que devera
assegurar-se de riscos profissionais, durante o periodo de duragido deste trabalho/servico,
exonerando o WWF-Brasil de qualquer percalgo que lhe ocorra no cumprimento das
atividades do dito contrato;

0 WWF-Brasil ndo aceitara, em hipo6tese alguma, futuras alegacées de omissio, na proposta,
de servigos necessarios a execugio do instrumento contratual, ou de inexatidao relativamente
a quantidade contratada, com o objetivo de alterar o preco proposto na proposta aprovada; e
O proponente ndo serd elegivel a participar da selecdo caso esteja em processo de faléncia,
recuperacao judicial, dissolugdo, concurso de credores ou liquidagido da Pessoa Juridica.

O conteudo técnico apresentado nesta Carta Convite é de responsabilidade da instituicao
beneficiaria JBR].

Uma vez que a finalizacdo do processo de selecdo ndo implica na garantia de contratacdo,
somente apds a assinatura formal do contrato, entre o proponente selecionado e o0 WWF-

Brasil, os servigos previstos nesta Carta Convite poderao ser iniciados.

17. Condicdes para assinatura do contrato

1y

2)

3)

A efetivacdo da contratagdo pelo WWF-Brasil estd condicionada a aprovagdo do processo e

selecdo pelo Funbio.
Ter sido selecionado pelos “Critérios de Sele¢do”, conforme descrito nas Etapas I, Il e II[; e

Ter apresentado toda a documentagdo necessaria, conforme Secdo 2 e as comprovacgoes

solicitadas na Sec¢ao 11 desta Carta Convite.

18. Prazo de entrega da proposta

A Proponente deve enviar sua proposta, considerando os itens e condicées acima até o dia

12/04/2022.



19. Prazo de selecao

O prazo previsto para finalizacdo do processo de sele¢do é de aproximadamente um més apds a
publicacdo da Carta Convite, podendo este ser prorrogado pelo WWF-Brasil. Caso haja reabertura de

processo, todos os participantes serdao comunicados.

20. Contato para envio da proposta ao WWF-Brasil e demais questionamentos

A proposta deve ser enviada em dois arquivos - Proposta Técnica (que deve vir sem valores e preco)
e Proposta Financeira (que deve conter o orcamento detalhado) - para os e-mails

compras@wwf.org.br e proespecies@wwf.org.br com o seguinte assunto: [Pro-Espécies] Proposta

Carta Convite :: SC042234. S6 serdo consideradas no processo de selecdo as propostas que
apresentarem este assunto. A proposta devera ser direcionada ao WWF-Brasil, com indicagdo do nome
do responsavel pela proposta e contatos (e-mail e telefone), vir datada e assinada e apresentada

preferencialmente em papel timbrado.

Duvidas podem ser enviadas até o dia 06/04/2022 para os e-mails: compras@wwf.org.br e
proespecies@wwf.org.br com o seguinte assunto: [Pr6-Espécies] Duvida Carta Convite :: SC042234.
Todos os questionamentos serdo respondidos em um documento tnico de perguntas e respostas e
divulgado como anexo na pagina da chamada no dia 08/04/2022. Caso a atualiza¢do ndo acontega,

ndo houve questionamentos.
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