PRO
ESPECIES
‘\ Todos contra a extincao

CARTA CONVITE

Reabertura

Brasilia-DF, 13 de agosto de 2021.

Prezado (a),

Solicitamos a gentileza de apresentar proposta de servico de assessoramento ao Instituto Estadual
de Meio Ambiente e Recursos Naturais do Espirito Santo (IEMA-ES) e Instituto Estadual de
Florestas de Minas Gerais (IEF-MG) na execuc¢ao de acoes para a implementacao do Plano de
Acdo Territorial para a Conservacio de Espécies Ameacadas de Extingdo no territério ES/MG -
PAT Capixaba-Gerais, no ambito do Projeto “Pr6-Espécies: Estratégia Nacional para a Conservagao

de Espécies Ameacadas”.

1. Contextualizacio e justificativa do trabalho

No sentido de minimizar os impactos sobre as espécies ameacadas, especialmente sobre aquelas que
ndo estdo contempladas por instrumentos de conservagdo existentes, o Ministério do Meio Ambiente,
em colaboragdo com suas agéncias vinculadas e organizagdes parceiras, desenvolveu o Projeto “Proé-
Espécies: Estratégia Nacional para a Conservagio de Espécies Ameacadas”, que busca alocar recursos
ao Programa Pro-Espécies para adotar acdes de prevencao, conservagio, manejo e gestdo que possam
minimizar as ameacas e o risco de extin¢cdo de espécies. A expectativa é que, até 2022, sejam tomadas
medidas para prote¢do de todas as espécies ameagadas do pais, em especial para as 290 que estdo em

situagdo mais critica, visando o envolvimento de 13 estados brasileiros.

O Projeto Pré-Espécies é coordenado pelo Governo Federal por meio do Ministério do Meio Ambiente
(MMA) e financiado pelo Global Environment Facility - GEF (www.thegef.org). A agéncia
implementadora do projeto é o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (Funbio) e o WWF-Brasil foi
selecionado para atuar como a agéncia executora do Pré-espécies, sendo, portanto, o responsavel pela
execucdo técnica e financeira dos recursos do Projeto, integrando Unido, estados e municipios na
implementacdo de politicas publicas em pelo menos 12 areas-chave para conservacao de espécies

ameacadas de extinc¢do, totalizando 9 milhdes de hectares.



Um dos objetivos do projeto é a elaboracao de Planos de Acdo Territoriais (PATs) contemplando as
espécies Criticamente Em Perigo (CR) das listas nacional e estadual de espécies ameacadas de extingao,
com foco naquelas que ndo possuem nenhuma estratégia de conservacdo. Os planos de agdo com
abordagem territorial contemplam a protecdo de espécies ameacadas de diferentes grupos
taxondémicos da fauna e da flora, considerando o ambiente em que as espécies vivem, os aspectos
socioecondmicos da regido e o envolvimento de atores locais. Para tanto, se faz necessario o apoio aos
estados na elaboracdo dos referidos planos para os territdrios ja escolhidos pelo projeto onde ocorre

0 maior niimero dessas espécies.

Visando a definicdo de acdes de conservacdo direcionadas as espécies com ocorréncia no Territorio
“Mata Atlantica - Espirito Santo”, o Instituto Estadual de Meio Ambiente e Recursos Hidricos do
Espirito Santo (IEMA) foi convidado a participar do Projeto Pr6-Espécies, e promoveu, em conjunto
com o Instituto Estadual de Florestas de Minas Gerais (IEF), a elaboragao do Plano de A¢do Territorial
para a Conservacao de Espécies Ameacadas de Extin¢do no territério ES/MG - PAT Capixaba-Gerais. O
PAT Capixaba-Gerais visa melhorar o estado de conservacdo e conhecimento sobre as espécies
ameacadas de extin¢do, por meio do envolvimento de diversos atores e visando a mitigacdo dos
impactos diretos e indiretos causados pelos principais vetores de pressdo que incidem sobre as
espécies alvo do Plano. Tendo em vista que o Plano abrange um territério extenso e é constituido por
mais de 30 agdes, esta carta convite objetiva contratar um profissional para assessorar a coordenagdo
e a execugdo das atividades que serdo desenvolvidas para implementacio do referido PAT no ambito

do Projeto Pr6-Espécies.

2. (Critérios para Habilitacdo de Fornecedores
Este servico devera ser do tipo Pessoa Juridica.

O Proponente deve prever a incidéncia de encargos sobre a contratacdo. Os valores devem constar na

proposta do fornecedor.

Para participagdo da concorréncia o fornecedor devera apresentar junto da proposta os documentos

abaixo. Serdo consideradas validas as certidoes com até 90 (noventa) dias da data de emissao.

Para proponente Pessoa Juridica (exceto MEI)
1) Orgamento contendo:
a. Nome da empresa;
b. CNPJ;
c. Contato do responsavel pela proposta;
d. Cédigo de Prestacdo de Servigo que sera informado na Nota Fiscal;

e. Informar o local da prestagio de servico e aliquota;



f. Conta Bancéria (a CONTA BANCARIA precisa, NECESSARIAMENTE, ser conta corrente CNPJ e
estar em nome do proponente);
g. Orcamento deve ser enviado em formato PDF.
2) Cartao CNP] da Empresa;
3) Inscricdo Estadual e Inscri¢do Municipal;
4) Cobpia do Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social) e Ultima alteracdo - OBS: a dltima
alteracdo deve conter os representantes legais e o endereco atualizado;
5) Procuragio do representante, se houver;
6) Certidao Negativas de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
7) Certidao Negativas de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdencidrias e as de Terceiros;
8) Certificado de Regularidade do FGTS;
9) No caso de isencao fiscal, encaminhar a declara¢do de isenc¢do com a legislacdo pertinente;
10) Atestados de Capacidade Técnica;
11) Apresentacdo dos curriculos bem como das certiddes especificas da especialidade do

profissional que ira prestar o servigo.

Eventualmente, conforme necessidade do processo, pode ser solicitado por e-mail pela equipe de
compras ap6s o processo de selecdo de fornecedor documentos como: Faturamento médio mensal nos
ultimos 12 meses carimbado e assinado pelo Contador, Declaragdo do Imposto de Renda PJ] vigente,

comprovante bancério, entre outras.

3. Objetivo do trabalho

O objetivo deste convite é a contratagio de servico para assessorar e dar suporte as equipes do [IEMA
e do IEF, no que se refere a implementacio de agdes do PAT Capixaba-Gerais, acompanhando todas as
etapas do projeto, realizando articulacdo com os parceiros, elaborando documentos a exemplo de
termos de referéncia, relatério de expedicdes de campo, capacitagdes, entre outras atividades

necessarias.

4. Escopo do trabalho

0 escopo de trabalho para os servicos especificados nesta Carta Convite é o Territério do Estado do
Espirito Santo e porg¢ao do Estado de Minas Gerais, apresentado na Figura 1. Est4 localizado na porg¢do
leste do Brasil e abrange o bioma Mata Atlantica, contemplando fitofisionomias caracteristicas deste
bioma. Fazem parte do territério os 78 municipios do Espirito Santo e 35 em Minas Gerais, totalizando

uma area de 6.848.734 hectares.
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Figura 1. Mapa referente ao Territério do PAT Capixaba-Gerais.

Foram identificadas 216 espécies da fauna e da flora criticamente ameacadas de extincdo sem
estratégias de conservacdo como alvo deste Plano, que tem por objetivo geral Implementar medidas de
conservagdo da sociobiodiversidade no territério do PAT Capixaba-Gerais, que reduzam as ameagas
sobre as espécies e promovam a manutengdo dos servigos ecossistémicos com engajamento da sociedade.
Para tanto, foram estabelecidos 6 objetivos especificos relacionados a promoc¢do de boas praticas
ambientais, a implanta¢do de mecanismos de recuperacdo dos ambientes, a reduc¢do da pressio da
extragdo ilegal e das espécies exoéticas invasoras sobre as espécies alvo, dentre outros. Dessa forma, o

trabalho devera ter foco no apoio a implementacdo e ao monitoramento do PAT durante seu periodo

de vigéncia.



5. Especificacoes
a. O PAT Capixaba-Gerais esta sob a coordenagdo do IEMA, em parceria com o IEF.

b. O profissional contratado devera realizar reunides periddicas, no minimo mensais, com as

equipes do IEMA, IEF e demais parceiros envolvidos.

c. Nao sera obrigatéria residéncia na regido metropolitana de Vitéria (ES) ou Belo Horizonte (MG),
mas a contratada devera ter disponibilidade para as reunides por meio de plataformas virtuais
de comunicacdo e para viagens pelo territério ES/MG, mediante prévio acordo com a
coordenacdo do PAT, conforme necessidade e possibilidade, considerando as restricées

advindas da pandemia da Covid-19.

d. Caberdao profissional selecionado através desta Carta Convite atuar no auxilio, assessoramento
e secretaria executiva do PAT, coordenado pelo IEMA, em cooperagdo com o IEF. A marcacao de
reunides, consulta de agenda dos parceiros, acompanhamento do andamento das acbes da
matriz de planejamento, relatoria das reunides com parceiros, com o Grupo de Assessoramento
Técnico (GAT) e reunides de monitoramento do PAT estarao no escopo dos trabalhos a serem
realizados. Também sio atividades a serem desenvolvidas: e Mobilizar os articuladores; e
Acompanhar prazos das agdes; ¢ Elaborar documentos, como termos de referéncia, relatérios
de monitoramento, entre outros; ¢ Acompanhar e fazer relatoria de expedi¢cdes de campo
(quando atividades dessa natureza puderem ser realizadas), capacita¢des, entre outras
atividades, quando necessario; e Sistematizar informagdes fornecidas pelos articuladores
referentes ao desenvolvimento das agdes, participar das Monitorias Anuais e auxiliar na
preparacdo do painel de gestdo e monitoramento; ¢ Apoiar a divulga¢do de informacgdes sobre
o PAT, por meio de elaboracdo de textos informativos e outras formas de comunicagio; e
Identificar potenciais fontes de captacdo de recursos (editais, fundos, etc.) e elaborar projetos

visando a execucdo de acées do PAT; dentre outras atividades necessarias.

e. O profissional contratado auxiliara o IEMA no acompanhamento e ajustes ao Plano Operativo
Anual (POA) Ano 3 e 4 do Projeto Pré-Espécies, realizando reunides com articuladores, GAT e

demais parceiros do PAT.

f. A coordenacdo do PAT devera estar ciente e de prévio acordo com todas as reunides a serem
realizadas com parceiros identificados e potenciais, processos, deslocamentos e demais

atividades desenvolvidas pelo profissional, no ambito dessa contratagao.

g. Metodologias, roteiros e outros documentos norteadores poderdo ser disponibilizados pela
coordenacdo do PAT, do Projeto Pré-Espécies e de seus parceiros, quando houver
disponibilidade. Além disso, o PAT Capixaba-Gerais conta com recurso financeiro oriundo do
Projeto Pré-Espécies (GEF-Pro Espécies) para o desempenho de algumas das a¢des necessarias

a sua implementagio e que serdo previamente definidas pela coordenacio.



6. Periodo do trabalho

O periodo de trabalho sera de aproximadamente 14 meses (periodo estimado de setembro/2021 a
outubro/2022). Qualquer prorrogacio deste prazo devera ser concedida e aprovada previamente, por

escrito, de comum acordo entre as partes contratada e contratante, sem custo adicional ao contratante

e mediante um Termo Aditivo ao contrato a ser assinado.

7. Plano de trabalho

As atividades a serem executadas com vistas ao cumprimento dos objetivos deste Convite, estdo

sinteticamente expostas no Quadro I:

Quadro I: Atividades a serem realizadas pela contratada

Item Atividades

Periodo para realiza¢ido

Participar de reunido com a equipe técnica do

cronograma, orgamento, entre outros

1 IEMA, IEF e WWF-Brasil para alinhamento do 1 dia
Plano de Trabalho
Conhecer os relatdrios e demais documentos
referentes a elaboragao do Plano de Agao, ,
2 . . o . 5 dias
Matriz de Planejamento, Priorizacio de Agdes,
Metas e Indicadores
Organizar, participar das reunides do Grupo de , .
5 P p, . . ) P Aproximadamente 60 dias
Assessoramento Técnico, sistematizar
3 . ~ , ao longo dos 14 meses de
informacoes e fazer registro dos
. contrato
encaminhamentos
Realizar reunides com articuladores das acoes
4 prioritarias do PAT para detalhamento de 45 dias

Acompanhar o planejamento para
implementacdo das acdes prioritarias do PAT

Aproximadamente 120 dias
ao longo dos 14 meses de
contrato

Identificar, oportunamente, potenciais
6 colaboradores e parceiros das acdes e articular
sua participa¢do no PAT

Aproximadamente 180 dias
ao longo dos 14 meses do
contrato

Elaborar termos de referéncia para contragées
e aquisi¢des no escopo do PAT, para auxiliar a
7 coordenagdo e em apoio aos articuladores e
colaboradores responsaveis por implementar
as acoes

Aproximadamente 120 dias
ao longo dos 14 meses do
contrato

Acompanhar contratos e processos de
8 aquisicdo de materiais para a execuc¢io das
acoes

Aproximadamente 300 dias
ao longo dos 14 meses do
contrato




Coordenar o trabalho logistico, participar de Aproximadamente 60 dias
9 expedicdo(bes) de campo do PAT (quando ao longo dos 14 meses do
puderem ser realizadas), e elaborar relatdrios contrato
Sistematizar informacgdes referentes ao
desenvolvimento das acées, fornecidas pelos .
. - 4 L P . 60 dias ao longo dos 14
articuladores, auxiliar a organizagio, participar
10 o o ; o meses de contrato sendo 01
nas reunides de Monitorias Anuais e auxiliar na x
- , - reunido/ano
preparacdo do painel de gestao e
monitoramento
11 Elaborar documentos de avaliacdo dos 40 dias ao longo dos 14
resultados das Monitorias do PAT meses de contrato
Apoiar a divulgacio de informacdes sobre o
PAT, por meio de elaboracao de textos Aproximadamente 200 dias
12 informativos e outras formas de comunicagao, ao longo dos 14 meses de
conforme identificagdo de necessidade/ contrato
oportunidade e demanda da equipe técnica.
Identificar potenciais fontes de captagdo de ) :
P Y prag Aproximadamente 120 dias
recursos (editais, fundos, etc.) e elaborar
13 . . ao longo dos 14 meses de
modelos de projetos/propostas visando a
. ~ ~ contrato
implementacdo das acdes do PAT.

8. Produtos esperados, cronograma de entrega

N2 Descri¢io dos Produtos Prazo de Entrega Periodo de Aprovacao
(prevista) (prevista)

1 Plano de trabalho Até 10 dias ap6s a data de Até 5 dias ap6s a
detalhado assinatura do contrato. entrega do produto
Relatério do planejamento

ara execuc¢do das a¢des , . . . . .
p . ¢ ¢ Até 60 dias apds a data de Até 10 dias ap6s a

2 prioritarias do PAT, .

X . . assinatura do contrato entrega do produto
incluindo planilha de
or¢camento dos insumos
Relatério descritivo e
comprobatorio de
atividades executadas no
1° trimestre (a exemplo de 3 . ; ; . ;
- (_ . p Até 100 dias apds a data Até 10 dias ap6s a
3 reunides, aquisic¢des, )
o de assinatura do contrato entrega do produto
mobiliza¢des, entre outras,
incluindo anexos como os
termos de referéncia,
planilhas, memorias, etc.)
Relatorio descritivo e

4 comprobatério de Até 190 dias apds a data Até 10 dias ap6s a
atividades executadas no de assinatura do contrato entrega do produto
22 trimestre (a exemplo de




reunioes, aquisi¢oes,
mobiliza¢des, entre outras,
incluindo anexos como os
termos de referéncia,
planilhas, memorias, etc.)

Relatoério da preparacao e
da Expedi¢do de Campo

Até 250 dias apds a data
de assinatura do contrato

Até 15 dias ap6s a
entrega do produto

Relatério descritivo e
comprobatorio de
atividades executadas no
32 trimestre (a exemplo de
reunides, aquisicoes,
mobiliza¢des, entre outras,
incluindo anexos como os
termos de referéncia,
planilhas, memoérias, etc.)

Até 280 dias apds a data
de assinatura contrato

Até 10 dias apés a
entrega do produto

Relatério da Monitoria Ano
1 do PAT

Até 330 dias apds a data
de assinatura do contrato

Até 15 dias ap6s a
entrega do produto

Relatério descritivo e
comprobatério de
atividades executadas no
42 trimestre (a exemplo de
reunioes, aquisi¢oes,
mobilizacdes, entre outras,
incluindo anexos como os
termos de referéncia,
planilhas, memorias, etc.)

Até 370 dias apds a data
de assinatura do contrato

Até 10 dias ap6s a
entrega do produto

Modelos de projetos/
propostas para captacio
de recursos visando a
execucdo de acoes do PAT

Até 400 dias apds a data
de assinatura do contrato

Até 15 dias ap6s a
entrega do produto

10

Relatério de Monitoria Ano
2 do PAT

Até 410 dias ap6s a data
de assinatura do contrato

Até 15 dias ap6s a
entrega do produto

11

Relatoério final com a
sintese dos trabalhos de
assessoramento e
monitoria do PAT

Até 420 dias ap6s a data

de assinatura do contrato.

Até 15 dias ap6s a
entrega do produto

Todos os produtos devem ser validados e aprovados pela equipe técnica do projeto. A realiza¢do de

modifica¢des sugeridas devera estar contemplada na proposta financeira, bem como no prazo de

entrega definido. Os produtos (relatérios e demais documentos técnicos) deverdo ser apresentados

nos formatos *.doc, *.pdf, *xls ou outro, de acordo com a necessidade.




Os prazos aqui apresentados sdo uma referéncia, podendo sofrer alteragdes conforme a duragao do

processo de sele¢do e elaboracio de contrato ou acordo entre a Contratada e equipe técnica. O prazo

final para entrega do dltimo produto é: 29/10/2022.

9. Condig¢oes de desembolso

Condicao de Data de pagamento % paga por
Parcela .
desembolso (prevista) produto
Mediante entrega e Até 15 dias apés a data de
1 aprovacao do Produto 1 e aprovacdo do Produto e 10%
entrega da Nota Fiscal. entrega de Nota Fiscal.
Medi
edlantf: entrega e Até 15 dias ap6s a data de
aprovacao dos Produtos 2 -
2 aprovacdo do Produto e 15%
e 3 e entrega da Nota .
. entrega de Nota Fiscal.
Fiscal.
Mediante entrega e Até 15 dias ap6s a data de
3 aprovacao do Produto 4 e aprovacao do Produto e 10%
entrega da Nota Fiscal. entrega de Nota Fiscal.
Med1ant~e entrega e Até 15 dias apdés a data de
aprovacdo dos Produtos 5 ~
4 aprovacdo do Produto e 10%
e 6 e entrega da Nota .
. entrega de Nota Fiscal.
Fiscal.
Mediante entrega e Até 15 dias ap6s a data de
5 aprovacao do Produto 7 e aprovacdo do Produto e 10%
entrega da Nota Fiscal. entrega de Nota Fiscal.
Med1ant~e entrega e Até 15 dias apés a data de
aprovagio dos Produtos 8 ~
6 aprovacdo do Produto e 15%
e 9 e entrega da Nota .
. entrega de Nota Fiscal.
Fiscal.
Mediante entrega e Até 15 dias ap6s a data de
7 aprovacao do Produto 10 aprovacdo do Produto e 15%
e entrega da Nota Fiscal. entrega de Nota Fiscal.
Mediante entrega e Até 15 dias apés a data de
8 aprovagio do Produto 11 aprovacdo do Produto e 15%
e entrega da Nota Fiscal. entrega de Nota Fiscal.
Total 100%

10. Orcamento

O proponente deverd informar ao WWF-Brasil: detalhes técnicos que julgar necessarios, precos com
memoria de cédlculo detalhado (ex.: hora, valor por hora, valor por produto, etc), condi¢gdes de

pagamento, prazo e demais informacgdes adicionais e/ou diferenciais que se fizerem necessarias.



Memoéria de calculo por categoria

Memaoria de calculo por

. Quantidade Valor Unitario Valor Total
categoria

Prestacao de servigo

Viagens (quando for possivel)

Diarias (quando for possivel)

Etc.

Valor total previsto

Memoria de calculo por Produto

Memoria de calculo Tempo horas | Valor total das Insumos Valor total dos
por Produto gastas horas gastos Insumos

Produto 01

Produto 02

Produto 03

Produto 04

Produto 05

Produto ...

A proposta de orgamento devera contemplar todos os produtos e atividades conforme itens 7 e 8
apresentar obrigatoriamente as memorias de calculo por categoria e por produto. As duas memorias

devem ter o mesmo valor.

Sobre a proposta financeira incidirdo, ainda, os encargos e impostos, que serdo descontados dos

valores a serem pagos.

Devido aos sérios riscos representados a saide das pessoas pela pandemia de COVID-19, entende-se
que viagens deverao ser evitadas enquanto durarem as restri¢cdes referentes a seguranca sanitaria da
populacdo. Por isso, deve-se trabalhar com a realizacdo de reunides remotas, sejam aquelas para o
acompanhamento das atividades previstas no plano de trabalho, sejam aquelas que em tempos
normais seriam necessarias para realizacdo de oficinas. Reunides presenciais, viagens, atividades de
campo, entre outros, poderdo ser realizadas somente se houver possibilidade para tal e necessidade

confirmada.

No caso de consultor que resida fora do Espirito Santo ou Minas Gerais, o or¢amento devera incluir o
valor de passagens e diarias a serem utilizadas para reunides com as equipes do IEMA e IEF e eventuais
viagens necessarias para conclusido dos produtos, que ocorrerdao somente em ocasides excepcionais e
caso haja suspensio de restrigdes referentes a pandemia. Devem ser previstas, no minimo, 2 viagens
a regido metropolitana de Vitéria/ES ou Belo Horizonte/MG. Todos os custos de transporte,
alojamento e alimentagdo para reunides com a Contratante ou outras instituicdes deverao correr por

parte da Contratada e constar na proposta a ser apresentada:



11. Perfil do profissional a ser contratado
0 (a) profissional deve apresentar:

e Formacgdo obrigatéria: Curso Superior (Graduacdo) Completo em Ciéncias Bioldgicas, Ecologia ou

areas afins;

e Formacdo complementar desejavel: P6s-graduagdo em Ecologia, Biologia da Conservacido, Gestao

Ambiental e dreas afins ou em Gestdo de Projetos, Administracao e areas afins;

» Experiéncias obrigatérias de trabalho comprovada e/ou estudos relacionados: Gestdo de projetos
ambientais, incluindo: gestao administrativa, relacionamento com diferentes atores, planejamento,
execucdo e controle de resultados, elaboracdo e andlise critica de documentos (contratos, relatérios,
projetos, termos de referéncia, etc); Experiéncia em reunides participativas no ambiente virtual, com
facilidade para comunicacdo em reunides com publico alvo diverso; Experiéncia em relatoria de

oficinas;

» Experiéncias desejaveis: Participacdo em projetos com espécies ameacadas de extingdo na Mata
Atlantica; Participacdo em projetos de pesquisa e gestdo de biodiversidade; Experiéncia com Planos
de Acdo (Nacionais, Estaduais ou Territoriais) para a conservacdo de espécies ou ecossistemas
ameacados; Experiéncia na implementacdo de projetos junto a érgdos publicos; Experiéncia com

Sistema de Informagao Geografica (SIG) e familiaridade com plataformas virtuais de comunicacio.

¢ Conhecimento/experiéncia desejavel no territério do Espirito Santo, principalmente, e leste de

Minas Gerais.

Para a comprovacdo das experiéncias, serdo aceitos os seguintes documentos, em formato digital:
declaragdo ou atestado emitido por empregador/empresa/instituicio com o periodo (inicio e fim, ou
até a data da expedicdo da declaracdo), o cargo exercido ou a espécie do servico realizado e a descricao
das atividades desenvolvidas; contrato de prestagio de servigo contemplando, no minimo, os dados e
assinaturas do contratante e da contratada, as atividades técnicas desenvolvidas e o periodo inicial e
final da prestacdo do servigo; cépia da carteira de trabalho e previdéncia social (paginas de
identificagcdo com foto e dados pessoais e paginas de registro dos contratos de trabalho). Podera ser
aceito ainda documento contendo compilado de mensagens trocadas entre contratante e contratada
via correio eletronico que comprovem detalhamento de atividades desenvolvidas durante a prestagao

de servigo, apenas em carater complementar a documentagao ja citada.

0 documento apresentado deve mencionar as atividades desenvolvidas pelo profissional de modo a

permitir a verificacdo da comprovacao das experiéncias requeridas e desejaveis, de forma clara.

Caso o proponente tenha interesse na participacdo de mais processos seletivos no ambito do Projeto
Pré-Espécies, devem ser apresentadas informagdes especificas, conforme Item III das Disposi¢des

Gerais desta Carta Convite.



O Projeto Pro-Espécies estimula a participacdo de mulheres na composicdo das equipes a participarem

dos processos seletivos, sempre em busca de um equilibrio de género nas diferentes fases de

implementacio do projeto.

12. Critérios de selegio
A modalidade de selecdo desta contratacdo sera a de técnica e preco.
A avaliacdo se dara pelas seguintes etapas:

A. EtapaI: Andlise Técnica

B. EtapaIl: Anélise de Preco

C. EtapaIll: Andlise Final

As condig0es e critérios para avaliacdo de cada etapa estao descritos a seguir.

A. Etapal: Andlise Técnica

Esta etapa considera o somatorio dos pontos associados aos critérios técnicos definidos pela equipe,

garantindo a comprovacdo da capacidade técnica de execucdo do contratado (caso nao haja envio

das comprovacoes juntamente com a proposta, o proponente pode ser desconsiderado do

processo), observando as pontuagdes apresentadas no quadro abaixo.

Sera considerada somente formacdo e experiéncia nas areas afins conforme definido no item

anterior. Para comprovar o perfil do profissional devem ser enviadas comprovacgoes (diplomas,

certificados, contratos de trabalho, etc.).

participativas no ambiente virtual ou reuniao

. _ Pontuagdo | Pontuagio
Critério Pontuacio . L.
minima maxima
Experiéncia profissional em gestdo
administrativa de projetos ambientais, |10 pontos por ano
incluindo  planejamento, execu¢do e | comprovado (0,83 por 30 pontos 50 pontos
avaliagdo de resultados, elaboracdo e | pgaq)
andlise critica de documentos
Condugdo e relatoria de reunides 5 pontos por oficina
10 pontos 20 pontos




Participacdo em projetos com espécies
2 pontos por ano

ameacadas de extincdo na Mata Atlantica Nao se
comprovado (0,16 por 10 pontos
e em projetos de pesquisa e gestdo de ) aplica
més
biodiversidade
2,5 pontos por ano
Participa¢do em Planos de A¢do para Nao se
comprovado (0,21 por 10 pontos
conservacdo de espécies ou ecossistemas aplica
meés)
Conhecimento/experiéncia no territério 1 ponto por ano N3
do se
do Espirito Santo, principalmente, e leste comprovado (0,08 por i 5 pontos
aplica
de Minas Gerais meés)
1 ponto por ano
Experiéncia na implementacao de Nao se
comprovado (0,08 por 4 pontos
projetos junto a 6rgados publicos aplica
més)
0,5 ponto por ano
Nao se
Experiéncia em SIG comprovado (0,04 por 1 ponto
aplica
meés)
100
Total
pontos

Sera classificado para a Etapa II (Analise de Pre¢o) os proponentes que comprovarem 0s
requisitos obrigatérios apresentados na Secao 11 desta carta convite e obtiverem a
pontuacido minima de 60 (sessenta) pontos do total de 100 (cem) pontos da analise técnica
(Etapa I) e, quando houver nota minima no item, os proponentes devem obter pontuacio

igual ou acima das notas minimas dos referidos itens para classificacio para a seguinte etapa.

B. Etapa II: Analise de Preco

Os proponentes classificados na Etapa I terdo as suas propostas de prego avaliadas de acordo com

os critérios apresentados abaixo.
Para o calculo da Nota da Analise de Preco (NAP(;)) sera utilizada a seguinte férmula:

100 x MinPP

NAP(l) = Ppl

Onde:
e NAP(; = Nota da analise de preco;

e MinPP = Proposta de menor preco; e




e Ppi=Proposta de prego em avaliacdo.

A proposta de menor preco terd a nota 100 (cem).

C. Etapa III: Analise Final

A pontuacdo final (NF(;)) serd asoma da Nota da Andlise Técnica (sendo a nota maxima 100 pontos)

vezes 70% e da Nota da Analise de Preco (sendo a nota maxima 100 pontos) vezes 30%, totalizando

100 pontos.
Para o célculo da Nota Final (NF(;)) sera utilizada a seguinte formula:
NF; = NAT;) x 0,7 + NAP; x 0,3
Onde:
° NF(i) = Nota final;
° NAT(l-) = Nota da andlise técnica;

e NAP(;) = Nota da analise de preco.

Sera selecionado o proponente que obtiver a maior pontuacio do total de 100 (cem) pontos,
tendo como premissa o cumprimento de todas as exigéncias de documentacdes e

comprovacoes solicitadas nesta Carta Convite e o or¢camento disponivel no projeto.

13. Avaliac¢ao

A sele¢do se dara unica e exclusivamente pelo IEMA-ES, IEF-MG e WWF-Brasil e ndo sera admitido

recurso ou impugnacio neste processo seletivo por parte dos Proponentes.

Qualquer modificacdo, adigdo ou ordem de mudanga a qualquer um dos requisitos ou disposi¢des
desta Carta-Convite quando da apresentacdo da proposta devera ser avaliado e aprovado pelo WWF-

Brasil.

O responsavel pelo acompanhamento deste trabalho serd informado posteriormente, no contrato.

14. Condicao de Pagamento

O pagamento da primeira parcela ndo podera ser superior a 30% do valor do trabalho e seguira o
plano de trabalho apresentado no item 6. Nao serao realizados pagamentos sem entrega e aprovagao

de produtos pela equipe técnica do WWF-Brasil, IEMA-ES e IEF-MG.



A quitacdo dos valores das parcelas ocorrerd em até 15 dias apds o cumprimento do recebimento da
Nota Fiscal. A Nota Fiscal sera solicitada em momento posterior a aprovagao formal dos produtos, por

parte da equipe técnica do WWF-Brasil.

15. Sigilo e Confidencialidade

O Proponente, uma vez selecionado e contratado, devera garantir a seguranga de toda e qualquer
informacdo de natureza institucional ou pessoal da Contratante e se compromete a ndo divulga-las ou
fornecé-las a terceiros desde o momento de sele¢do até todo o curso da prestagdo dos servicos, a
menos que autorizado formalmente e por escrito para tal. Tal obrigacdo estender-se-a apoés findo o

prazo de vigéncia do Contrato, conforme cldusula a constar neste instrumento.

16. Finalizacao

0 WWEF-Brasil se reserva do direito de finalizar em qualquer momento o presente processo de selecdo.

17. Disposicoes Gerais

I. E de exclusiva responsabilidade do proponente acompanhar os canais oficiais de
comunicag¢do deste processo, inclusive para ciéncia de possiveis alteracoes, prorrogagio
de prazos, bem como de divulgacdo do resultado;

II. Ao final do processo, todos os proponentes serdo comunicados por e-mail sobre o
resultado da selecdo, sendo selecionados ou nao.
I11. Caso haja participacio ou interesse do proponente em outros processos seletivos ou ja
esteja contratado para execugdo de servigos no ambito do Projeto Pré-Espécies:
o Deve ser informado na Proposta Técnica em quais outros processos a
proponente tem interesse em concorrer, estd concorrendo ou ja foi contratada;
o Devem ser apresentados na Proposta Técnica equipes e tempo de dedicacdo
compativeis com o escopo do presente trabalho e de eventuais outras.
IV. As despesas de elaboracdo de propostas sdo de responsabilidade exclusiva do
proponente;
V. Quanto aos questionamentos, a todos os participantes serdo dadas as informacoes

pertinentes ao processo, seguindo Secdo 21 desta Carta Convite;

VI.  Nao serdo permitidas subcontratacdes para execucdo deste trabalho, salvo se
expressamente indicado pelo Proponente na proposta e de forma justificada, além de

igualmente expressamente autorizado pelo WWF-Brasil.



VIL

VIIIL.

IX.

0 WWF-Brasil se reserva do direito de alterar ou cancelar este processo seletivo a
qualquer momento;
O Proponente deve prever a incidéncia de encargos sobre a contrata¢do. Os valores

devem constar na proposta do fornecedor;

Ao responder a Carta Convite o Proponente consente em ceder ao WWF-Brasil os dados
pessoais as informagdes necessarias para a assinatura e para garantir a divulgacio e
transparéncia ao processo. Ao participar desta selecdo apresentando proposta
comercial, o Proponente DECLARA que os dados pessoais informados sdo veridicos e
foram legitimamente coletados pelo WWF-Brasil para fins pré-contratuais e serao
tratados no ambito do Processo de Compras do WWF-Brasil - o tratamento de dados
pessoais 0 que abrange quaisquer operacdes que se referem a coleta, produgao,
recepcao, classificacio, utilizacdo, acesso, reproducio, processamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliagdo ou controle da informacdo, modificagdo, comunicagao,
transferéncia ou extracdo de dados pessoais se dara pelo prazo maximo de 10 (dez) anos.
0 WWF-Brasil se compromete a adotar as medidas necessdrias para assegurar os
direitos e principios previstos nas leis de prote¢do de dados pessoais. A qualquer tempo,
o Proponente podera solicitar ao WWF-Brasil a retificacdo, a alteragdo, bem como a
exclusdo de seus dados pessoais do banco de dados, sem qualquer 6nus, observando,
entretanto, que a exclusio de dados pessoais pode ndo ser feita de imediato,
considerando que o WWF-Brasil pode estar obrigado a cumprir com a legislagdo
aplicavel. O Proponente também CONSENTE que os dados pessoais recolhidos no
presente instrumento poderio ser processados e armazenados em meio fisico e digital.
0 WWEF-Brasil é a instituicdo responsavel pelo tratamento dos dados pessoais, os quais
serdo tratados de forma sigilosa e utilizados, exclusivamente, para os fins descritos na
Politica de Compras do WWEF-Brasil, podendo, ainda, ser transferidos a terceiros para o
cumprimento deste fim, inclusive aqueles decorrentes de obrigagdes legais e
transparéncia do processo de selecdo. O Proponente também CONSENTE livre e
expressamente, conforme assinatura na proposta a ser apresentada, que, em
determinados tipos de tratamento, os dados pessoais podem envolver a sua
transferéncia para os Beneficidrios do Projeto Pré-espécies, para o Fundo Brasileiro para
a Biodiversidade (Funbio), para o Ministério do Meio Ambiente (MMA) e para fora do
Brasil em razdo da Rede WWF Internacional e do Global Environmet Facility Trust Fund

(GEF), caso no qual o WWF-Brasil compromete-se em assegurar o cumprimento de

disposicdes legais aplicaveis, especialmente quanto a determinacdo da adequabilidade

de tal pais no tocante a protecio de dados pessoais e aos requisitos apliciveis a tais

transferéncias;



X.  Prezando pela transparéncia dos Processos de Selecdo do Pro-Espécies, os resultados do
Processo Seletivo serdo disponibilizados na pagina da chamada do Site do projeto. Ao
responder a Carta Convite o Proponente consente a divulgacdo de informac¢des como

valor da proposta financeira e nome da empresa proponente;

XI. A proposta devera indicar, se houver, a existéncia de qualquer potencial Conflito de
Interesse com colaboradores do WWF-Brasil, familiares ou terceiros a ele vinculados,
em conformidade com o Cdédigo de Conduta do WWF-Brasil (disponivel em:
https://www.wwf.org.br/wwf brasil/organizacao/codigo de conduta do wwf brasil/);

XII.  Para efeitos de assinatura do Contrato, o Proponente declara estar ciente de que devera
assegurar-se de riscos profissionais, durante o periodo de duragdo deste
trabalho/servico, exonerando o WWF-Brasil de qualquer percal¢o que lhe ocorra no
cumprimento das atividades do dito contrato;

XIII. O WWF-Brasil ndo aceitara, em hipotese alguma, futuras alegacdes de omissdo, na
proposta, de servicos necessarios a execu¢do do instrumento contratual, ou de
inexatiddo relativamente a quantidade contratada, com o objetivo de alterar o preco
proposto na proposta aprovada; e

XIV. O proponente ndo serd elegivel a participar da selecdo caso esteja em processo de
faléncia, recuperacao judicial, dissolugdo, concurso de credores ou liquida¢do da Pessoa

Juridica.

XV.  Umavez que a finalizacdo do processo de sele¢do ndo implica na garantia de contratacao,
somente apds a assinatura formal do contrato entre o proponente selecionado e 0o WWF-

Brasil os servicos previstos por esta Carta Convite poderao ser iniciados.

18. Condicdes para assinatura do contrato

by

1) A efetivacdo da contratacdo pelo WWF-Brasil estd condicionada a aprovacdo do
processo e selecao pelo Funbio.

2) Tersido selecionado pelos “Critérios de Selecao”, conforme descrito nesta Secdo, Etapas
[Ilelll; e

3) Terapresentado toda a documentac¢do necessaria, conforme Se¢do 2 e as comprovagoes

solicitadas na Secdo 11 desta Carta Convite.

19. Prazo de entrega da proposta

A Proponente deve enviar sua proposta, considerando os itens e condigdes acima até o dia

20/08/2021.


https://www.wwf.org.br/wwf_brasil/organizacao/codigo_de_conduta_do_wwf_brasil/

20. Prazo de selecdo

O prazo previsto para finalizagdo do processo de selecdo é 30/08/2021, podendo este ser prorrogado

pelo WWEF-Brasil. Caso haja reabertura de processo, todos os participantes serdo comunicados.

21. Contato para envio da proposta ao WWF-Brasil e demais questionamentos

A proposta deve ser enviada em dois arquivos - Proposta Técnica (que deve vir sem valores e preco)
e Proposta Financeira (que deve conter o orcamento detalhado) -  para os e-mails

compras@wwf.org.br e proespecies@wwf.org.br com o seguinte assunto: [Pré-Espécies] Proposta

Carta Convite :: SC040132. S6 serdo consideradas no processo de selecdo as propostas que
apresentarem este assunto. A proposta devera ser apresentada preferencialmente em papel timbrado,

com indicacao do nome do responsavel pela Proposta e contatos (e-mail e telefone).

Duvidas podem ser enviadas até o dia 17/08/2021 para o e-mail: proespecies@wwf.org.br com o
seguinte assunto: [Pré-Espécies] Duvida Carta Convite :: SC040132. Todos os questionamentos serao
respondidos em um documento Unico de perguntas e respostas e divulgado como anexo na pagina da

chamada no dia 19/08/2021. Caso a atualizacdo ndo aconteca, ndo houve questionamentos.
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