PRO
ESPECIES

6‘\ Todos contra a extingio
CARTA CONVITE

* Considerando o contexto atual provocado pelo Coronavirus (Covid-19), o trabalho de campo (item 7
desta Carta Convite) fica excluido da consultoria. Todos os trabalhos deverao ser realizados de forma
remota. Caso a consultoria ndo obtenha todas as informacgdes suficientes para realizacdo dos
trabalhos, a possibilidade dos trabalhos de campo, bem como a extensdo de prazo da contratacdo serdao
avaliados.

Brasilia-DF, 27 de marc¢o de 2020

Prezado (a),

Solicitamos a gentileza de apresentar proposta de consultoria especializada em execugio de auditoria
financeira para o Projeto “Pr6-Espécies: Estratégia Nacional para a Conservacdo de Espécies

Ameacadas”.

1. Visao Geral do Projeto

No sentido de minimizar os impactos sobre as espécies ameagadas, especialmente sobre aquelas que
ndo estao contempladas por instrumentos de conservacgao existentes, o Ministério do Meio Ambiente,
em colaboragdo com suas agéncias vinculadas e organizag¢des parceiras, desenvolveu o Projeto “Pré-
Espécies: Estratégia Nacional para a Conservacgdo de Espécies Ameagadas”, que busca alocar recursos
ao Programa Pro-Espécies para adotar agdes de prevengao, conservagao, manejo e gestao que possam
minimizar as ameacas e o risco de extin¢do de espécies. A expectativa é que, até 2022, sejam tomadas
medidas para prote¢do de todas as espécies ameagadas do pais, em especial para as 290 que estdo em

situacdo mais critica, visando o envolvimento de 13 estados brasileiros.

O Projeto Pré-Espécies é coordenado pelo Governo Federal por meio do Ministério do Meio Ambiente
(MMA) e financiado pelo Global Environment Facility - GEF (www.thegef.org). A agéncia
implementadora do projeto é o Fundo Brasileiro para a Biodiversidade (Funbio) e 0o WWF-Brasil foi
selecionado para atuar como a agéncia executora do Pré-espécies, sendo, portanto, o responsavel pela

execucdo técnica e financeira dos recursos do Projeto, integrando Unido, estados e municipios na



implementacdo de politicas publicas em pelo menos 12 areas-chave para conservacio de espécies

ameacadas de extincdo, totalizando 9 milhdes de hectares.

2. Informacgoes dos fornecedores
Esta consultoria devera ser do tipo Consultoria Pessoa Juridica.

A empresa deve prever a incidéncia de encargos sobre a contratacdo. Os valores devem constar na

proposta do fornecedor.

A proposta devera conter a Razdo Social da empresa, CNP], nome do responsavel pela Proposta,

contatos (e-mail e telefone) e portfélio.

3. Objetivo do trabalho

O objetivo desta Carta Convite é a contratacdo de consultoria especializada na execugao de auditoria
financeira do Projeto Pro-Espécies: Estratégia Nacional para a Conservacdo de Espécies Ameacadas,
para o periodo de 01 de janeiro a 31 de dezembro de 2019 do Projeto Prd-Espécies, com valor
estimado de execugio de R$ 4.079.112,92 (quatro milhdes e setenta e nove mil, cento e doze reais e

noventa e dois centavos).

4. Especificacdes
4.1.Estudo e avaliacdo dos controles internos

a. Grande parte do tempo dos servicos da auditoria deve ser dispendido no estudo e
levantamento dos controles internos da entidade, nas dreas e operagdes mais relevantes e que,
ao mesmo tempo, deverdo ser caracterizadas por maiores riscos relativos de auditoria. Esta
abordagem preliminar constitui-se na “pe¢a” fundamental para o desenvolvimento do

planejamento dos trabalhos. Nesse processo, o que deve ser levado em conta é o seguinte:
e Asituacdo e caracteristicas das atividades da entidade num determinado momento;
e (s objetivos da auditoria;
e Osriscos relativos de auditoria e consideragdes especiais;

e Aidentificacdo de situacdes que possam resultar em distor¢des ou erros no registro

das informagdes;
e (O volume e a natureza das operacdes;

e Ossistemas de registro e de controles internos; A capacidade financeira da entidade;



e Asdiretrizes contabeis vigentes;

e Os recursos disponiveis e em uso pela entidade, particularmente na area da

informatica.

Este levantamento deve ter por objetivo proporcionar a visualizacdo e a avaliacdo global da
entidade, possibilitando diferenciar as areas e questdes relevantes e secundarias. Com base
nesta avaliacdo deve ser desenvolvido o planejamento da auditoria, onde deverdo ser
identificados os componentes significativos das demonstragdes financeiras, os procedimentos
técnicos de auditoria a serem aplicados, os programas detalhados de auditoria a serem

desenvolvidos e a extensao dos exames a serem efetuados.

4.2. Normas e procedimentos de auditoria

a.

Normas de auditoria

Os servicos deverdo ser conduzidos de acordo com as Normas Internacionais de Auditoria
(International Standards on Auditing - ISAs) estabelecidas pela Federagdo Internacional de
Contadores (International Federation of Accountants - IFAC) aplicando o padrio ISA 800,

dando énfase as seguintes ISAs:

e [SA 240: A Responsabilidade do Auditor ao Considerar a Fraude numa Auditoria de

Demonstracoes Financeiras;

e ISA 250: Consideracdo das Leis e Regulamentos numa Auditoria de Demonstracdes

Financeiras;

e ISA 260: Comunicag¢des de Assuntos de Auditoria com os Oficiais Responsaveis com

Governanca da Entidade;

e [SA 265: Comunicacdes de Deficiéncias nos Controles Internos aos Oficiais

Responsaveis pela Governanga e Administracdo da Entidade;
e [SA 330: As Respostas do Auditor aos Riscos Avaliados;

e [SA 402: Consideragdes de Auditoria Relacionadas com uma Entidade Utilizando uma

Organizacio Prestadora de Servicos;
o [SA 580: Representagdes por Escrito;
e [SA 600: O Trabalho de Outros Auditores.

Também deverdo ser observadas nos exames, as normas de auditoria elaboradas pelo
Instituto Brasileiro de Contadores - IBRACON aprovadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade, nos termos das Resolu¢des proprias, as quais podem ser resumidas como

segue:



e Servicos deverao prestados por auditores capazes, experientes, com treinamento

profissional e que sejam integrantes do quadro técnico;

e Servico adequadamente planejado e o trabalho dos auditores apropriadamente

supervisionado;
e Manter absoluta independéncia de julgamento;

e Os sistemas de contabilidade e outros registros de controles internos devem ser
analisados e avaliados para determinar o grau de confiabilidade e para estabelecer a
natureza, amplitude e profundidade dos procedimentos de auditoria a serem

adotados em base de testes;

N

e O relatério resultante do servico devera ser conclusivo, quanto a adequacio das
despesas realizadas com recursos do projeto, os principios de contabilidade e quanto
a uniformidade de aplicagdo desses principios em relacdo aos adotados no exercicio

anterior.

Procedimentos de auditoria

Na primeira etapa do trabalho, devera ser feito um levantamento das atividades do WWF-
Brasil ligadas ao projeto, para possibilitar a elaboracdo de um plano de trabalho. Com base
nesse plano de trabalho, sera iniciado a aplicacdo dos procedimentos de auditoria que

consistirdo, basicamente, no seguinte:
e Exame de documentagdo comprobatdria de operacdes selecionadas;

e Verificagdo de que todos os recursos fornecidos ao Projeto tenham sido usados,
contabilizados e classificados de acordo com os respectivos termos do Contrato de

Subvencao;

e Inspecio fisica de bens e valores para comprovar a sua existéncia, e que os bens e
servicos financiados foram adquiridos de acordo com os termos do Contrato de
Subvengio, se aplicavel; Verificacio de que todas as transacdes relacionadas ao
projeto estejam refletidas nas planilhas e demonstrativos e que estes tenham sido
emitidos de acordo com procedimentos e politicas de contabilidade geralmente

aceitas;

o Exame das contas bancarias especificas, para verificacio do pagamento efetivo das

despesas;

e Que tenham sido cumpridas todas as clausulas de carater contabil-financeiro-

gerencial, do Contrato de Subvengdo, bem como Leis e disposi¢des oficiais;



e (Constatacao da elegibilidade dos gastos submetidos para comprovacdo da aplicagdo

dos recursos;
e Obtencdo de informagdes dos consultores juridicos e de administradores da entidade.

e Demonstrar no relatdrio a relacdo entre a prestacdo de contas enviada ao Funbio, a

conta corrente especifica do projeto e o registro contabil da instituicao.

c. Periodo de Auditoria

A época para execugdo dos trabalhos sera aquela definida pela equipe do WWF Brasil (item

6.3) e compreenderd, em sintese, o seguinte esquema de desenvolvimento das atividades:
e Planejamento do trabalho;
e Auditoria Preliminar;

e Auditoria Final.

5. Descricdo do programa de execuc¢io e metodologia

Tendo em vista o porte e importancia do Programa, sua estrutura organizacional, a atividade, volume
de operacdes e estagio dos sistemas computadorizados, o plano de auditoria nas devera conter as

seguintes etapas:

[.  Levantamento detalhado de dados e informacdes sobre o Projeto. Esta etapa é fundamental

para definir a natureza e amplitude dos testes de auditoria a serem conduzidos;

II.  Identificacdo das transagdes mais significativas que influenciam as despesas do projeto e as

areas de risco para fins de auditoria;

III.  Avaliagdo preliminar dos sistemas de controles administrativos e contdbeis e delineamento
do planejamento determinando as areas a serem analisadas e dimensao dos trabalhos a

serem conduzidos;

IV.  Preparacio de programas especificos de auditoria.
Com base nestes programas, deverdo ser desenvolvidos os trabalhos de campo, utilizando os

procedimentos técnicos de auditoria que deverao consistir, basicamente, no seguinte:

e Comprovacdo da correta classificagdo das operagcdes da entidade. O volume dos testes de

comprovacdo guarda relacdo com a qualidade dos controles internos;



e Verificagdo da utilizagao dos recursos do projeto de acordo com as condi¢des do contrato de

subvencdo, e somente para os fins especificos previstos;
e Inspecio fisica de bens e valores, para comprovar a sua existéncia, se aplicavel;

e Revisdo e andlise critica dos principios e procedimentos contabeis mais significativos e de

maior impacto sobre a posicao financeira e patrimonial das despesas;
e Verificagdo de quais certos controles-chave estao, efetivamente, sendo exercidos;

o Identificacdo dos pontos que possam ter impacto nas contas do Projeto e merecedoras de

mengao no relatério de auditoria.
Procedimentos especificos:

o Verificacdo de que todos os recursos do Projeto foram utilizados nas condi¢des previstas no
contrato entre Funbio e WWF-Brasil e demais Manuais Operacionais/procedimentos internos
do WWEF-Brasil, certificando-se que foram gastos com a devida eficiéncia, economia,

transparéncia, somente para os fins acordados e presentes no Plano de Aquisi¢oes;

o Identificacdo de quaisquer casos de inobservancia dos procedimentos para a aquisicdo ou

contratacdo de bens, obras, servicos e servigos de consultoria pelo WWF-Brasil;

o Identificacdo de quaisquer casos de inobservancia que possam se relacionar com praticas

corruptas, fraudulentas, coercitivas ou colusivas;

e Verificacdo de recebimento de pedidos de nio objecdo e, ainda, se estas foram devidamente

emitidas pelo Funbio.

O planejamento do servico poderd ser desenvolvido concomitantemente com os trabalhos de
auditoria, caso ndo seja possivel obter dados e informacdes necessarias anteriormente, com vistas a
obtencdo de ganhos substanciais no tempo de duragdo dos trabalhos e melhor cumprimento dos

prazos estabelecidos. O dltimo produto do contrato devera ser entregue até o dia 12 de junho de 2020.

6. Relatorios a serem emitidos

Como resultado final dos exames, deverd ser emitido um relatério em duas vias de cada idioma

(portugués e em inglés), a ser disponibilizado também em meio eletrénico), contendo:
e A prestacdo de contas de origem e aplicacdo de recursos no periodo;

e A descrigdo do objetivo e os procedimentos de auditoria aplicados, permitindo compreender

a natureza e o alcance dos procedimentos executados pelo Auditor;

e As constatacoes da auditoria e as exce¢cOes detectadas nos resultados da verificacao.



7. Periodo do trabalho

0 periodo de trabalho sera aproximadamente 60 dias (periodo estimado de abril/2020 a junho/2020).
Qualquer prorrogacdo deste prazo devera ser concedida e aprovada previamente, por escrito, de

comum acordo entre as partes contratada e contratante, sem custo adicional ao contratante e

mediante um Termo Aditivo ao contrato.

8. Produtos esperados e cronograma de entrega

Periodo de
Item Produtos L.
Realizacao
1 Relatoério Preliminar da Auditoria Até 08/05/2020
2 Relatério Final da Auditoria Até 12/06/2020

Todos os produtos devem ser validados e aprovados pela equipe técnica do projeto (WWF-Brasil e
Funbio). A realizacdo de modificacdes sugeridas pela equipe técnica devera estar contemplada na

proposta financeira, bem como no prazo de entrega definido.

As datas aqui apresentadas sdo uma referéncia, podendo sofrer altera¢cdes conforme a dura¢do do
processo de selecdo e elaboragdo de contrato ou acordo entre a empresa e equipe técnica. O prazo final

para entrega do ultimo produto é o dia 12/06/2020.

9. Org¢amento

O proponente deverd informar ao WWF-Brasil: detalhes técnicos que julgar necessarios, precos com
memoria de calculo detalhado (hora, valor por hora, etc), condi¢cdes de pagamento, prazo e demais

informacoes adicionais e/ou diferenciais que se fizerem necessarias.

Memoria de Calculo Quantidade Valor Unitario Valor Total

Prestacdo de servico

Viagens

Diarias

Etc.

Valor total previsto

A proposta de orcamento devera contemplar todos os produtos e atividades conforme itens 7 e 8.

Sobre a proposta financeira incidirdo, ainda, os encargos e impostos, que serdo descontados dos

valores a serem pagos.



No caso de consultor que resida fora de Brasilia - DF, o orcamento devera incluir o valor de passagens

e diarias a serem utilizadas no trabalho de campo.

A proposta financeira sera um critério eliminatério. Caso os valores ultrapassem o teto orcamentario

previsto no projeto e ndo haja possibilidade de negociagdo, a proposta é automaticamente
desconsiderada.

A ndo negociagdo do valor pode se dar por dois motivos: (1) se o valor apresentado na proposta estiver
80% acima do valor disponivel no Projeto Pré-Espécies para esta atividade, a negociacdo no processo

torna-se dispensavel; (2) caso o proponente nao aceite negociacao.

10. Critérios de selec¢io

A modalidade de selecdo desta contratacdo serd a de técnica e preco. As propostas serdo avaliadas com

base nos critérios a seguir:

o Habilidades profissionais;
e Experiéncia comprovada na area;

e Reputacio de bons prestadores de servicos.

11. Supervisdo e avaliacao

A supervisio estara a cargo do WWF-Brasil, para que seja aprovada qualquer modificacdo, adigdo ou
ordem de mudanga a qualquer um dos requisitos ou disposi¢des do mesmo. Os responsaveis pelo

acompanhamento dos trabalhos serdo informados posteriormente, no contrato.

12. Condicdo de Pagamento

O pagamento da primeira parcela ndo podera ser superior a 30% do valor do trabalho e seguira o
plano de trabalho apresentado no item 6. Nao serao realizados pagamentos sem entrega e aprovacao

de produtos.

A quitacio dos valores das parcelas ocorrera no periodo de até 15 dias corridos da data da aprovagio

formal por escrito dos produtos, por parte do WWF-Brasil.

13. Desempenho

A Contratante terd um prazo maximo de trinta (30) dias desde a data de entrega dos produtos ou

servigos, em conformidade com este contrato, para apresentar a empresa qualquer comentério e



requerer qualquer esclarecimento, revisdo ou modificagdo nos mesmos, com a finalidade de garantir
a qualidade dos produtos e das atividades em cumprimento aos termos deste contrato. A Contratada
terd um prazo maximo de quinze (15) dias desde a data da notificacio do WWF-Brasil para entregar
os esclarecimentos, efetuar revisdes ou modificacoes, sem nenhum custo adicional para a Contratante.
Depois de entregues e aceitos os esclarecimentos, revisdes ou modificagdes, o trabalho sera

considerado cumprido.

Se em qualquer momento durante a vigéncia do Contrato desta Carta Convite com a consultoria a
Contratante considerar que o desempenho da Consultoria é insatisfatério, podera notificar e indicar
por escrito a Consultoria a natureza do problema, e esta tera um prazo maximo de dez (10) dias uteis
desde a data da notificacdo para tomar as medidas corretivas necessarias no sentido de cumprir com

o que se refere ao seu desempenho.

14. Sigilo e Confidencialidade

A Contratada devera garantir a seguranca das informagdes da Contratante e se compromete a ndo
divulgar ou fornecer a terceiros quaisquer dados e informagdes que tenha recebido do WWF-Brasil no

curso da prestacdo dos servicos, a menos que autorizado formalmente e por escrito para tal.

15. Finalizacao

O WWF-Brasil se reserva o direito de finalizar em qualquer momento o presente processo. Se julgar
necessario ou conveniente, poderd, ainda, rescindir o contrato de prestacdo de servigos caso as

atividades nao sejam iniciadas ou finalizadas no prazo previsto ou os produtos nio sejam aprovados.

16. Disposicoes Gerais

e E de exclusiva responsabilidade do proponente acompanhar a pagina de divulgacio do
processo, para estar ciente de possiveis alteragdes;

e Asdespesas de elaboracdo de propostas sao de responsabilidade exclusiva do proponente;

e Atodos os participantes serdo dadas todas as informagdes pertinentes ao processo;

e 0 WWF-Brasil se reserva o direito de diminuir, aumentar ou cancelar este processo seletivo o
qual segue as normas internas do WWF-Brasil;

e A consultoria/empresa deve prever a incidéncia de encargos sobre a contratagdo. Os valores

devem constar na proposta do fornecedor;

e Ao responder a Carta Convite o proponente consente em ceder ao WWF-Brasil os dados
pessoais as informag¢des necessarias para a assinatura e para garantir a divulgacdo e

transparéncia ao processo. Ao participar desta selecdo apresentando proposta comercial, o



fornecedor DECLARA que os dados pessoais informados sdo veridicos e foram legitimamente
coletados pelo WWF-Brasil para fins pré-contratuais e serdo tratados no ambito do Processo
de Compras do WWF-Brasil - o tratamento de dados pessoais o que abrange quaisquer
operagdes que se referem a coleta, producio, recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso,
reproducdo, processamento, armazenamento, elimina¢do, avaliacdo ou controle da
informacdo, modificacdo, comunicagdo, transferéncia ou extracdo de dados pessoais se dara
pelo prazo maximo de 10 (dez) anos. 0 WWF-Brasil se compromete a adotar as medidas
necessdarias para assegurar os direitos e principios previstos nas leis de prote¢do de dados
pessoais. A qualquer tempo, o fornecedor poderda solicitar ao WWF-Brasil a retificacdo, a
alteracdo, bem como a exclusdo de seus dados pessoais do banco de dados, sem qualquer 6nus,
observando, entretanto, que a exclusdo de dados pessoais pode nao ser feita de imediato,
considerando que o WWEF-Brasil pode estar obrigado a cumprir com a legislacdo aplicavel. O
fornecedor também CONSENTE que os dados pessoais recolhidos no presente instrumento
poderao ser processados e armazenados em meio fisico e digital. 0 WWF-Brasil € a instituicdo
responsavel pelo tratamento dos dados pessoais, os quais serdo tratados de forma sigilosa e
utilizados, exclusivamente, para os fins descritos na Politica de Compras do WWF-Brasil,
podendo, ainda, ser transferidos a terceiros para o cumprimento deste fim, inclusive aqueles
decorrentes de obrigacdes legais e transparéncia do processo de sele¢do. O fornecedor

também CONSENTE livre e expressamente, conforme assinatura na proposta a ser

apresentada, que, em determinados tipos de tratamento, os dados pessoais podem

envolver a sua transferéncia para fora do Brasil em razio da Rede WWF Internacional,

caso no qual o WWF-Brasil compromete-se em assegurar o cumprimento de

disposicdes legais aplicaveis, especialmente quanto a determinacido da adequabilidade

de tal pais no tocante a protecio de dados pessoais e aos requisitos aplicaveis a tais

transferéncias;.

e Para efeitos de assinatura deste contrato, a empresa devera estar assegurada de riscos
profissionais, durante o periodo de duragido deste trabalho/servico, exonerando a Contratante
de qualquer percalco que lhe ocorra no cumprimento das atividades do dito contrato;

e Ao final do processo, todos os proponentes serdo comunicados sobre a selecdo, sendo

selecionados ou nio.

17. Condigdes para assinatura do contrato

1) A efetivacdo da contratacdo pelo WWF-Brasil esta condicionada a aprovagio do
processo e selecao pelo Funbio.
2) Comprovar os “Critérios de Seleciao”, conforme descrito no item 11.

3) Estar plenamente quites com suas obrigac¢des fiscais.



4) Apresentar no minimo uma declaracdo de bom prestador de servico.
5) Possuir toda a documentagido necessaria para a assinatura de contrato, que serdo

disponibilizadas posteriormente.

18. Prazo de entrega da proposta

A institui¢cdo/candidato convidada deve enviar sua proposta, considerando os itens e condi¢des acima

até o dia 06/04,/2020.

19. Prazo de selecao

0 prazo previsto para finalizagdo do processo de sele¢do é 15/04/2020, podendo este ser prorrogado

pelo WWF-Brasil.

20. Contato para envio da proposta ao WWF-Brasil e demais questionamentos
A proposta deve ser enviada papel timbrado da empresa para o e-mail compras@wwf.org.br.

Duvidas podem ser esclarecidas até o dia 01/04/2020 pelo email: proespecies@wwf.org.br.
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